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CESAN e Emissao de Atestado Técnico

1 OBJETIVO

Definir os procedimentos relativos as diversas modalidades de recebimento de obras
e servicos de engenharia pela CESAN, emissdo do Termo de Recebimento

Definitivo e Atestado Técnico.

2 CAMPO DE APLICACAO

Aplica-se a toda Unidade responsavel em acompanhar, fiscalizar e receber obras e

servi¢os de engenharia.

3 COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES

Caberd as unidades responsaveis em acompanhar, fiscalizar e receber obras e
servicos de engenharia, a identificacdo de inconformidades e necessidade de
atualizacdo desta Norma, bem como encaminhar solicitagdo com as respectivas

sugestdes a sua Diretoria.

Cabera a Geréncia de Obras a atualizacdo desta Norma Interna.

4 DEFINICOES

4.1 ATESTADO TECNICO

O Atestado Técnico € a declaracdo fornecida pela contratante da obra ou servico,
pessoa fisica ou juridica de direito publico ou privado, que atesta a execucdo da
obra ou prestacdo de servico e identificam seus elementos qualitativos e
quantitativos o local e o periodo da execucao, os responsaveis técnicos envolvidos e

as atividades técnicas executadas.

4.2 AUDITORIA

Atividade que envolve o exame e a verificacdo de obediéncia a condi¢cdes formais

estabelecidas para o controle de processos e a lisura de procedimentos.
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4.3 CADASTRO TECNICO (AS BUILT)

Conjunto de informag0es fiéis de uma instalacdo, apresentado através de textos e

representacdes graficas em escala conveniente.

4.4  COMISSAO DE RECEBIMENTO

E uma comissdo nomeada pela Diretoria através de uma instrucdo de servicos para

recebimento das obras e servigos.

45 CONTRATADA

Empresa contratada pela Cesan.

4.6 EXECUCAO

Atividade em que o Profissional, por conta propria ou a servigo de terceiros, realiza
trabalho técnico ou cientifico visando a materializacdo do que € previsto nos projetos

de um servigo ou obra.

4.7  FISCALIZACAO

Atividade que envolve a inspecdo e o controle técnicos sistematicos de obra ou
servico, com a finalidade de examinar ou verificar se sua execugdo obedece ao

projeto e as especificacdes e prazos estabelecidos.

4.8 GERENCIA EXECUTORA

Titular da unidade responsavel pelo gerenciamento onde serdo executados o0s

projetos, obras e servicos de engenharia.
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4.9 GERENCIA RESPONSAVEL

Titular da unidade responsavel pela operacionalizacdo do sistema executado pela

obra e/ou servicos de engenharia.

410 GLOSA

Anulacéo ou recusa, total ou parcial, de uma determinada prestacéo de contas.

4.11 INSPECAO DE SERVICOS

Acao ou resultado de averiguar.

4.12 OBRA

Resultado da execucéo ou operacionalizacdo de projeto ou planejamento elaborado

visando a consecucao de determinados objetivos.

4.13 OBRAS COM RECURSOS PROPRIOS

S&o obras e servigos executados com recursos financeiros advindos da receita
propria da CESAN.

4.14 OBRAS COM RECURSOS FINANCIADOS

S&o obras e servicos executados com recursos financeiros provenientes de
entidades externas, tais como CAIXA, BIRD, BNDES e outras.

4.15 OBRAS EXECUTADAS POR ORGAOS PUBLICOS

Sao obras executadas por Municipios ou Orgaos publicos, cabendo a CESAN a

aprovacao do projeto, inspecao e recebimento da obra.
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4.16 OBRAS EXECUTADAS POR PARTICULARES

S&o0 obras executadas por empresas particulares ou Cooperativas, cabendo a

CESAN a aprovacéao do projeto, inspecao e recebimento da obra.

4.17 PARECER TECNICO

Expressdo de opinido tecnicamente fundamentada sobre determinado assunto,

emitida por especialista.

4.18 PLANEJAMENTO

Atividade que envolve a formulacdo sistematizada de um conjunto de decisdes
devidamente integradas, expressas em objetivos e metas, e que explicita os meios

disponiveis ou necessarios para alcanca-los, num dado prazo.

4.19 PROJETO

Representacdo grafica ou escrita necessaria a materializagcdo de uma obra ou
instalacdo, realizada através de principios técnicos e cientificos, visando a
consecucao de um objetivo ou meta, adequando-se aos recursos disponiveis e as

alternativas que conduzem a viabilidade da deciséo.

4.20 RELATORIO DE RECEBIMENTO

Relatorio técnico de inspecéo elaborado pela Comisséo designada pela Diretoria.

4.21 TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

Termo emitido pela contratante o qual atesta em carater definitivo, que 0s servigos

executados estdo de acordo com as clausulas contratuais.
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4.22 TERMO DE RECUSA

Termo emitido pela contratante o qual recusa em carater provisério ou definitivo, que

0s servi¢os executados ndo estado de acordo com as clausulas contratuais.

4.23 TRABALHO TECNICO

Desempenho de atividades técnicas coordenadas, de carater fisico ou intelectual,
necessarias a realizacdo de qualquer servico, obra, tarefa, ou empreendimento

especializados.

4.24 VISTORIA

Atividade que envolve a constatacdo de um fato, mediante exame circunstanciado e
descricdo minuciosa dos elementos que o0 constituem, sem a indagagcéo das causas

gue o motivaram.

5 DISPOSICOES GERAIS

5.1 ATESTADO TECNICO

O Atestado Técnico Parcial podera ser emitido, somente para comprovagdo dos
guantitativos fisicos realizados até a data da sua emissdo, ndo sendo admitida sua
utilizacdo para comprovacdo da eficiéncia operacional estabelecida na concepc¢ao

do empreendimento.

Poderdo ser emitidos até 02 (dois) Atestados Parciais por Contrato, sendo que 0s
mesmos deverdo ser solicitados e autorizados pela Geréncia executora, através de
protocolo e os mesmos serdo fornecidos em até 15 (quinze) dias Uteis apdés sua

solicitagéo.

O Atestado Técnico Definitivo sera emitido apos a conclusdo do empreendimento e
emissao do respectivo Termo de Recebimento Definitivo.

O Atestado Técnico (ANEXO C) sera constituido dos seguintes dados:
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a) Dados da Empresa — Nome, endereco, CNPJ.
b) Dados do Contrato — Namero do Contrato e seus Termos Aditivos, Objeto.
c) Periodo de Execucéo — data de inicio e término efetivo do contrato.

d) Responsavel(is) Técnico(s) — Nome do(s) Responsavel(is) Teécnico(s) e
respectivo(s) numero(s) da(s) ART(s), conforme documentacdo apresentada

durante a execuc¢ao do servico.

e) Custo do Empreendimento — Valor faturado a precos iniciais (data base - P0),
acrescido dos valores dos Termos Aditivos e do Reajustamento, detalhados
conforme ANEXO C.

f) Sintese do Empreendimento - Descricdio de todas as fases do

Empreendimento, com as respectivas caracteristicas e quantitativos Realizados.

g) Servicos Executados — Relagdo dos servicos e quantitativos realizados,

conforme Ultimo boletim de medicao.

h) Assinatura - O Atestado Técnico Parcial ou Definitivo devera ser assinado pelo

Gerente e pelo Diretor da area executora do Contrato.

O Atestado Técnico Parcial serd constituido somente dos dados constantes no
modelo ANEXO D (excluindo o 3° paragrafo e Sintese do Empreendimento do
ANEXO C) e incluindo a seguinte observacao:

Obs.. Este Atestado esta sendo emitido somente para comprovacdo dos
guantitativos fisicos realizados até a data da sua emissdo, nao sendo
permitida/admitida sua utilizacdo para comprovacdo da eficiéncia operacional
estabelecida na concepcdo do empreendimento. Para participagdo em processos
licitatérios na CESAN sO serdo aceitos Atestados Técnicos Definitivos para

comprovacéo da eficiéncia operacional dos servicos executados.



CESAN Norma Interna ENG.002.05.2018 — Recebimento de Obras e Servicos de Engenharia e
Emissao de Atestado Técnico

6 PROCEDIMENTOS

6.1 OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA EXECUTADAS PELA
CESAN, COM RECURSOS PROPRIOS OU FINANCIADOS

A empresa contratada ou o engenheiro fiscal responsavel pelo contrato comunicara
por escrito a Geréncia responsavel pelo contrato, a conclusdo da obra ou servico,
solicitando inspecédo para Recebimento Definitivo e Emissdo de Atestado Técnico,

pelo menos até 30 (trinta) dias antes do término Contratual.

Quando a solicitacdo do recebimento for originada pelo Contratado, a Geréncia
responsavel pela obra ou servico encaminhara a solicitacdo a fiscalizacdo, que,
juntamente, com a empresa contratada, efetuard as inspecdes finais necessérias

certificando-se que:
a) Os servicos objeto do contrato e seus aditivos foram executados;
b) Os bens patrimoniais estéo regularizados;

c) O controle de aplicacéo e fechamento dos materiais, fornecidos pela CESAN foi

concluido;
d) O cadastro técnico foi executado;
e) A regularidade das licencas ambientais, exceto a Licenca de Operacao;

f) A comprovacdo de titularidade dos imoveis, isto € com as informacfes da

matricula dos imoveis e documento que comprove a propriedade;

g) A descricdo da metragem das areas construidas, na planta de urbanizacéo, para

fins de atualizacdo cadastral nos 6érgdos competentes;
h) Outros que sejam pertinentes.

Cabera a Geréncia responsavel pela obra ou servico a verificacdo junto & Area de
Meio Ambiente, do cumprimento da legislacdo ambiental para o empreendimento,
relativa a licenca de instalagdo (LI). Quanto a licenca de operacdo (LO), cabera a
Area Operacional da CESAN responsavel pela operacdo do empreendimento, em
conjunto com a Area de Meio Ambiente sua viabilizag&o, objetivando o cumprimento

da legislacdo ambiental para a operacéo do sistema implantado ou ampliado.

10
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A licenga Prévia (LP), Licenga Simplificada (LS) ou Dispensa de
Licenca, Licenca de Instalagdo (LI), devera ser providenciada pelas
areas de projetos e meio ambiente da Cesan.

Tal procedimento de responsabilidade da CESAN, ndo devera impedir nem atrasar o

processo de recebimento do Contratado.

A fiscalizagcdo constatando que a obra foi executada de acordo com os termos do
contrato e seus aditivos e observados as disposi¢cdes gerais desta Norma, emitira

parecer técnico favoravel ao inicio dos procedimentos de recebimento.

A Geréncia responsavel pela obra ou servigo, mediante parecer técnico favoravel da
fiscalizacdo, solicitara a sua Diretoria em até 30 (trinta) dias antes do término
Contratual, a constituicdo de uma comissao para o recebimento da obra ou servico,
sugerindo o componente de sua unidade assim como 0s componentes das demais
unidades envolvidas anexando minuta da Instrugcdo de Servico, observando o
previsto nos paragrafos seguinte desta Norma.

Obras de maiores complexidades e as que convierem, a Diretoria

podera nomear a comissdo de recebimento no inicio do contrato,

objetivando melhor acompanhamento por parte dos membros.
Quando tratar-se de rescisdo contratual, a geréncia responsavel pela obra ou
servico, devera solicitar a formacédo de comissdo de recebimento para controle das
obras executadas, em até no maximo em 30 (trinta) dias antes da rescisédo

contratual, observando as disposi¢cdes gerais desta Norma.

Estando o empreendimento com pendéncias de recebimento que impecam a
emissdo do Termo de Recebimento Definitivo e Atestado Técnico ao Contratado,
mas que nao impeg¢am sua operacdo, a Comissao de Recebimento sugere ao
Gerente do referido contrato que emita a “Autorizagao para Incorporagcéo de Obras”,
conforme (ANEXO G) e encaminhara 01 via assinada a Area Financeira e Contabil
dentro do prazo de vigéncia da Comissdo para fins de incorporagdo patrimonial.
Depois de sanadas as pendéncias, enviard 01 via do Termo de Recebimento

Definitivo para a Geréncia responsavel pela Contabilidade Custos e Patriménio.
Fica estabelecido que ndo sera necessario designacédo de comissao quando:

a) O valor do contrato da obra ou servico de engenharia estiver dentro do limite de

isencdo de licitagdo. Neste caso, o Relatorio, o Termo de Recebimento Definitivo

11
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e 0 Atestado Técnico da obra ou servi¢co serdo emitidos pela unidade executora
e respectiva Geréncia, observando-se os procedimentos estabelecidos desta

Norma.

b) Somente quando se tratar de investimento devera ser solicitado a participacao
da unidade responsavel pela Contabilidade Custos e Patrimbnio para
verificacdo dos aspectos relativos ao imobilizado, exceto quando se tratar de

recebimento de servicos de elaboracao de projetos.

A Diretoria da Geréncia responsavel pela obra ou servico devera emitir Instrucdo de
Servico designando a Comissdo de Recebimento, com a seguinte composicéo,

salvaguardada as excecoes:

a) 1 (um) membro da Unidade Usuaria (Coordenador);

b) 1 (um) membro da Unidade responséavel pela Contabilidade Custos e Patrimonio;
c) 1 (um) membro da Unidade responséavel pelo Cadastro Técnico;

d) O Engenheiro Fiscal da Obra;

e) 1 (um) membro da Unidade responsavel pelo Atendimento ao Cliente do

municipio onde a obra estiver sendo executada.
f) Outros afins.

A Instrucdo de Servico que nomeia a comissdo de recebimento devera ser Unica
para cada objeto contratual podendo sofrer alteracdo de seus membros e
estabelecera o prazo de 60 (sessenta) dias para realizacdo da inspecéo dos servicos
e emissao de relatério, podendo ser prorrogado por igual periodo, ou a critério da
Diretoria, mediante justificativa do Coordenador diretamente a sua Diretoria, que
formalizara a alteracdo mantendo a mesma instrucdo, ou seja, mesmo numero de

ordem.

A comissao tomara conhecimento do objeto contratual, seus aditivos para acdes e
providéncias relacionadas nesta Norma, e efetuara inspecdo na obra, juntamente
com um representante da Contratada, emitindo relatério & Geréncia responsavel

pela execucao.

Constatando problemas técnicos ou, ndo conformidades, na execucdo da obra ou

servico, a Comissao emitira dentro do prazo estabelecido na Instrucédo de Servico, 0

12
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Relatorio de Inspecdo em duas vias (ANEXO F) juntamente com o Termo de
Recusa, também em duas vias (ANEXO A), recomendando o nao recebimento,
listando as ndo conformidades, para que sejam corrigidos pela empresa Contratada,

de acordo com os termos do contrato.

A Comissdo devera encaminhar a Geréncia responsavel pela sua execucdo o
processo com 0s documentos acima, que por sua vez encaminhara coépia do
Relatorio de Inspecao juntamente com o Termo de Recusa ao Contratado que tera o
prazo maximo de 15 (quinze) dias para sanar todas as pendéncias elencadas
(sujeito ao acionamento do seguro-garantia, fianca bancéaria, caucdo, manutencao

de retencbes de pagamento, glosa definitiva, etc.).

A empresa contratada, acompanhada pelo fiscal da obra, solucionara as né&o
conformidades apontadas no Termo de Recusa e renovara o pedido de recebimento
da obra, que podera ser feito através de email ao gestor do contrato e Coordenador
da Comisséo.

A Comisséo efetuard nova inspecao na obra no prazo maximo de 15 (quinze) dias
contados a partir do novo pedido e, constatando que as pendencias ou nhao
conformidades foram solucionadas, emitira parecer técnico favoravel ao seu
recebimento definitivo e encaminhara o Relatério Conclusivo a Gerencia responsavel

pela execucao.

N&o constando qualquer problema técnico ou ndo conformidade, a Comissao emitira
0 Relatorio de Inspec¢éo em trés vias, recomendando o seu recebimento definitivo, e

0 encaminhara a Geréncia responsavel pela execucéao.

A Geréncia responsavel pela execucédo da obra ou servico emitird em 03 (trés) vias
do Termo de Recebimento Definitivo (ANEXO B) e, em igual niUmero, acrescidos da
guantidade de Responsaveis Técnicos para o Atestado Técnico (ANEXO C),
encaminhando-os para homologacéo e assinatura pelo Diretor da area, e posterior

encaminhamento das vias, conforme abaixo:
e Unidade responsavel pela Contabilidade Custos e Patriménio — 01 (uma) via.

e Contratada — 01 (uma) via, em se tratando do Atestado Técnico, mais 01 (uma)

via para cada responsavel técnico, caso solicitado.
e Geréncia executora do contrato — 01 (uma) via.

13
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A Unidade responsavel pela Contabilidade, Custos e Patrimbnio recebera a
documentacdo citada acima, para as providéncias de incorporacdo patrimonial,
liberacdo de caucdes contratuais e encaminhamento das vias do Contratado, bem
como verificar antes da liberagcdo da caugéo, e entrega do Termo de Recebimento
Definitivo e Atestado Técnico, a verificacdo de que a CONTRATADA encontra-se

regular com as obrigacdes tributarias e trabalhistas.

Estando o empreendimento com pendéncias de recebimento que impecam a
emissdo do Termo de Recebimento Definitivo e Atestado Técnico ao Contratado,
mas que nao impecam sua operacdo, a Comissdo de Recebimento sugere ao
Gerente do referido contrato que emita a “Autorizagao para Incorporagéo de Obras”,
conforme (ANEXO G) e encaminhara 01 via assinada a Geréncia responsavel pela
Contabilidade Custos e Patrimonio dentro do prazo de vigéncia da Comissao para
fins de incorporagdo patrimonial e depois de sanadas as pendéncia, enviard 01 via
do Termo de Recebimento Definitivo para esta mesma Geréncia.

A Geréncia executora do contrato receberd a documentacdo citada acima para
anexacao aos documentos contratuais (dossié completo da documentacédo gerada
desde o processo licitatorio até o término da obra ou servigo) a serem encaminhados
ao Arquivo Geral de Documentos da CESAN.

a) Quando se tratar de empreendimento que caracterize a necessidade de cadastro
técnico (As-Built), a Geréncia executora encaminhara uma copia do mesmo a
Unidade responsavel pelo Cadastro Técnico da CESAN, para as providéncias de

inclusdo no Sistema.

b) Quando se tratar de empreendimento que caracterize a necessidade de cadastro
técnico (As-Built), para efeito de cobranca de tarifa, a Geréncia executora
encaminhara uma copia do Termo de Recebimento da obra, juntamente com
uma copia do mesmo a Geréncia responsavel pelo Comercial, para as

providéncias de inclusdo no cadastro comercial.

14
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6.2 OBRAS EXECUTADAS POR ORGAOS PUBLICOS E
PARTICULARES

O Orgéo Publico/Particular tendo cumprido os procedimentos iniciais da norma de
viabilidade técnica solicitara a CESAN, através de correspondéncia protocolada, o
recebimento da obra, para fins de transferéncia do Sistema construido para o poder

concedente.
A documentacao devera conter:
a) Uma descricao sucinta do empreendimento;

b) Custo dos servicos executados com suas devidas planilhas nos padrées de

engenharia;
c) Materiais aplicados na execu¢édo do empreendimento;
d) Copia dos projetos devidamente aprovados pela CESAN;

e) Copia dos projetos aprovados pela Prefeitura, Corpo de Bombeiros, DNIT, DER,

e concessionarias publicas, se aplicavel;
f) Cadastro técnico (As-Built) de acordo com as Normas especificas da CESAN,;
g) Copia do Decreto Municipal que aprovou o Loteamento, se aplicavel,
h) Licencas Ambientais: prévia (LP), de instalacao (LI) e de operacéo (LO);

i) Escritura Publica registrada em Cartério de Registro de Imoével das éareas
envolvidas que receberam obras necessarias ao empreendimento como
Elevatorias, faixas de servidao etc., exceto se equipamento for construido em via
publica como ruas, calcadas, pracas etc., para estes casos deverd ser

apresentado autorizagcdo do municipio para construcao no local.

j) A descricdo da metragem das areas construidas, na planta de urbanizacéo, para

fins de atualizacdo cadastral nos 6érgdos competentes;
k) Outros que sejam pertinentes.

A solicitacdo de Recebimento da Obra, através de processo protocolado, sera
encaminhada a Diretoria Correspondente para constituicdo de Comissdo de

Recebimento do Empreendimento.
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A instrucdo de servico que nomeia a comissdo de recebimento, devera ser Unica
para cada objeto da solicitacdo podendo sofrer alteracdo de seus membros e
estabelecera o prazo de 60 (sessenta) dias para realizacédo da inspecao dos servi¢os
e emissdo de relatorio, podendo ser prorrogado por igual periodo, ou a critério da
Diretoria, mediante justificativa do coordenador diretamente a diretoria, que
formalizara a alteracdo mantendo a mesma instru¢do, ou seja, mesmo numero de

ordem.

a) 1 (um) membro da Unidade Usuéria (Coordenador);

b) 1 (um) membro da Unidade responsavel pela Contabilidade, Custos e
Patriménio;

c) 1 (um) membro da Unidade responsavel pelo Cadastro Técnico;

d) 1(um) membro da Unidade responséavel pelo Atendimento a Clientes Especiais;

e) O Engenheiro Fiscal da Obra/Convénio e

f) Outros afins.

A Comisséo constituida tomara conhecimento dos projetos e da documentacgao
apresentada, efetuara as inspecdes necessarias ao recebimento, juntamente com o

representante do Orgdo Publico/Particular.

Constatando problemas técnicos ou ndo conformidades no Empreendimento ou na
documentacdo apresentada, a Comissdo encaminhara o Relatorio de Inspecédo ao
Diretor, com a lista das ndo conformidades, assim como, o Termo de Recusa

(ANEXO A), ao Orgéo Publico/Particular, solicitando correcao.

O Orgdo Publico/Particular, apos solucionar as ndo conformidades apontadas no
Termo de Recusa, renovara o pedido de recebimento do empreendimento (podera

ser feito por e-mail ao gestor do contrato/convénio e coordenador da comissao).

A Comissao efetuard nova inspecdo na obra e, constatando o atendimento das

pendéncias, emitira parecer técnico favoravel ao Recebimento Definitivo.

O Coordenador da Comissdo, com apoio da Assessoria Juridica da CESAN
elaborara o “Termo de Doagao/Cessdao de Uso” (ANEXO J e ANEXO K), para
regularizacdo da doacédo dos bens que constituem o empreendimento para o Poder

Concedente e Cessao de Uso para CESAN.
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Constatando que a obra foi executada conforme documentacao apresentada e que
esta em conformidade com o Regulamento de Servicos Publicos de Agua e Esgoto
da CESAN, a Comissdo CESAN emitira:

a) Relatdrio de Recebimento conclusivo em 03 (trés) vias;
b) Termo de Recebimento Definitivo (ANEXO E) em 03 (trés) vias;
c) Termo de Doacédo e/ou Contrato de Cessao de Uso em 04 (quatro) vias.

O Diretor aprova o Relatério de Recebimento do empreendimento e o Termo de
Recebimento Definitivo. ApGs aprovagao o processo devera ser encaminhado para a
homologacdo e assinatura da Diretoria, antes do envio a Geréncia Financeira e
Contabil.

Caso o Relatério de Recebimento do empreendimento e o Termo de Recebimento
Definitivo se refiram a doac¢fes de redes inferiores a 1.000 metros de rede, a prépria
Diretoria da area poderd homologar o recebimento.

Para recebimento de empreendimentos com extenséo de rede total inferiores a 500
metros e diametros inferiores a DN 200 mm, o Diretor da area podera determinar a
sua Geréncia a elaboracdo de toda a documentacdo de recebimento sem a

instituicdo de comisséo de recebimento.

A documentacéo final sera encaminhada a Unidade responsavel pela Contabilidade,
Custos e Patrimbnio, para os procedimentos necessarios ao registro contabil dos
bens ao patriménio da empresa que encaminhard o processo a unidade usuaria,
mantendo em sua guarda 01 via do Relatério de Recebimento de Obras e 01 via do
Termo de Doacéo.

Estando o empreendimento com pendéncias de recebimento que impecam a
emissdo do Termo de Recebimento Definitivo e Atestado Técnico ao Contratado,
mas que nao impecam sua operacdo, a Comissdo de Recebimento sugere ao
Gerente do referido contrato que emita a “Autorizagao para Incorporagao de Obras”,
conforme (ANEXO H) e encaminhara 01 via assinada a Geréncia responsavel pela
Contabilidade Custos e Patriménio dentro do prazo de vigéncia da Comissao para
fins de incorporacéo patrimonial e depois de sanadas as pendéncias, enviara 01 via

do Termo de Recebimento Definitivo para a mesma geréncia.
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A Unidade Usuéria encaminhara ao Orgédo Publico/Particular 01 via do Termo de
Recebimento Definitivo do empreendimento, mantendo em sua guarda uma via do
Relatorio de Recebimento. A unidade usuaria é responsavel pelo arquivamento do

processo.

a) Quando se tratar de empreendimento que caracterize a necessidade de cadastro
técnico (As-Built), a Unidade Usuaria encaminhara uma coOpia do mesmo, a
Unidade responséavel pelo Cadastro técnico da CESAN, para as providéncias de

inclusdo no Sistema.

b) Quando se tratar de empreendimento que caracterize a necessidade de cadastro
técnico (As-Built), para efeito de cobranca de tarifa, a Unidade usuaria
encaminhara uma copia do Termo de Recebimento da obra, juntamente com As-
Built da obra a Unidade responsavel pelo Comercial, para as providéncias de

inclusdo no cadastro comercial.

7 CONSIDERACOES FINAIS

Os casos omissos nesta norma serao resolvidos a critério da Diretoria de

Engenharia e Meio Ambiente.
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ANEXO A - TERMO DE RECUSA

Termo de recusa das obras e servigos relativos.........cccoooviiiieeeeeennne (objeto
CONratual)........coeeeeriiiiiiiiiiie e MUNICIPIO. ...eeee et neste

Estado, executados de acordo com O contrato [ PR , firmado em
..................... (data da assinatura do contrato)............ccoeeeeeieiiicccsicescc s, ENTFE A

Companhia Espirito Santense de Saneamento, doravante denominada CESAN, e a
(100 o1 (= 1-Y- SO PRRRRRR SRR ,doravante
denominado (a) contratado (a).

AOS. ..o de dois mil e
estiveram no local onde foram executados os servigos, presentes de um lado, a CESAN

representada pelos empregados designados pela Instrugdo de Servico n°.......... :

........ (NOME).ceeeeiiiiiiieem

matr................ T, (NOME)..eiiee matr .............. ,etc. e de
outro lado o (a) ........ (EMPreSA).....ceeeeeeieeeeee e , representado(a) pelo(a)
SF(B)  cerie e , quando  procedeu-se a

inspecdo dos servigos acima descritos e dados por RECUSADOS.

Devera o (a) CONTRATADO (a) atender a CESAN no que tange as ndo conformidades e
defeitos encontrados, conforme relatério anexo (F), para que oportunamente seja
CELEBRADO o Termo de Recebimento Definitivo.

Vitoria,

Assinaturas:

OBRAS EXECUTADAS PELA CESAN — Gestor e Gerente responséavel pela obra
OBRAS EXECUTADAS POR ORGAO PUBLICO OU TERCEIRO - Gerente responséavel pela

unidade operacional do sistema e Diretor correspondente
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ANEXO B - TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

Termo de  Recebimento Definitvo das Obras e  Servigos relativos

............................................. (Objeto  contratual)..........cuveveieeeiiiiiiie e
................................................................................................ ,  MUNICipio...........eeeeeeeeeee,
neste Estado, executados de acordo com 0 contrato N° ........coceveveevrvreevnneen. , firmado em
......... (data de assinatura do contrato).........................., entre a Companhia Espirito

Santense de Saneamento, doravante denominada CESAN, e a empresa

................................................................................ doravante denominado (a) contratado
(a).

AOS . ——— de dois mil e
.......................... ,.estiveram no local onde foram executados 0s servigos, presentes

de um lado a CESAN, representada pelo empregados designados pela Instrugdo de

Servico n°
............................... preeeennnneens(NOME) e MAL e (NOME)
—  matr. ... Y eeeeeeeeeee 2 (oS ,e de outro lado o(a)
.................. (empresa)..........ccccceeeeeeeeeeeeeeeeeeee representado pelo(a) Sr(a)
...................................................................................................... , quando procedeu-se a

inspecdo dos servigos acima descritos e dados por recebidos em carater DEFINITIVO.

O presente Termo ndo exime o0 (a) CONTRATADO (a) das responsabilidades e
obrigacdes previstas no artigo 1.245, do Codigo Civil Brasileiro.

Vitoria,

Assinaturas:

OBRAS EXECUTADAS PELA CESAN - Gerente responsavel pela obra e Diretor

Correspondente
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ANEXO C - ATESTADO TECNICO

Atendendo a solicitacdo da interessada, atestamos para os devidos fins, que a empresa
................................................................................................................ ,com sede a

.................................................................................................................. , inscrita no CNPJ

SOb 0 N° Lo, , executou para a Companhia Espirito Santense de
Saneamento - CESAN, os servicos objeto do Contrato n° .................. e Termo (s) Aditivo (s)
n° s , relativos a EXECUCAO DE OBRAS E
SERVICOS......ccoe (objeto  contratual) ..., ,NO  MUNICIPIO

................. - NESTE ESTADO.

Os servicos objeto deste Contrato foram executados no periodo de ..../..../[...... a..l..l... , €
encontram-se registrados no Conselho Regional de Engenharia e Arquitetura — CREA, pela

ART n® ... e tendo como responsavel técnico o ENg.° ................ , CREA n°

O valor realizado deste Contrato com Termo (s) Aditivo (s) a precos iniciais (P0) é de
RS...ooiiieee, (valor por extenso...........cccccceeeriiiiviinenenn. ) tendo como data base
........... (més/ano). O valor total faturado foi de R$.............(valor por extenso...) considerando

0s reajustes aplicados no periodo.

SINTESE DO EMPREENDIMENTO:

Descricdo de todas as fases do empreendimento, com as respectivas caracteristicas e

quantitativos realizados.

SERVICOS EXECUTADOS:

Deverdo ser relacionados os servigos e respectivas quantidades, conforme ultimo boletim de

medicg&o.
Vitoria,

Assinaturas:

Gerente responsavel pela obra e Diretor correspondente
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ANEXO D - ATESTADO TECNICO PARCIAL

Atendendo a solicitacdo da interessada, atestamos para os devidos fins, que a empresa
................................................................................................................ ,com sede a

................................................................................................................ , inscrita no CNPJ sob

Lo T 0 1P , executou para a Companhia Espirito Santense de
Saneamento — CESAN, os servicos objeto do Contrato n° .................. e Termo (s) Aditivo
(s) N° Lo, , relativos & EXECUCAO DE OBRAS E
SERVICOS......ccoe (objeto  contratual) ..., ,NO  MUNICIPIO

................. - NESTE ESTADO.
Os servicos objeto deste Contrato foram executados no periodo de ..../..../[...... a..l..l... , €

encontram-se registrados no Conselho Regional de Engenharia e Arquitetura — CREA, pela

ART n® ... e tendo como responsavel técnico o ENg.° ................ , CREA n°

SERVICOS EXECUTADOS:

Deverao ser relacionados os servicos e respectivas quantidades, conforme ultimo boletim de

medic¢ao parcial.

Obs.: Este Atestado esta sendo emitido somente para comprovagao dos quantitativos fisicos
realizados até a data da sua emissdo, ndo sendo permitida/ admitida sua utilizacdo para
comprovacao da eficiéncia operacional estabelecida na concepc¢ao do empreendimento.
Vitdria,

Assinaturas:

Gerente responsavel pela obra e Diretor correspondente
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ANEXO E - TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO — OBRAS
EXECUTADAS ATRAVES DE ORGAOS PUBLICOS OU

PARTICULARES
Termo de Recebimento Definitivo das obras e servicos relativos............ccccocuuvene. (objeto da
doacgaon)......cccccccvviiiiiiiii B 1 1101 1111 o (o TP neste
Estado, executados................. (nome do Orgdo ou Particular)...........ccccceeeveriveeieeeenennn.
ADS. i de doismil € ....ccoeveeeeeiiiiiieeeen estiveram no

local onde foram executados os servigos, de um lado, a Companhia Espirito Santense

de Saneamento — CESAN, representada pelos empregados designados pela Instrugéo

de Servigo 3 b e, (nome).............. - matr.....c.ccceeeeeen.
(NOME).eiieieii e —matr......cccce..... etC, .rrrrrirnnienne e de outro lado
0(8) ..orrieeen (nome do Orgdo ou Particular).........ccccccoeevereeveeeeeveeeeerenanns , representado
PEIO(A) ST.(B) wevvreeeeeeiiiiieii it , quando procedeu-se a

inspecdo das obras e servigos acima descritos, constantes do respectivo “Termo de
Doacédo” e dados por RECEBIDOS em carater DEFINITIVO.

O presente Termo ndo exime o (a) EXECUTANTE das responsabilidades e obrigacbes
previstas no artigo 1.245, do Cédigo Civil Brasileiro.

Vitoria,

Assinaturas:

Gerente responsavel pela unidade operacional do sistema e Diretor correspondente
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ANEXO F - MODELO DO RELATORIO DE INSPECAO

RELATORIO DE RECEBIMENTO DE OBRA — CONTRATO N°- ANO

“EXECUGAO DAS OBRAS E SERVICOS (OBJETO CONTRATUAL)”

COMISSAO DESIGNADA PELA
INSTRUCAO DE SERVICO NO XXX/XXXX / X-XX

Relatério Final como pré-requisito
para Recebimento das Obras e
Servigos “(OBJETO CONTRATUAL)”.
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1. OBJETIVO

O presente relatério tem por objetivo o recebimento das obras e servigos relativos a
execucao “Objeto Contratual”’, executado pela empresa (XXXXxxxxxxx), através do

contrato N° XXx/XXXX.

2.  COMISSAO

A Comisséo de recebimento foi constituida pela Instrugdo de Servico n® Xxx/xXxxx —
DIRETORIA xxxxxxxx — D-xx - Artigo 1°, composta pelos empregados:

e Representante da unidade usuéria — matr. xxxx-x (coordenador);

e Representante da fiscalizacdo da obra/convénio — matr. XXxx-X;

¢ Representante do cadastro técnico — matr. XXxx-X;

¢ Representante da Contabilidade Custos e Patrimdnio - matr. XXxX-X;

e QOutros — matr. Xxxx-X;

3. CONTRATO NO xxx/Xxxx

3.1. HISTORICO DO CONTRATO

e Contrato n°. xxx/xxxx — CESAN X Empresa (XXXXXXXX);

e Prazo de Vigéncia — XX/XX/XXXX a XX/XX/XXXX;

e Prazo de Execucgao (OIS) XX/XX/XXXX a XX/XX/XXXX;

e Prazo Vigéncia e Execugdo — xx meses ou dias ou anos;

e Data base dos precos — (més) de (ano);

e Valor contratual — R$ X.XXX.XXX,XX;

e Fonte de recurso — (Préprio ou Financiado).

e Listar Termos Aditivos informando a numeracdo e o motivo.
Ex.:  Termo Aditivo - TA 01 - Prorroga prazo de vigéncia e execugao do contrato
— por 08 meses — XX/XX/XXXX a XX/XX/XXXX;

e Saldo Contratual Residual: R$ XX.XXX,XX;

e Faturamento acumulado com aditivos: R$ X.XXX.XXX,XX.
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3.2. OBJETO CONTRATO

Constitui objeto do contrato n° xxx/xxxx, sob regime de pregos unitarios, “objeto

contratual”:

Ex.:
e Adutora de 4gua tratada — entrada do reservatorio:
0 1.789 metros de fofo DN 500 mm;
0 83 metros de manilha de concreto DN 300 mm.
e Adutora de 4gua tratada — saida do reservatorio:
O 400 metros de fofo DN 600 mm.

e Reservatorio apoiado com capacidade de 5000 m3.

A obra foi executada na localidade de xxxxxx e os empreendimentos foram
construidos no imével matriculado sob o n°® xxxx do Cartorio Geral de Registro de
Iméveis de xxxxxx conforme Certiddo da Matricula em anexo (para os casos da
existéncia de obras em terrenos como reservatorios, EEEBs, ETE, e faixa de

serviddo de administrativa etc.).

3.3. OBRAS E SERVICOS EXECUTADOS

Faz parte das obras do contrato n°® xxx/xxxx a construcao de...... (Ex.: segue abaixo).

Ex.: ... Construcdo de um reservatério apoiado com duas camaras independentes e
capacidade total de armazenamento de 5000 m3 de agua tratada e duas adutoras,
sendo uma destinada a alimentacdo do reservatério e outra para distribuicdo de

agua.

O reservatorio € alimentado por uma adutora de 500 mm de diametro em ferro
fundido com extensdo total de 1.977 metros. A distribuicdo de agua é feita por uma

adutora de 600 mm de diametro em ferro fundido com extensado de 522,4 metros.
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4. INSPECAO DAS OBRAS E SERVICOS

Em reunido realizada no dia xx/xx/xxxx na sala “(local da reunido)”, foi elaborado por
esta comissao, apoés vistoria das obras no local de sua execucéo, o relatorio final de

recebimento de obras, onde sao relatados os seguintes aspectos:

Ex.:

o Todo o escopo da obra foi alcancado dando funcionalidade ao sistema,;

o Os servicos foram executados conforme projeto, com boa qualidade, etc.

o Os bens patrimoniais estao regularizados;

o O controle de aplicacdo e fechamento dos materiais, fornecidos pela CESAN
foi concluido;

o O cadastro técnico foi executado;

o Parecer sobre licengcas ambientais

5. CONCLUSAO

Considerando inspecdo realizada, ndo havendo restricdes e vicios de obras quanto
ao efetivamente executado, a comissdo conclui e aprova o recebimento final das

obras e servicos “(objeto contratual)”.

6. ANEXOS

e Folha de rosto do edital n® XXx/XxXXx;

e Copia da instrucao de servigo n° Xxx/xXxxx;

e CopiadaOIS;

e CoOpia do contrato n® XXx/XXXX;

e Copias dos termos aditivos — n°® xx e xx;

e Copia do boletim mensal de medicéo (Gltima medic¢éo);
e Copia de espelho financeiro (Gltima medicéo);

e Copia da ficha controle (Gltima medicdo);

e Relatdrio fotografico;

e Relatério de Fechamento de Materiais;
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¢ Notas fiscais de equipamentos;
e Cadastro técnico (As-Built).
e Certiddo atualizada de Matricula dos imobveis que receberam o0s

empreendimentos (ETA, ETE, Reservatorios, serviddes, etc...)

Vitéria-ES, xx de janeiro de 2017.

Representante da unidade usuaria Representante da fiscalizagéo
matr. Xxxx-x (coordenador) matr. XXxX-X
Representante do cadastro técnico Representante do patrimonio
matr. XXXx-X matr. XXxx-x
Outros afins Outros afins
matr. XXxx-x matr. XXxx-x

29



CESAN Norma Interna ENG.002.05.2018 — Recebimento de Obras e Servicos de Engenharia e
Emissao de Atestado Técnico

ANEXO G - AUTORIZACAO PARA INCORPORACAO DE OBRAS

Autorizacdo para incorporagao de obras e servicos relativos

neste Estado, executados de acordo com 0 contrato N° .........ccccevevvveveenennn. , firmado em
......... (data de assinatura do contrato).........................., entre a Companhia Espirito
Santense de Saneamento, doravante denominada CESAN, e a empresa

................................................................................ doravante denominado (a) contratado

AAOS. ..ot de dois mil e
.......................... ,.estiveram no local onde foram executados 0s servigos, presentes a

CESAN, representada pelo empregados designados pela Instrucdo de Servico n°

—matr. ......c....... e <] (o , quando procedeu-se a inspec¢ao dos
servicos acima descritos e constatou-se que estdo em operacdo e/ou disponiveis para
uso, no local e nas condigbes necesséarios para que possa funcionar da maneira
pretendida pela administragdo, conforme as Normas Contabeis e Legislacdo do Imposto
de Renda (RIR/99, art. 305, § 2°).

Vitoria,
Assinaturas:
OBRAS EXECUTADAS PELA CESAN:

Gerente responsavel pela obra e Diretor correspondente;

Gerente da area operacional e Diretor correspondente
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ANEXO H - AUTORIZA'C;AONPARA INCORPORACAO DE OBRAS
EXECUTADAS POR ORGAOS PUBLICOS E PARTICULARES

........................................................................................................................ neste Estado,
executados..........ccceeeeeiei . (nome do Orgéo ou
Particular).........coooeeeeiiiieiceeeccccc,

AOS. .o, de dois mil € ..coovvvvvvviiiiiiii estiveram

no local onde foram executados os servicos a Companhia Espirito Santense de
Saneamento — CESAN, representada pelos empregados designados pela Instru¢do de
Servigo [ R b e (nome).............. - matr........cccceeeenne
(NOME) .. — matr.....cccceeenn. etC, .o guando se
procedeu a inspec¢do dos servigos acima descritos e constatou-se que estdo em operacao
e/ou disponiveis para uso, no local e nas condi¢cdes necessarios para que possa funcionar
da maneira pretendida pela administracdo, conforme as Normas Contabeis e Legislacdo
do Imposto de Renda (RIR/99, art. 305, § 2°).

Vitoria,

Assinaturas:

Gerente responsavel pela unidade operacional do sistema e Diretor correspondente
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ANEXO | - FLUXO DE RECEBIMENTO DE OBRAS EXECUTADAS
POR ORGAOS PUBLICOS E PARTICULARES

EMPREENDEDOR

PREFEITURA DA XXXXX

CESAN

1 - ENCAMINHA DOCUMENTOS PARA
ABERTURA DE PROCESSO JUNTO A
PREFEITURA SOLICITANDO EMISSAO DE

DIRETRIZES URBANISTICAS PARA
ELABORACAO DE PROJETO DE
LOTEAMENTO, ANEXANDO A

DOCUMENTAGCAO NECESSARIA PARA
ANDAMENTO DO PROCESSO, CONFORME
ARTIGO 238 DA LEI 3.820/2012.

1.1 - PARA MELHOR ORIENTACAO
QUANTO AO EXPOSTO NO ITEM 1) O
EMPREENDEDOR DEVERA CONSULTAR A
NORMA E PROCEDIMENTO: DIRETRIZES
URBANISTICAS PARA ELABORAGCAO DO
PROJETO DE LOTEAMENTO.

1.2 — PARA AGILIDADE DO PROCESSO AS
AREAS DESTINADAS AS INSTALACOES
DOS EQUIPAMENTOS E SERVIDOES
ADMINISTRATIVAS, NO PROJETO
DEVERAO SER DESTINADAS AO ORGAO
PUBLICO MUNICIPAL.

2 - ENCAMINHA PARA A CESAN O PEDIDO
DE VIABILIDADE TECNICA PARA O SAA E
SES E SE NECESSARIO O PROJETO PARA
APROVACAO. A DOCUMENTACAO QUE
ORIENTARA O PEDIDO DE VIABILIDADE
ACHA-SE DETALHADA NA  NORMA
INTERNA DE VIABILIDADE E NORMA DE
RECEBIMENTO DE OBRAS E SERVIGCOS DE
ENGENHARIA E EMISSAO DE ATESTADO
TECNICO, DISPONIVEL NO SITE DA CESAN
— WWW.CESAN.COM.BR

21 - INICIA A EXECUGAO DO
EMPREENDIMENTO, DEVENDO
COMUNICAR A CESAN COM

ANTECEDENCIA DE 30 DIAS,
ACOMPANHAMENTO DAS OBRAS.

PARA

22 - PROMOVE OS ACERTOS E
REENCAMINHA O PEDIDO E/OU O
PROJETO PARA REANALISE DA CESAN

3 — CONCLUIDAS AS OBRAS DOS SAA E
SES, SOLICITA A CESAN O RECEBIMENTO
E AS INTERLIGAGOES DOS SISTEMAS A
REDE DA CESAN.

3.1 — PROVIDENCIA A ANEXAGCAO DE
TODA DOCUMENTAGAO CONSTRUTIVA
DOS SAA E SES (INCLUSIVE COM AS
NOTAS FISCAIS DE AQUISICAO DOS
MATERIAIS E SERVICOS, BEM ASSIM
COMO O  CADASTRO  TECNICO),
JUNTANDO AO TERMO DE RECEBIMENTO
DEFINITIVO DA CESAN E ENCAMINHA A
PMS COM O TERMO DE DOAGAOQ/CESSAO
DE USO (MODELO DISPOSTO NA NORMA
ENG.002.04.2013).

VER NECESSIDADE DE REGISTRO NO
CARTORIO

1 - ANALISA OS DOCUMENTOS.

1.1 - SE SIM EMITE O ALVARA DE
LICENCA, ENCAMINHANDO-O AO
EMPREENDEDOR. NESTE ATO, EMITE
OFICIO INFORMANDO/ORIENTANDO AO
EMPREENDEDOR QUE CONFORME
CONTRATO DE PROGRAMA  PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE
SANEAMENTO, OS  SISTEMAS DE
ABASTECIMENTO DE AGUA E SISTEMAS
DE ESGOTAMENTO SANITARIO, APOS
CONCLUIDOS, DEVERAO SER
TRANSFERIDOS PARA O MUNICIPIO DE
SERRA, EM CONJUNTO COM AS DEMAIS
OBRAS URBANISTICAS. INFORMAR
ENTRETANTO QUE CABERA A CESAN
FAZER INICIALMENTE A ANALISE DE
VIABILIDADE TECNICA E POSTERIOR
RECEBIMENTO DEFINITIVO DOS SAA E
SES, ANTECEDENDO A EFETIVAGCAO DA
TRANSFERENCIA PARA A PMS.

12 - SE NAO, EMITE OFICIO AO
EMPREENDEDOR INFORMANDO
PENDENCIAS ou DEVOLVE os

DOCUMENTOS PARA REGULARIZAGAO.

31 - RECEBE DOCUMENTAGAO DO
EMPREENDEDOR, PROMOVE os
REGISTROS DOS BENS DOADOS AO
PATRIMONIO DO MUNICIPIO.

32 - ASSINA O TERMO DE
DOAGCAO/CESSAO DE USso,
ENCAMINHANDO 02(DUAS) VIAS DE

DOCUMENTO A CESAN COM VISTAS AOS
REGISTROS CONTABEIS DOS BENS DO
MUNICIPIO EM PODER DA CESAN, EM
CONFORMIDADE COM O CONTRATO DE
PROGRAMA PARA PRESTAGCAO DE
SERVICOS DE SANEAMENTO NO
MUNICIPIO DE SERRA.

VER REGISTRO NA CONTABILIDADE DO
MUNICIPIO (BENS EM PODER DE
TERCEIROS)

2 - RECEBE PEDIDO DE VIABILIDADE
TECNICA E SE FOR O CASO O PROJETO E
PROMOVE AVALIACAO E EMITE PARECER.

21 - SE ESTIVER CONFORME, EMITE
OFICIO INFORMANDO A APROVAGAO DA
VIABILIDADE. QUANDO  APLICAVEL,
COMUNICA TAMBEM A APROVAGAO DO
PROJETO.

ACOMPANHA _E PRESTA AS
ORIENTACOES TECNICAS NECESSARIAS.

2.2- SE NAO ESTIVER CONFORME, EMITE
OFICIO INFORMANDO OS MOTIVOS DA
NAO APROVAGCAO. INDICANDO OS
AJUSTES NECESSARIOS.

3 — EXECUTA AS INTERLIGAGOES E
PROMOVE O RECEBIMENTO DEFINITIVO
DOS SISTEMAS, ADOTANDO AS DEMAIS
AGCOES RELACIONADAS A
COMERCIALIZAGAO.

3.1 - ENTREGA AO EMPREENDEDOR O
TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO E
ORIENTA AO MESMO A PROMOVER A
REGULARIZAGAO JUNTO A PREFEITURA
DE SERRA, COM A EFETIVAGAO DO
TERMO DE DOAGAO/CESSAO DE USO DOS
SAA E SES PARA A MUNICIPALIDADE.

32 - AGUARDA O RETORNO DA
MUNICIPALIDADE PARA PROMOVER OS
REGISTROS CONTABEIS DOS BENS
TRANSFERIDOS, OBSERVADAS AS
DETERMINAGOES DO CONTRATO DE
PROGRAMA PARA PRESTAGCAO DE
SERVICOS DE SANEAMENTO NO
MUNICIPIO DE SERRA.

VER REGISTRO DO TERMO DE
PERMISSAO DE USO (INTANGIVEL)
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ANEXO J - TERMO DE DOACAO/CESSAO DE USO DE SISTEMA DE
ABASTECIMENTO DE AGUA

INSERIR LOGOMARCA DA EMPRESA DOADORA

TERMO DE DOAGCAO E CESSAO DE USO QUE
ENTRE SI CELEBRAM,......cveoiiieeeeeeeeee e
EMPREENDIMENTOS  IMOBILIARIOS  LTDA,
MUNICIPIO DE....ccccovieeeieennnn E COMPANHIA
ESPIRITO SANTENSE DE SANEAMENTO - CESAN
NA FORMA ABAIXO:

Pelo presente instrumento particular, as partes adiante designadas e qualificadas, a saber,
................................................. EMPREENDIMENTOS IMOBILIARIOS LTDA, pessoa
juridica de direito privado, com sede na Rua ..., n° ...., Bairro......, ......... — Estado do
Espirito Santo, inscrita no CNPJ sob o n°. 00.000.000/0001-00 neste ato representada por
seu So6cio Administrador ...........eeeuee.. , brasileiro, divorciado, engenheiro civil, residente e
domiciliado Aw. ............... , apto ...... — s — /ES CEP: ............ , C.l. n.° 00.000-
Orgao Expedidor, CPF/MF n°. 000.00.00-00, infra firmado, doravante denominada
“DOADORA?”; e, de outro lado,

MUNICIPIO DE .................. , inscrito no C.N.P.J. sob n° ......ccccvvivivvvinnnee. , heste ato
representado pelo Excelentissimo Senhor Prefeito .........ccccccceveeeee. , brasileiro, casado,
inscrito no CPF/MF n° 317.252.101-00, doravante denominado “MUNICIPIO” ou
“BENEFICIARIO” e

COMPANHIA ESPIRITO SANTENSE DE SANEAMENTO — CESAN, inscrita no C.N.P.J.
sob n°® 28.151.363/0001-47, neste ato representado por seu Diretor Presidente, Sr.
...................................... , brasileiro, Casado, inscrito no CPF/MF n° 000.000.000-0 e por seu
Diretor ............... , S () , inscrito no CPF sob 0 N° ..ooivviiiiiiiiiiiiiis ,
doravante denominado “CESSIONARIO”, sendo os signatarios do presente instrumento
identificados, em conjunto, como “Partes”; CONSIDERANDO que a DOADORA se declara
legitima proprietaria dos materiais e equipamentos empregados na implantacéo do Sistema
de Abastecimento de Agua do empreendimento Loteamento ............. , Situado no Bairro
........... , Municipio de .................... — ES,

RESOLVEM as Partes firmar o presente Termo de Doacédo e Cessdo de Uso (“Termo”),

gue se regerd pelas seguintes clausulas e condic¢des:
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CLAUSULA PRIMEIRA — DOCUMENTOS INTEGRANTES DESTE TERMO

1.1. Fazem parte integrante deste Termo os documentos abaixo relacionados, doravante

denominados “Documentos do Termo”:

a) Projeto, Planilha de Quantidades e Especificacbes Técnicas CESAN referente ao
Sistema de Abastecimento de Agua do empreendimento ................ localizado no Bairro

................... , municipio de ................/[ES;

b) Relacdo de Notas Fiscais vinculadas aos materiais, equipamentos e servigcos
utilizados na implantacdo do Sistema Abastecimento de Agua do empreendimento

.................... , localizado no Bairro ..................., municipio de ......................[ES;
c) Termo de Recebimento Definitivo das obras, emitido pela Cessionéria.

1.2. Em caso de conflito entre os termos e condicbes deste Termo e aqueles dos
Documentos do Termo, prevalecerdo os presentes neste Termo de Doagdo e

Cessao de Uso.
CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1. E objeto do presente Termo a transferéncia da DOADORA para o MUNICIPIO DE
SERRA, a titulo de doacdo, dos materiais e equipamentos adquiridos e empregados
por aquela na implantacio do Sistema de Abastecimento de Agua do empreendimento
localizado no Loteamento ........... , matriculado sob n°......... do Cartorio de Registro
Geral de Iméveis de ............ situado no Bairro ........c.cccccvvvveeenn. e transferéncia a titulo

de Cess&o de Uso para a CESSIONARIA, conforme relagdo abaixo:

SISTEMA DE ABASTECIMENTO DE AGUA TRATADA
Quant. Unid. Descricdo
0000 M Descricdo detalhada do item a ser doado.
0000 M Descricdo detalhada do item a ser doado
0000 Unid. Descricdo detalhada do item a ser doado
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CLAUSULA TERCEIRA — VALOR DA DOACAO
3.1. O valor total deste Termo é de R$ 000.000.00 (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX),
com composicdo de custos conforme Planilha 01 (Sistema de Abastecimento de Agua —
SAA), Conforme Planilha 02 - Notas Fiscais dos materiais e equipamentos comprovados
aplicados na obra.

PLANILHA 01
CUSTOS TOTAIS DOS MATERIAIS, EQUIPAMENTOS E SERVICOS
Descricéo Quant. Unid. Valor (R$)
Descricdo detalhada do material a ser doado 0000 M 000.000,00
Descri¢éo detalhada do material a ser doado 0000 M 000.000,00
Descrigéo detalhada do material a ser doado 0000 Unid. 000.000,00
TOTAL 000.000,00
PLANILHA 2
MATERIAIS
DESCRICAO DOS MATERIAIS DATADE | VALOR APL. NA VALOR DA
EMPREGADOS EMISSAO OBRA NOTA
Nota Fiscal Rede de Distribuicéo
0.000 Nome do Fornecedor 00/00/0000 0.000,00 0.000,00
0.000 Nome do Fornecedor 00/00/0000 0.000,00 0.000,00
0.000 Nome do Fornecedor 00/00/0000 0.000,00 0.000,00
- DECLARACAO - 000.000,00 -
TOTAL 000.000,00
TOTAL R$ 000.000,00

CLAUSULA QUARTA - OBRIGACOES DA DOADORA

4.1. Pelo presente Termo, a DOADORA transfere em caréater irrevogavel e irretratavel, sem

qualquer encargo, a propriedade plena e a posse dos materiais e equipamentos

descritos na Clausula Segunda, cujos valores estdo discriminados na Clausula Terceira,

regendo-se a transferéncia ora operada pelos termos do presente instrumento

particular.
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CLAUSULA QUINTA — OBRIGACOES DO BENEFICIARIO

5.1 No ato de assinatura deste Termo, o BENEFICIARIO declara receber a titulo gratuito
da DOADORA, em perfeitas condigbes e em pleno funcionamento, situagdes essas
constatadas pela CESSIONARIA no momento da assinatura do presente termo, a
propriedade de todos 0s materiais equipamentos e servigos descritos nas Planilhas 01

e 02 constantes da Clausula Terceira.

CLAUSULA SEXTA — OBRIGAGCOES DA CESSIONARIA

6.1 No ato de assinatura deste Termo, a CESSIONARIA declara ter inspecionado todo o
Sistema de Abastecimento de Agua, afirmando estar em perfeitas condicbes e em
pleno funcionamento, recebendo todos 0s materiais equipamentos e servicos descritos
nas Planilhas 01 e 02 constante da Clausula Terceira, como CESSAO DE USO,
comprometendo-se a manté-los sempre nestas condi¢cbes, adotando inclusive as
providencias de reposi¢cao, se necessario, assumindo a partir da assinatura do

presente Termo, a posse de todos os bens.

6.2. A contar da assinatura deste Termo, a CESSIONARIA declara assumir todas as
despesas relativas & manutencéo e operacéo do Sistema de Abastecimento de Agua
do empreendimento ............ccccveeeeennn. , referenciados neste instrumento, utilizando-os

na forma que melhor lhe aprouver em prol do interesse publico.

CLAUSULA SETIMA - DISPOSICOES GERAIS

7.1. Fica estipulada a regéncia deste Termo pelas regras do Direito Civil vigente no Brasil.

7.2. Pelo presente, a DOADORA declara expressamente renunciar qualquer direito relativo
ao objeto deste Termo, bem como de reivindicar quaisquer danos emergentes, lucros
cessantes, danos morais e/ou materiais e/ou qualquer outra indenizacéo, reparacdo ou
compensacao que decorra da presente doacao.

7.3 O BENEFICIARIO, como legitimo proprietario dos bens, declara que adotara as

providencias para registro contdbil dos bens em seu ATIVO IMOBILIZADO e

respectivos controles posteriores.
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7.4 A CESSIONARIA, como legitima operadora e mantenedora dos bens, declara que
adotard as providencias para registro contabil dos bens em seu ATIVO INTANGIVEL e
respectivos controles posteriores.

7.5 Ao final de cada exercicio, 0 BENEFICIARIO e a CESSIONARIA, fardo confronto das
informacgdes contabeis de seus Sistemas, quando o BENEFICIARIO providenciara as

devidas conciliagdes na contabilidade municipal.
CLAUSULA OITAVA - FORO
8.1. O foro da cidade de .........cccccuunnnes - ES, sera o competente para dirimir quaisquer
questbes originadas deste Termo, renunciando as Partes a quaisquer outros, por

mais privilegiados que sejam.

E, por estarem assim justas e contratadas, as partes firmam o presente instrumento, em 03

(trés) vias de igual teor e para 0 mesmo fim, na presenca de 02 (duas) testemunhas.

Vitoria—ES, 00de ......ceevvvreennen. de XXXX

XXXXX XXX XXX XX
IMOBILIARIOS LTDA
CPF 000.000.000-00

XXXXXX XXX XXX XXXXXXXX XXXX XXX XXX XKXXXXX
Diretor Presidente da CESAN Diretor Responsavel da CESAN
CESSIONARIA CESSIONARIA
CPF 000.000.000-00 CPF 000.000.000-00

XXX XXX XXX XXX XXXXXXXX
Prefeito do Municipio de XXXXXXXXXXX
BENEFICIARIO
CPF 000.000.000-00

1. 2.
Nome: Nome:
RG n°: RG n°;
CPF n°: CPF n°:

37



CESAN Norma Interna ENG.002.05.2018 — Recebimento de Obras e Servicos de Engenharia e
Emissao de Atestado Técnico

ANEXO K - TERMO DE DOACAOQ/CESSAO DE USO DE SISTEMA DE
ESGOTAMENTO SANITARIO

INSERIR LOGOMARCA DA EMPRESA DOADORA

TERMO DE DOACAO E CESSAO DE USO QUE
ENTRE S| CELEBRAM, ......vooveeeeeeeeeeeeeeseeeeeeeeeeeen.
EMPREENDIMENTOS  IMOBILIARIOS  LTDA,
MUNICIPIO DE......ovoooeeeeeeeeeeeeeen. E COMPANHIA
ESPIRITO SANTENSE DE SANEAMENTO - CESAN
NA FORMA ABAIXO:

Pelo presente instrumento particular, as partes adiante designadas e qualificadas, a saber,
................................................. EMPREENDIMENTOS IMOBILIARIOS LTDA, pessoa
juridica de direito privado, com sede na Rua ..., n° ...., Bairro...... fereee e — Estado do
Espirito Santo, inscrita no CNPJ sob o n°. 00.000.000/0001-00 neste ato representada por
seu Socio Administrador ..................... , brasileiro, divorciado, engenheiro civil, residente e
domiciliado Av. ............... , apto ...... — s — /ES CEP: ............ , C.l. n°
00.000-Orgao Expedidor, CPF/MF n°. 000.00.00-00, infra firmado, doravante denominada
‘“DOADORA?; e, de outro lado,

MUNICIPIO DE ........ccoeeeune. , inscrito No C.N.P.J. sOb N® ..ooovviiiiiiiiieieeees , heste ato
representado pelo Excelentissimo Senhor Prefeito ............ccccocceiiiieeenns , (nacionalidade),
(estado civil), inscrito no CPF/MF n° 317.252.101-00, doravante denominado
“MUNICIPIO” ou “BENEFICIARIO” e

COMPANHIA ESPIRITO SANTENSE DE SANEAMENTO - CESAN, inscrita no C.N.P.J.
sob n°® 28.151.363/0001-47, neste ato representado por seu Diretor Presidente, Sr.
.............................. , hacionalidade), estado civil, inscrito no CPF/MF n° 000.000.000-0 e por
seu Diretor Operacional, Sr(®). ..ooiiiiiieneen. , inscrito no CPF sob o n°
......................................... , doravante denominado “CESSIONARIO”, sendo o0s signatarios
do presente instrumento identificados, em conjunto, como “Partes”; CONSIDERANDO que a
DOADORA se declara legitima proprietaria dos materiais e equipamentos empregados na
implantacdo do Sistema de Esgotamento Sanitdrio do empreendimento Loteamento
............. , Situado no Bairro ..........., Municipio de ......................... — ES,

RESOLVEM as Partes firmar o presente Termo de Doacado e Cesséao de Uso (“Termo”),

que se regera pelas seguintes clausulas e condicdes:
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CLAUSULA PRIMEIRA — DOCUMENTOS INTEGRANTES DESTE TERMO

1.1. Fazem parte integrante deste Termo os documentos abaixo relacionados, doravante

denominados “Documentos do Termo”:

a) Projeto, Planilha de Quantidades e Especificacbes Técnicas CESAN referente ao
Sistema de Abastecimento de Agua do empreendimento ................ localizado no Bairro

................... , municipio de ................[ES;

b) Relacdo de Notas Fiscais vinculadas aos materiais, equipamentos e servigos
utilizados na implantacdo do Sistema Abastecimento de Agua do empreendimento

.................... , localizado no Bairro ..................., municipio de ......................[ES;

c) Termo de Recebimento Definitivo das obras, emitido pela Cessionaria.

1.2. Em caso de conflito entre os termos e condicbes deste Termo e aqueles dos
Documentos do Termo, prevalecerdo os presentes neste Termo de Doagdo e

Cessao de Uso.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1. E objeto do presente Termo a transferéncia da DOADORA para o MUNICIPIO DE
SERRA, a titulo de doacdo, dos materiais e equipamentos adquiridos e empregados
por aquela na implantagdo do Sistema de Esgotamento Sanitario do empreendimento
Loteamento ........... , matriculado sob ne°......... do Cartorio de Registro Geral de Imoveis
de ............ situado no Bairro ......................... e transferéncia a titulo de Cesséo de Uso

para a CESSIONARIA, conforme relag&o abaixo:

PLANILHAS DE QUANTIDADES E ESPECIFICACOES TECNICAS DA CESAN

SISTEMA DE ESGOTAMENTO SANITARIO
Quant. Unid. Descricdo
0000 M Descricdo detalhada do item a ser doado.
0000 M Descricdo detalhada do item a ser doado
0000 Unid. Descricdo detalhada do item a ser doado
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CLAUSULA TERCEIRA — VALOR DA DOAGCAO

3.1. O valor total deste Termo é de R$ 0.000.000,00 (Zero milhao ............. mil,

................... reais e ............. centavos), com composi¢éo de custos conforme Planilha

01 e Planilha 02 - Notas Fiscais dos materiais e equipamentos comprovados aplicados

na obra.
PLANILHA 01
CUSTOS TOTAIS DOS MATERIAIS, EQUIPAMENTOS E SERVICOS
Descricéo Quant. Unid. Valor (R$)
Detalhamento do item doado 0000 M 000.000,00
Detalhamento do item doado 0000 Unid. 000.000,00
Estacéo Elevatoria de Esgoto Bruto — EEEB
SUBTOTAL -1 000.000,00
Detalhamento do item doado 0000 M 000.000,00
Detalhamento do item doado 0000 Unid. 000.000,00
Estacéo Elevatoria de Esgoto Bruto — EEEB
SUBTOTAL -2 000.000,00
Detalhamento do item doado 0000 M 000.000,00
Detalhamento do item doado 0000 Unid. 000.000,00
SUBTOTAL (Elevatorias) 000.000,00
TOTAL GERAL 000.000,00
PLANILHA 2
MATERIAIS
DESCRICAO DOS MATERIAIS DATADE | VALOR APL. NA VALOR DA
EMPREGADOS EMISSAO OBRA NOTA
Nota Fiscal Rede de Esgoto

0.000 Nome do Fornecedor 00/00/0000 0.000,00 0.000,00

0.000 Nome do Fornecedor 00/00/0000 0.000,00 0.000,00

0.000 Nome do Fornecedor 00/00/0000 0.000,00 0.000,00

- DECLARACAO - 000.000,00 -
TOTAL 000.000,00

40




Norma Interna ENG.002.05.2018 — Recebimento de Obras e Servicos de Engenharia e
Emissao de Atestado Técnico

Y CESAN

PLANILHA 3
MAO DE OBRA
NOTA DATA DE | VALOR APL. NA VALOR DA
FISCAL EMPRESA EMISSAO OBRA NOTA
0.000 Nome do Fornecedor 00/00/0000 0.000,00 0.000,00
0.000 Nome do Fornecedor 00/00/0000 0.000,00 0.000,00
- DECLARACAO - 000.000,00 -
TOTAL 000.000,00

CLAUSULA QUARTA — OBRIGACOES DA DOADORA

4.1. Pelo presente Termo, a DOADORA transfere em carater irrevogavel e irretratavel, sem
qualquer encargo, a propriedade plena e a posse dos materiais e equipamentos
descritos na Clausula Segunda, cujos valores estdo discriminados na Clausula Terceira,
regendo-se a transferéncia ora operada pelos termos do presente instrumento

particular.

CLAUSULA QUINTA — OBRIGACOES DO BENEFICIARIO

5.1 No ato de assinatura deste Termo, o BENEFICIARIO declara receber a titulo gratuito
da DOADORA, em perfeitas condicbes e em pleno funcionamento, situacdes essas
constatadas pela CESSIONARIA no momento da assinatura do presente termo, a
propriedade de todos os materiais equipamentos e servi¢cos descritos nas Planilhas 01

e 02 constantes da Clausula Terceira.

CLAUSULA SEXTA — OBRIGACOES DA CESSIONARIA

6.1 No ato de assinatura deste Termo, a CESSIONARIA declara ter inspecionado todo o
Sistema de Esgotamento Sanitario, afirmando estar em perfeitas condicbes e em
pleno funcionamento, recebendo todos 0s materiais equipamentos e servi¢cos descritos
nas Planilhas 01 e 02 constante da Clausula Terceira, como CESSAO DE USO,
comprometendo-se a manté-los sempre nestas condi¢cdes, adotando inclusive as
providencias de reposicdo, se necessario, assumindo a partir da assinatura do

presente Termo, a posse de todos os bens.

6.2. A contar da assinatura deste Termo, a CESSIONARIA declara assumir todas as
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despesas relativas & manutencao e operacao do Sistema de Esgotamento Sanitério do
empreendimento Loteamento .............cccccceeeeeee. , referenciados neste instrumento,

utilizando-os na forma que melhor lhe aprouver em prol do interesse publico.

CLAUSULA SETIMA - DISPOSICOES GERAIS

7.1. Fica estipulada a regéncia deste Termo pelas regras do Direito Civil vigente no Brasil.

7.2. Pelo presente, a DOADORA declara expressamente renunciar qualquer direito relativo
ao objeto deste Termo, bem como de reivindicar quaisquer danos emergentes, lucros
cessantes, danos morais e/ou materiais e/ou qualquer outra indenizacdo, reparagéo ou

compensacao que decorra da presente doagao.

7.3 O BENEFICIARIO, como legitimo proprietario dos bens, declara que adotara as
providencias para registro contabil dos bens em seu ATIVO IMOBILIZADO e

respectivos controles posteriores.

7.4 A CESSIONARIA, como legitima operadora e mantenedora dos bens, declara que
adotard as providencias para registro contabil dos bens em seu ATIVO INTANGIVEL e

respectivos controles posteriores.

7.5 Ao final de cada exercicio, 0 BENEFICIARIO e a CESSIONARIA, fardo confronto das
informacdes contabeis de seus Sistemas, quando o BENEFICIARIO providenciara as

devidas conciliagbes na contabilidade municipal.
CLAUSULA OITAVA - FORO
8.1. O foro da cidade de ....................... - ES, ser4 o competente para dirimir quaisquer
questdes originadas deste Termo, renunciando as Partes a quaisquer outros, por

mais privilegiados que sejam.

E, por estarem assim justas e contratadas, as partes firmam o presente instrumento, em 04

(quatro) vias de igual teor e para o0 mesmo fim, na presenca de 02 (duas) testemunhas.
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Vitéria — ES, XX de ....ccoeeveveennn. de XXXX.

XXXXXXXXXX XXX
Empreendedor
CPF/CNPJ 000.000.000-00

)9.9.9.9.9.9.0.0.9.9.9.9.9.0.0.0.0.¢ 1 9,9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.0.9.9.9,.0.4
Diretor Presidente da CESAN Diretor Operacional da CESAN
CESSIONARIA CESSIONARIA
CPF 000.000.000-00 CPF 000.000.000-00

XXX XXX XXX XXX XX XXX XX
Prefeito do Municipio de XXXXXXXX
BENEFICIARIO
CPF 000.000.000-00

1. 2.
Nome: Nome:
RG n°: RG n°:
CPF n°: CPF n°:
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