GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CESAN COMPANHIA ESPIRITO SANTENSE DE SANEAMENTO - CESAN

EDITAL DE LICITAGAO CESAN N° 025/2024

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada, para prestagcdo de servicos sob demanda, de
planejamento, organizagao, producao, realizagao e gerenciamento de eventos internos e externos da

CESAN.

DADOS DO EDITAL:

Coordenador responsavel: Comissao Permanente de Licitagao

Recebimento de documentacéao e propostas:

Sessao publica de abertura das propostas:

Modo de disputa: fechado

Critério de julgamento: melhor combinagéo de técnica e prego

Forma: presencial

Regime de execugao: empreitada por prego unitario

Valor estimado: R$ 7.500.000,00 (sete milhdes e quinhentos mil reais).

Local do recebimento e abertura das propostas: Av. Governador Bley, n°® 186, 3° andar, Edificio Bemge,

Centro, Vitéria, ES - CEP 29010-150.

COMPANHIA ESPIRITO SANTENSE DE SANEAMENTO
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO
Av. Governador Bley, n°® 186, 3° andar, Edificio Bemge, Centro, Vitéria, ES - CEP 29010-150
Tel: (27) 2127-5119

EMAIL: licitacoes@cesan.com.br

HOME PAGE: www.cesan.com.br
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1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

15.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

2.

2.1.

EDITAL
INTRODUCAO

A Companhia Espirito Santense de Saneamento — CESAN, sociedade de economia mista
estadual, com sede na Av. Governador Bley, n° 186, 3° Andar, Edificio Bemge, Centro, Vitéria,
ES, CEP 29.010-150, torna publico, para conhecimento dos licitantes e demais interessados,
que realizara licitagcdo, tombada sob o n® 025/2024, com modo de disputa fechada e critério de
julgamento de melhor combinacéo de técnica e preco, regime de execucao de empreitada por
preco unitario, conforme processo administrativo n® 2024.015945.

O Edital e seus anexos encontram-se a disposi¢do, gratuitamente, na pagina da CESAN na
internet, no link referente a esta licitacéo: [https://compras.cesan.com.br/].

Todas as referéncias de tempo no Edital, nos avisos e durante a sesséo publica observardo o
horario de Brasilia-DF.

O expediente para atendimento ao publico externo é de segunda a sexta-feira, das 8h as
11h30min e das 13h as 16h30min.

As informagbes constantes neste Edital e em seus anexos sdo complementares entre si, de
modo que todas devem ser consideradas para os fins aos quais se destinam.

As licitantes deverdo consultar diariamente o sitio da CESAN, no link referente a esta licitacdo:
[https://compras.cesan.com.br/], em que ser&o publicados atos necessarios para condu¢éo do
certame, tais como: avisos, respostas aos pedidos de esclarecimentos, decisbes de
impugnacdes, convocacdes, eventuais alteragbes e versdes de documentos produzidos no
ambito do certame, declaracéo de vencedor, homologacéo, adjudicacéo etc.

Futuras alegacBes relacionadas ao desconhecimento de quaisquer informacdes constantes
deste Edital e seus anexos ndo serdo consideradas e/ou admitidas, inclusive quando da
execucao do contrato.

As licitantes devem atentar para os poderes conferidos ao(s) representante(s) legal(is) no
estatuto ou contrato social e/ou procuracao, verificando se possuem poderes, isoladamente ou
em conjunto, para firmar os compromissos exigidos para participar desta licitagao.

Os trabalhos serdo conduzidos pela Comisséo Permanente de Licitacdo (CPL), com excecao
da andlise e julgamento das Propostas Técnicas, que serao feitos pela Subcomissdo Técnica.

A subcomissdo técnica sera composta por 3 (trés) membros que sejam formados em
comunicacao social, publicidade ou marketing, a escolha da Coordenadoria de Comunicagéo
Empresarial da CESAN (P-CCE).

DA DISCIPLINA LEGAL

A presente licitacao reger-se-a pelo Regulamento Interno de Licitagbes, Contratos e Convénios
da Companhia Espirito Santense de Saneamento (CESAN), revisdo 3, doravante denominado
RLC, Cddigo de Conduta e Integridade da CESAN, Politica de Transa¢des com Partes
Relacionadas, todos disponiveis no site www.cesan.com.br.
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2.2.

2.3.

2.4,

3.1.

4.1.

4.2

4.3.

4.4,

4.5,

4.6.

4.7,

4.8.

Norteardo também a licitacdo a Lei Federal n° 13.303/2016, Lei Federal n° 8.078/1990, Lei
Complementar Estadual n°® 618/2012, Lei Federal n® 12.846/2013, Decreto Estadual n°® 3.956-
R/2016, que regulamenta, no ambito do Poder Executivo Estadual, os dispositivos da Lei
Federal n® 12.846/2013, Lei Complementar Estadual de n° 879/2017 e Lei Federal n°
13.709/2018, Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 - Lei de Protecdo de Dados
Pessoais, bem como pelas clausulas e condi¢des contidas neste edital e seus anexos.

As licitantes deverao conhecer e cumprir as normas previstas na Lei 12.846/2013, denominada
“Lei Anticorrupgao”, regulamentada pelo Decreto Estadual n® 3.956-R/2016, abstendo-se de
cometer os atos tendentes a lesar a Administracdo Publica e denunciando a pratica de
irregularidades de que tiver conhecimento.

As licitantes devem estar cientes de que o cometimento dos atos descritos na mencionada Lei
€ passivel de denlncia, por qualquer pessoa fisica ou juridica, através do sitio
https://www.cesan.com.br/ouvidoria/.

DO OBJETO

Constitui objeto da licitagdo a escolha da proposta mais vantajosa para a CESAN, nas
condi¢bes e especificacdes previstas neste Edital e seus anexos, para a Contratacdo de
empresa especializada, para prestacdo de servicos sob demanda, de planejamento,
organizacdo, producdo, realizacdo e gerenciamento de eventos internos e externos da
CESAN.

DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS

Pedidos de esclarecimentos sobre a licita¢cdo serdo atendidos mediante solicitacdo por escrito,
por meio de e-mail, encaminhada até 5 (cinco) dias Uteis antes da data marcada para a entrega
dos envelopes.

Os pedidos de esclarecimentos deverdo obedecer ao modelo constante no Anexo Ill — Modelo
de Solicitagdo de Esclarecimentos e ser enviados para o0 enderego eletrnico
licitacoes@cesan.com.br.

A CESAN confirmara, por e-mail, o recebimento do pedido de esclarecimentos, o qual servira
de protocolo.

O néo recebimento do e-mail com o pedido de esclarecimento, por motivos técnicos ou de
indisponibilidade de servico, ndo gerara qualquer obrigacdo para a CESAN, devendo o
interessado, dentro do prazo estabelecido, submeter novamente a solicitagéo.

As respostas aos pedidos de esclarecimento serdo disponibilizadas no sitio eletrdnico da
CESAN, no link referente a esta licitacdo, para conhecimento de todos os licitantes e
interessados, passando a integrar o instrumento convocat6rio como anexos.

Os pedidos de esclarecimento deverao ser respondidos em até 3 (trés) dias Uteis, contados
da data de apresentacao.

Na hipétese de a CESAN néo responder aos pedidos de esclarecimento até a data fixada para
a entrega das propostas, a licitacdo podera ser adiada, sendo convocada nova data para
entrega das propostas com antecedéncia minima de 2 (dois) dias Uteis.

N&o serdo consideradas pela CESAN quaisquer consultas, pleitos ou reclamacfes que néo
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5.

5.1

5.2.

53.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

5.12.

5.13.

sejam formuladas por escrito, na forma prevista neste Edital.

DA IMPUGNAGAO AO EDITAL

Sob pena de decadéncia do direito, eventuais impugnacdes ao Edital deverdo ser apresentadas
até 5 (cinco) dias Uteis antes da data estabelecida para a entrega das propostas,
exclusivamente por meio eletrénico, para o endereco eletrénico licitacoes@cesan.com.br.

A CESAN confirmard o recebimento da impugnacdo por e-mail, o qual servira como
comprovante de protocolo para o impugnante.

O néo recebimento do e-mail com a impugnac¢éo, por motivos técnicos ou de indisponibilidade
de servico, ndo gerard qualquer obrigagdo para a CESAN, devendo o impugnante, dentro do
prazo estabelecido, submeté-la novamente.

A CESAN, por meio da Comissao Permanente de Licitacdo (CPL), deveré julgar e responder &
impugnacao no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, contados da data de sua apresentacao.

Caso a CESAN néao decida sobre a impugnacao até a data fixada para a entrega das propostas,
a licitac@o podera ser adiada, sendo designado novo prazo, com antecedéncia minima de 2
(dois) dias Uteis.

A impugnacéo ao Edital devera conter a qualificacdo completa do impugnante, incluindo nome,
endereco, e-mail, telefone e CPF ou CNPJ.

Se o impugnante for pessoa juridica, devera anexar copia do estatuto ou contrato social,
identificacdo do representante legal e, se for o caso, procuracdo com identificacdo do
outorgado.

Se o impugnante for pessoa fisica, devera anexar cépia do documento de identidade e do CPF.
N&o serdo recebidas impugnacdes enviadas por outros meios.

As impugnagfes encaminhadas por e-mail devem ser assinadas eletronicamente, com
utilizacdo de processo de certificacdo disponibilizado pela ICP-Brasil, e, assim como os
documentos que as acompanham, salvas em arquivo PDF pesquisavel', sem restricoes.

As impugnacgfes que nao atenderem as condigfes acima, apresentadas fora do prazo legal,
apocrifas, sem qualificagdo e contatos do impugnante e/ou subscritas por representante ndo
habilitado legalmente ou néo identificado, ndo serdo conhecidas.

Julgada procedente a impugnacédo, a decisdo sera registrada diretamente no sitio eletrénico
https://compras.cesan.com.br/index.php, no link referente a esta licitagao.

Caso a impugnacdao seja julgada improcedente, a CPL comunicara a decisdo a licitante, por e-
mail, e dara seguimento a licitagéo.

1 Disponivel em: https://conformidadepdf.tcees.tc.br/#!/inicio. Acesso em 6/2/2024.
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6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

7.1

7.2.

DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

A presente licitagdo € aberta a todas as licitantes, do ramo pertinente ao objeto licitado,
nacionais e estrangeiras, autorizadas a funcionar no pais, que estejam em condic¢des legais de
exercicio e que atendam integralmente as exigéncias e condi¢des contidas neste Edital e seus
anexos, nos termos da legislacdo em vigor.

As licitantes poderdo participar do procedimento licitatério por intermédio de sua matriz ou filial,
desde que cumpram as condi¢des exigidas neste Edital e em seus Anexos da seguinte forma:

a) Todos os documentos deverédo estar em nome da matriz, se a licitante participar do certame
por sua matriz, e em nome da filial, se a licitante participar do certame por sua filial;

b) Caso a execucdo do objeto da licitacdo ocorra por filial, a licitante que participou por sua
matriz devera apresentar todos os documentos de habilitacdo relativos a matriz e a filial,
comprovando a regularidade fiscal, juridica, econdmico-financeira e técnica de ambas.

¢) A participacéo nesta licitacao implica a aceitacdo integral dos termos e condi¢des previstas
neste Edital e seus Anexos, bem como das normas legais e regulamentares que o
fundamentam.

Est4 impedida de patrticipar da licitagdo a licitante que:

a) Os titulares ou sdécios tenham, nos ultimos dezoito meses, prestado servicos a CESAN na
qualidade de empregado ou trabalhador sem vinculo empregaticio, exceto se os referidos
titulares ou sécios forem aposentados.

b) Esteja em processo de faléncia.

c) Esteja cumprindo penalidade de suspensdo temporéria de participacdo em licitacdo e
impedimento de contratar com a CESAN.

d) Se enquadre em qualquer das vedag¢fes previstas na Lei n°® 13.303/2016, notadamente em
seus artigos 38 e 44 e nos artigos 16 e 17 do Regulamento de Licitacdes da CESAN.

e) Possua em seu contrato ou estatuto social finalidade ou objetivo incompativel com o objeto
desta licitacéo.

f) Pessoas juridicas estrangeiras que nao funcionem no Pais.

A observancia das vedagfes/impedimentos de participacdo na licitacdo é de inteira
responsabilidade da licitante que, pelo descumprimento, se sujeita as penalidades cabiveis.

Cada licitante podera apresentar uma s6 proposta por lote.
E vedado a qualquer pessoa, fisica ou juridica, representar mais de uma licitante no certame.

A licitante arcard integralmente com todos os custos de preparagdo e apresentacdo de sua
proposta, independente do resultado do certame.

DO TRATAMENTO DIFERENCIADO DA LEI COMPLEMENTAR N° 123/2006

Sera concedido tratamento favorecido nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 14 de
dezembro de 2006, da Lei Complementar Estadual n® 618/2012 e do RLC.

A licitante que pretenda sua inclusdo no regime diferenciado concedido pela Lei
Complementar n°® 123/2006, deverd apresentar declaracdo de que ndo esta incursa em
nenhum dos impedimentos do § 4° do art. 3° da Lei Complementar n° 123/2006, conforme
modelo do Anexo VI — Modelo de Declaracdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte e dentro do envelope “4”, assinada por representante legal da licitante ou por
procurador / credenciado, munido de procuragdo habil ou de carta de credenciamento.
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7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

8.1.

9.1.

10.

10.1.

11.

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

Caso néo seja utilizada a faculdade prevista no subitem 7.2, sera considerado que a licitante
optou por renunciar aos beneficios previstos na Lei Complementar n° 123/2006.

Nos termos dos arts. 42 e 43 da Lei Complementar n°® 123/2006, as licitantes deverdo
apresentar toda a documentacdo exigida no Edital, mesmo que esta apresente alguma
restricdo com relacéo a regularidade fiscal.

Havendo alguma restricdo com relacéo a regularidade fiscal, sera assegurado a licitante o
prazo de 5 dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que a licitante for
declarada a vencedora da licitacdo, prorrogaveis por igual periodo, a critério da CESAN,
para a regularizacdo da documentacgéo, pagamento ou parcelamento do débito, e emisséo
de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

A ndo regularizacdo da documentagéo no prazo previsto implicara a decadéncia do direito
a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas na lei e no edital, facultado a
Administracdo convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para
contratacdo, ou revogar a licitacao.

DA SUBCONTRATACAO

Respeitadas as condi¢des normativas proprias e as constantes neste Edital, sera permitida a
subcontratacdo, na forma do item 6 do TERMO DE REFERENCIA — ANEXO | DO EDITAL.

DO CONSORCIO

N&o sera permitido consorcio.

DA VISITA TECNICA

N&o sera realizada visita ou reunido técnica.

DA APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS E DAS PROPOSTAS

As licitantes deverdo apresentar suas propostas até as XXhXXmin, do dia XX/XX/2025 junto
a Comissdo Permanente de Licitagdo (CPL), situada na Av. Governador Bley, n® 186, 3°
andar, Edificio Bemge, Centro, Vitoria, ES - CEP 29010-150.

Na data, no horario e no local indicados acima, os interessados deverao comprovar, por meio
de instrumento préprio, poderes para a pratica dos atos deste certame, oportunidade em que
também serdo recepcionados, pelo Presidente da CPL, os envelopes contendo a documenta-
¢do da licitante.

A participacdo na presente licitacdo se dara por meio da apresentacdo de envelopes distintos,
fechados, lacrados, rubricados no fecho, contendo separadamente: (1) proposta técnica nao
identificavel, (2) proposta técnica identificavel, (3) proposta comercial/preco e (4) documentos
de habilitacéo.

Sera admitida a remessa dos envelopes por via postal, desde que apresentados conforme as
regras estipuladas neste edital e entregues com AR (Aviso de Recebimento) até o dia, a hora
e no local estipulados no predmbulo deste edital.
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11.5.

11.6.

11.7.

11.8.

11.9.

11.10.

11.11.

11.12.

11.13.

11.14.

11.15.

11.16.

N&o serd admitido o fechamento e lacre dos envelopes na sala em que ocorrera a sesséao de
licitagdo. Em prestigio ao sigilo da proposta, a licitante cujo representante for flagrado lacrando
o envelope na sala de licitagdo serd sumaria e automaticamente impedida de participar do cer-
tame, independentemente da aplicagcao das sancdes legais cabiveis.

A confusdo de envelopes acarretara a desclassificacdo ou a inabilitacdo sumaria da licitante, a
depender da fase em que o certame se encontre.

A licitante pode utilizar determinado documento apresentado na licitacdo em fase posterior,
mas jamais sera aceita a alegagdo de que o documento exigido, para determinada fase de
licitacdo, estd compondo o contetido do envelope correspondente a fase posterior. A ocorréncia
desta situacao implicard em desclassificacdo ou inabilitagcdo, a depender da fase em que o
certame se encontre.

Os documentos contidos nos envelopes descritos nesta Clausula dever&o ser rubricados e nu-
merados sequencialmente, da primeira a Ultima pagina, de modo a refletir seu niimero exato.

A eventual falta de numeracé@o ou a numeragéo incorreta, ndo serd motivo de inabilitacdo ou
desclassificagédo, podendo ser suprida pelo representante da licitante presente na sessao de
abertura dos respectivos envelopes ou pela Comissao de Licitagdo, na auséncia daquele.

Os documentos apresentados deverdo ser obrigatoriamente, do mesmo estabelecimento no
caso de pessoa juridica (sede ou filial), ou seja: se da matriz, todos da matriz, se de alguma
filial, todos da mesma filial; com excecao dos documentos que séo validos para matriz e todas
as filiais. Caso a licitante seja vencedora, o contrato sera celebrado com o estabelecimento que
apresentou a documentacao.

Os documentos que atestam condi¢cdes especificas de cada estabelecimento da pessoa
juridica, deverao ser apresentados em fungdo do estabelecimento que participa desta licitagdo
(matriz ou filial, conforme o caso). Os demais documentos que dizem respeito a pessoa juridica,
independentemente do estabelecimento que participa desta licitagdo, serdo vdlidos para a
matriz e para todas as filiais.

Os atos publicos poderao ser assistidos por qualquer pessoa, mas somente deles participardo
ativamente os representantes legais das licitantes previamente credenciados, ndo sendo per-
mitida a comunicacao entre eles, nem atitudes desrespeitosas ou que causem tumultos e per-
turbem o bom andamento dos trabalhos.

Depois de ultrapassado o horério para recebimento dos envelopes, conforme fixado no Pream-
bulo deste Edital, nenhum outro serd recebido, nem tampouco serdo permitidos quaisquer
adendos ou esclarecimentos relativos a proposta de precos ou documentacao de habilitacao
apresentada.

As propostas técnicas e de precos deverdo ser apresentadas impressa e em meio digital
(armazenadas em pendrive, no formato PDF/A pesquisavel, ndo editavel).

Os documentos que compdem a proposta devem estar organizados, sendo agrupados de
maneira estruturada para cada item e subitem correspondente.

A falta de padronizacdo na organizacdo dos arquivos podera ensejar diligéncias para
esclarecimento ou, em casos de descumprimento grave, a desclassificacdo da proposta.
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11.18.

11.19.

11.20.

11.21.

11.22.

11.23.

11.24.

11.25.

11.26.

11.27.

11.28.

11.29.

11.30.

11.31.

11.32.

Dentro de cada envelope, devera ser incluida uma midia digital e uma copia impressa do
respectivo conteudo.

A participacdo na presente licitacdo se dara por meio da apresentacéo de involucros contendo
a proposta técnica nao identificavel, proposta técnica identificavel, proposta comercial/preco e
a documentacao de habilitagdo, respectivamente, da licitante interessada.

Envelope "1 " — proposta técnica néo identificavel:

a) Arquivo digital armazenado em pendrive.
b) Copia impressa do contetdo digital.

Envelope "2 " — proposta técnica:

a) Arquivo digital armazenado em pendrive.
b) Cépia impressa do conteudo digital.

Envelope "3" — proposta de pregos:

a) Arquivo digital armazenado em pendrive.
b) Coépia impressa do contetdo digital.

Envelope "4" — documentos de habilitacéo:

a) Arquivo digital armazenado em pendrive.
b) Cépia impressa do contetdo digital.

As copias impressas devem refletir os documentos eletrénicos apresentados no pendrive e
servirdo apenas para conferéncia.

A versdo digital armazenada no pendrive sera considerada a oficial para todos os efeitos,
prevalecendo sobre a versao impressa em caso de qualquer divergéncia.

O dispositivo de armazenamento devera estar livre de virus ou malwares.

A Comissdo Permanente de Licitagdo (CPL) podera rejeitar arquivos corrompidos ou
infectados.

As licitantes devem se dirigir a CPL da CESAN para que a sua proposta seja entregue e
protocolada.

No protocolo constara a data e horario da entrega dos envelopes.

Os envelopes serao recebidos e protocolados junto a CPL da CESAN impreterivelmente até a
data e horério previstos no item 11.1, prazo preclusivo do direito de participacao.

A CESAN nao se responsabilizara por atraso ou extravio dos envelopes.

No caso de encaminhamento por via postal, os envelopes “1°, “2”, “3” e “4” deveréo ser
acondicionados em um envelope, devidamente lacrado de forma a ndo permitir sua violacao.

Este envelope devera ser dirigido a CPL da CESAN, devendo conter na parte externa as
seguintes informacdes:
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A

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO DA CESAN (CPL)

Av. Governador Bley, n° 186, 3° andar, Edificio Bemge, Centro, Vitéria, ES - CEP 29010-150
CEP 29164-018

LICITACAO CESAN N° 025/2025

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2024.015945

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada, para prestacdo de servicos sob demanda, de
planejamento, organizagdo, produgdo, realizagdo e gerenciamento de eventos internos e
externos da CESAN.

RAZAO SOCIAL DA LICITANTE:

CNPJ:

ENDERECO DA LICITANTE:

TELEFONE:

E-MAIL:

OBS: SOMENTE PODE SER ABERTO PELA COMISSAO PERMANENTE DE LICITA(;AO DA
CESAN

11.33. Somente sera admitida a entrega de propostas ou documentos de habilitacdo na forma
presencial ou via postal, sendo vedada qualquer outra forma de envio ndo prevista neste Edital,
tais como fax, correio eletrdnico ou similares.

11.34. A entrega dos envelopes ndo conferira as licitantes qualquer direito em face da CESAN,
observadas as prescri¢des da legislacdo especifica.

11.35. Nao serdo aceitos pela CPL envelopes, documentos ou propostas entregues, ainda que
recebidas por outras unidades da CESAN, em local diverso do especificado, e que, por
gualquer razao, nao tenham chegado a CPL até a data e horéario da abertura da licitac&o.

11.36. O recibo de protocolo dos envelopes no Edocs é prova de sua entrega.
11.37. Se necessério, no horério de encerramento do prazo, serdo distribuidas senhas aos presentes.

11.38. Todas as condi¢fes estabelecidas neste Edital e em seus anexos serdo tacitamente aceitas
pelo proponente no ato do envio de sua proposta.

11.39. Em razéao dos principios da celeridade processual e da economicidade, se recomenda que a
licitante apresente a anuéncia de prorrogacéo e revalidacdo da sua proposta de precos antes
do seu vencimento, por iguais e sucessivos periodos até a contratacdo, sem que declare o seu
preco, conforme modelo do Anexo X.

11.40. Por se tratar de recomendacao, a auséncia desse anexo nao sera causa de desclassificacdo
da licitante.

11.41. A CESAN nao assumira responsabilidade alguma pelo extravio ou abertura prematura da
proposta caso o0s envelopes ndo estejam fechados, lacrados, identificados e
entregues/protocolados conforme as instru¢des do Edital.

12. DA APRESENTACAO DOS INVOLUCROS

12.1. A participacdo na presente licitacdo se dara por meio da apresentacao de invélucros contendo
a proposta técnica nédo identificavel, proposta técnica identificavel, proposta comercial/preco e

LCS 025/2024 Processo n®2024.015945 Pagina 11 de 129




GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CESAN COMPANHIA ESPIRITO SANTENSE DE SANEAMENTO - CESAN

12.2.

a documentacao de habilitacéo, respectivamente, da licitante interessada.

Os documentos correspondentes as fases de PROPOSTA TECNICA NAO IDENTIFICAVEL,
PROPOSTA TECNICA IDENTIFICAVEL, PROPOSTA COMERCIAL/PRECO e de DOCUMEN-
TOS DE HABILITACAO dever&o ser entregues separadamente, contendo em suas partes ex-
ternas e frontais, em caracteres destacados, as seguintes informacdes:

INVOLUCRO N° 1: PROPOSTA TECNICA - VIA NAO IDENTIFICADA - (12 sess&o publica)

12.3.

12.4.

12.5.

O INVOLUCRO n° 1 devera conter a via ndo identificada da Proposta Técnica e devera ser
acondicionada em envelope, branco, tamanho A4, indevassavel, devidamente fechado, com os
seguintes dizeres em seu exterior:

INVOLUCRO N.° 1

PROPOSTA TECNICA - VIA NAO IDENTIFICADA

Edital de LICITACAO n.° 025/2024

CESAN — COMPANHIA ESPIRITO-SANTENSE DE SANEAMENTO

A proposta técnica obedecera aos quesitos e critérios estabelecidos no ANEXO V deste edital.

Se houver necessidade de acondicionar a documentacdo em mais de um envelope, todos
devem seguir as regras estabelecidas ANEXO V deste edital.

INVOLUCRO N.° 2: PROPOSTA TECNICA - VIA IDENTIFICADA - (12 sess&o publica)

12.6.

12.7.

12.8.

O INVOLUCRO n° 2 devera conter a via identificada da Proposta Técnica e devera ser
acondicionada em envelope, branco, tamanho A4, indevasséavel, devidamente fechado e
rubricado no fecho, com os seguintes dizeres em seu exterior:

INVOLUCRO N.° 2

PROPOSTA TECNICA - VIA IDENTIFICADA

Edital de LICITACAO n.° 025/2024

(RAZAO SOCIAL E CNPJ DA EMPRESA)

REPRESENTANTE LEGAL

E-MAIL

CESAN — COMPANHIA ESPIRITO-SANTENSE DE SANEAMENTO

A proposta técnica obedecera aos quesitos e critérios estabelecidos ANEXO V deste edital.

Se houver necessidade de acondicionar a documentacdo em mais de um envelope, todos
devem seguir as regras estabelecidas ANEXO V deste edital.

INVOLUCRO N° 3: PROPOSTA COMERCIAL - (12 sess&o publica)

12.9.

12.10.

A proposta comercial devera ser acondicionada em um (nico envelope, branco, tamanho A4,
indevassavel, devidamente fechado e rubricado no fecho, com os seguintes dizeres em seu
exterior:

INVOLUCRO N° 3

PROPOSTA COMERCIAL/PRECO

Edital de LICITACAO n.° 025/2024

(RAZAO SOCIAL E CNPJ DA EMPRESA)

REPRESENTANTE LEGAL

E-MAIL

CESAN — COMPANHIA ESPIRITO-SANTENSE DE SANEAMENTO

A Proposta Comercial devera conter o valor percentual da remuneracdo pelas Ordens de
Servigos (OS), conforme Modelo de Proposta Comercial - Anexo XII.
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12.11.
12.12.

12.13.

12.14.

O valor percentual da remuneracgao devera ser maior que zero e menor do que 10%.
Propostas recebidas com o valor da remuneracdo fora do intervalo apontado serdo
consideradas com valor percentual de 10%.

A remuneragdo proposta sera de exclusiva responsabilidade da licitante e ndo Ihe assistira o
direito de pleitear, na vigéncia dos contratos a serem firmados, nenhuma alteracéo, sob a
alegacéo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

O percentual apresentado devera incluir todos os custos com pessoal, encargos sociais,
impostos, seguros, taxas, estadia e deslocamento do pessoal envolvido, equipamentos,
materiais, comunicagéo e outras despesas relacionadas a execu¢éo dos servicos;

INVOLUCRO N° 4: DOCUMENTOS DE HABILITACAO - (12 sess&o publica)

12.15.

12.16.

12.17.

12.18.

Os documentos de habilitacdo deverdo ser acondicionados em um Unico envelope, branco,
indevasséavel, devidamente fechado e rubricado no fecho, com os seguintes dizeres em seu
exterior:

INVOLUCRO N° 4

DOCUMENTOS DE HABILITACAO

Edital de LICITACAO n.° 025/2024

(RAZAO SOCIAL E CNPJ DA EMPRESA)

REPRESENTANTE LEGAL

E-MAIL

CESAN — COMPANHIA ESPIRITO-SANTENSE DE SANEAMENTO

Habilitagcao juridica
a) Registro comercial, no caso de empresario individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, e alteracdes devidamente registradas,
em se tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedade por a¢bes, acompanhado
de documentos de elei¢cao de seus administradores em exercicio;

¢) Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civis, acompanhada de prova de diretoria
em exercicio;

d) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresério ou sociedade empresaria estrangeira
em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido
pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

Regularidade fiscal
a) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Prova de regularidade com o Instituto Nacional do Seguro Social (INSS), que pode ser
apresentada através da Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributérios Federais e &
Divida Ativa da Uniéo;

¢) Prova de regularidade junto ao Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS.

Qualificacéo técnica e econdmica financeira conforme item 11 do Termo de Referéncia.
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13.

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

13.6.

13.7.

13.8.

13.9.

13.10.

13.11.

13.12.

DO PROCESSAMENTO DA LICITAGAO

No local, data e horario estabelecidos no preambulo deste Edital, a Comissao Permanente de
LicitagGes da Cesan (CPL) recebera em sessédo publica os envelopes de numero 1 (Proposta
Técnica - Via N&o Identificavel), 2 (Proposta Técnica - Via ldentificavel), 3 (Proposta
Comercial/Preco) e 4 (Documentos de Habilitacdo) das licitantes e procedera a abertura dos
de ndmero 1 e mantera os de nimeros 2, 3 e 4 sob sua guarda, em involucro lacrado e
rubricado pelos membros da Comissao, e, logo apds, sera facultado aos representantes das
demais licitantes também o fazer;

Abertos os envelopes de niumero 1 contendo as propostas técnicas ndo identificadas, estas
serdo examinadas e rubricadas, folha por folha, pelos membros da CPL, e, logo apés, sera
facultado aos representantes das demais licitantes também o fazer;

Durante a reunido de abertura dos envelopes contendo as propostas técnicas, a CPL efetuara
o0 julgamento das propostas, quanto a sua forma, de acordo com o estabelecido neste edital.

Na hipétese da Subcomissédo Técnica vir a analisar e pontuar as propostas técnicas na reunido
de apresentacdo das mesmas, estando presentes todas as licitantes e havendo desisténcia do
direito de impetrarem recurso, expressa em ata ou através de termo de rendncia, a licitagcao
tera prosseguimento naguele momento com a abertura dos envelopes de nimeros 2, 3 e 4.

N&o ocorrendo a hipétese do item 13.4, a data de abertura dos ENVELOPES N.° 2, 3 e 4 sera
comunicada posteriormente aos participantes, por e-mail ou através de publicagdo no Diario
Oficial do Estado do Espirito Santo.

Concluida a andlise e pontuacdo das Propostas Técnicas (INVOLUCROS n° 1) pela
Subcomissdo Técnica, as LICITANTES serdo convocadas para comparecerem a Segunda
Sessdo Publica, na forma do item 13.5, para a apuragdo do resultado geral das Propostas
Técnicas e a identificagédo da autoria das propostas, por meio da abertura dos INVOLUCROS
N° 2.

Apéds o anuncio do resultado do julgamento das propostas técnicas, na mesma sessédo, serao
abertos os envelopes de nimero 3 (Proposta Comercial/Preco) das participantes que tenham
sido habilitadas tecnicamente.

A CPL examinar4 os documentos fornecidos para a habilitacdo (INVOLUCROS N° 4) da
licitante declarada vencedora e os submetera as licitantes presentes que os rubricaréo, folha
por folha, juntamente com os membros da Comisséo.

A CPL julgara a habilitagdo de imediato, comunicando o resultado aos presentes e registrando-
0 em ata.

Em todas as fases, resguardar-se-80 0s prazos recursais, constantes neste Edital. Os
envelopes de numeros 3 e 4 das participantes ndo habilitadas tecnicamente ficardo sob a
guarda da CPL e serdo devolvidos, apds a homologacao do certame, fechados.

De todas as reunides realizadas seréo lavradas atas circunstanciadas que mencionardo todas
as propostas apresentadas, as reclamac6tes e impugnacdes feitas e as demais ocorréncias que
interessem ao julgamento da licitacéo;

As dividas que surgirem durante as reunifes serdo, a juizo da CPL, resolvidas de imediato, na
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14.

14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

14.5.

14.6.

14.7.

14.8.

14.9.

14.10.

presenca das licitantes, ou deixadas para posterior deliberacdo, devendo os fatos serem
registrados em ata.

DAS CONDIGCOES GERAIS PARA O PROCESSAMENTO DA FASE DE HABILITAGAO

Como condicdo prévia ao exame da sua documentacdo de habilitacdo, a CPL verificara a
existéncia de sancdo que impeca a licitante de participar no certame ou de contratar com a
CESAN.

A consulta verificacdo sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu socio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancgdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

Constatada a existéncia de impedimento, a CPL declarara a licitante inabilitada, por falta de
condicéo de participacao.

O julgamento da habilitacdo consistird na verificagdo da apresentacéo, pelas licitantes, da
totalidade das informacdes solicitadas nos itens 12.16, 12.17 e 12.18 acima, bem como da
andlise do seu conteudo.

Caso a CPL julgue conveniente, poderd suspender a sessdo para analisar os documentos
apresentados, informando aos licitantes, nesta oportunidade, nova data e horéario para
retomada da sessdo. Nessa hipétese, todos os envelopes dos documentos de habilitacdo
permanecerdo em poder da CPL, até que seja concluida esta fase.

Seré considerada inabilitada, ressalvando-se as hipéteses de saneamento, a licitante que:

a) Apresentar a documentacéo de habilitagdo de forma divergente do exigido neste Edital.

b) Apresentar certiddes vencidas, salvo quando as mesmas puderem ser emitidas via internet,
hip6tese em que a situacao retratada na certiddo emitida em sesséo sera a valida para o
resultado da licitacao;

c) Apresentar de forma incompleta a documentacédo exigida neste Edital.

Se todas as licitantes forem inabilitadas, a Comissao de Licitacdo podera conceder o prazo de
5 (cinco) dias Uteis para a apresentacdo de novos documentos, escoimados das causas que
culminaram na inabilitacdo, ou declarar, motivadamente, a Licitagdo como fracassada.

Serdo aceitos apenas documentos dentro de seus prazos de validade ou, na falta de indicag&o
deste prazo no proprio documento pelo emissor, cuja data de emissao néo seja superior a 30
(trinta) dias.

Serdo aceitos apenas documentos originais, cépias autenticadas por cartério competente ou
conferéncia no sitio eletrdnico na internet.

Documentos emitidos no exterior deverdo atender as seguintes condicdes:

a) Documento publico estrangeiro ou Documento particular estrangeiro com assinatura de
autoridade publica estrangeira, ainda que redigidos em lingua portuguesa: devem ser
legalizados na Embaixada ou Consulado do Brasil correspondente ao local de emisséo do
documento.
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14.11.

14.12.

14.13.

14.14.

15.

15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

15.5.

15.6.

15.7.

b) Documento particular estrangeiro emitido em lingua estrangeira: deve ser apresentado
acompanhado de tradugéo juramentada para a lingua portuguesa.

c) Documento particular estrangeiro emitido em lingua portuguesa: pode ser aceito sem
procedimento de legalizagdo em Embaixada ou Consulado e sem traducéo juramentada.

d) Documento técnico particular estrangeiro, redigido em lingua estrangeira: pode ser aceito
sem procedimento de legalizagdo em Embaixada ou Consulado e sem traducgdo
juramentada, mediante definicdo da Area Solicitante no Anteprojeto, Projeto Basico, Projeto
Executivo e/ou Termo de Referéncia.

e) Entende-se por documento técnico: manuais, folhetos, encartes explicativos sobre as
funcionalidades e/ou funcionamento do objeto ou outros documentos de mesma natureza.

Os documentos de regularidade fiscal podem ser substituidos por consulta no Sitio Eletrénico
do 6rgdo emissor pela prépria CPL.

Ocorrendo o vencimento da validade de documento de habilitacdo no curso do processo
licitatorio, a licitante fica obrigada a substitui-lo por documento vélido, sob pena de inabilitagdo
superveniente.

Ocorrendo o vencimento da validade de certidao disponivel na Internet, a CPL providenciara,
guando disponivel, a emissao das certiddes, nos respectivos sites.

Na impossibilidade de emisséo dos documentos, em raz&o de insuficiéncia de informac¢des nos
sites dos orgdos/autarquias emissores, o licitante sera inabilitado.

DO CREDENCIAMENTO

Para manifestagdo nas sessdes publicas, assinaturas em atas e demais documentos, a licitante
Ou seu representante devera se apresentar para credenciamento prévio na mesma data, hora
e local marcados para a abertura da sessdo publica (XXhXXmin, do dia XX/
XX/2025), devidamente munido do documento que o credencie a participar deste
certame e/ou a responder pelo(a) representado(a), conforme modelo do Anexo IV.

O representante devera, ainda, identificar-se, exibindo os seguintes documentos:

a) Documento de identificagéo oficial com foto (RG, CNH ou equivalente) e CPF.

b) Comprovacdo da sua capacidade de representacdo legal, com expressa previsdao dos
poderes para o exercicio de direitos e a assun¢ao de obrigacdes, acompanhada do registro
aprovado dos atos constitutivos da licitante no Conselho Seccional da OAB, em cuja base
territorial estiver sediada, conforme os termos da Lei n° 8.906, de 4 de julho de 1994.

Declaracéo contendo endereco eletrdnico (e-mail) e telefone para comunicacdes e notificacbes
de decisbes da CESAN, que terdo validade para ciéncia inequivoca, produzindo efeitos para a
contagem de prazos (Anexo VII).

Seré admitido apenas 1 (um) representante para cada licitante credenciada.

N&o sera permitida a participacdo de uma mesma pessoa fisica ou juridica, ainda que
credenciada, como representante de mais de uma licitante.

O documento de procuracdo, quando apresentado, sera retido pela CPL e anexado ao
processo licitatério.

Pessoas interessadas em acompanhar as sessdes de abertura dos envelopes, mesmo que ndo
credenciadas, poderdo fazé-lo, desde que nao interfiram de forma a perturbar ou impedir a
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15.8.

15.9.

16.

16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

16.5.

16.6.

16.7.

realizacdo dos trabalhos.

Serdo recusadas todas as propostas entregues apés a data e horario final estabelecidos no
edital, resultando no indeferimento sumario da proposta. A licitante sera considerada
retardataria e impedida para participar do certame.

Em virtude da fase recursal Unica, a CPL nao discutird os méritos das propostas e nédo as
rejeitara, exceto aquelas entregues fora do prazo estabelecido, as quais serdo recusadas.

JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E AVALIAGAO FINAL

Proposta Técnica

O julgamento da proposta técnica obedecera aos quesitos e critérios estabelecidos no ANEXO
V do edital.

A nota de cada licitante correspondera a soma dos pontos dos quesitos da Proposta Técnica,
conforme a férmula abaixo:

IPT = POEGP + PPEN + R

Onde:

IPT = indice de Pontuacdo Técnica

POEGP = Nota geral do quesito Planejamento e Organizacao de Evento de Grande Porte
PPEN = Nota geral do quesito Planejamento de Participacdo em Eventos de Negdécios

R = Nota geral do quesito Repertério

Serdo consideradas mais bem classificadas, na fase de julgamento da Proposta Técnica, as
licitantes que obtiverem as maiores notas.

Seré desclassificada a Proposta que:

a) Nao atender as exigéncias do presente Edital e seus anexos;

b) Obtiver pontuacdo zero em quaisquer dos subquesitos;

¢) Nao alcancar, no total, a nota minima de 70 (setenta) pontos;

d) Obtiverem nota inferior a 28 (vinte e oito) pontos no quesito Planejamento e Organizacao
de Evento de Grande Porte;

e) Obtiverem nota inferior a 28 (vinte e oito) pontos no quesito Planejamento de Participacéo
em Eventos de Negdcios;

f) Obtiverem nota inferior a 14 (quatorze) pontos no quesito Repertorio;

Se houver empate que impossibilite a identificacdo automatica das duas licitantes mais bem
classificadas nesta fase, serdo assim consideradas as que obtiverem as maiores pontuacdes,
sucessivamente, nos quesitos e subquesitos listados abaixo:

- Repertério;

- Planejamento de Evento de Grande Porte;

- Planejamento e Organizacao;

- Estratégia de Prospeccao, Dados, Ativacdo e Engajamento;

- Estratégia de Comunicacéo Visual e Servigos de Alimentacao (Buffet);
- Estrutura e Logistica.

Proposta Comercial
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16.8.

16.9.

16.10.

16.11.

16.12.

16.13.

16.14.

16.15.

16.16.

16.17.

16.18.

16.19.

17.

17.1.

O julgamento da proposta comercial consistira na verificacao da apresentacéo, pelas licitantes,
da totalidade das informacdes solicitadas no item 12.10 do Termo de Referéncia, bem como
da analise do seu contetdo.

O calculo da pontuacéo da remuneracgéo sera efetuado de acordo com a formula abaixo:

IRL = (mPRA/PRL) x 100

Onde:

IRL = indice de Remunerac&o da Licitante em analise;

MPRA = Menor pontuagdo de remuneracdo apurada entre as licitantes;

PRL = Pontuacdo de Remuneragéo da Licitante em analise

O indice de Remuneragéo da Licitante (IRL) correspondente sera obtido em relacdo a Menor
Pontuacdo de Remuneracédo Apurada (mMPRA).

Avaliacéo final

O indice Geral da Licitante (IGL) em andlise sera calculado pela seguinte formula: IGL = (0,70
x IPT) + (0,30 x IRL).

Onde:

0,70 = fator de ponderacéo de indice técnico

0,30 = fator de ponderacédo de indice comercial/remuneragéo
IGL = indice Geral da Licitante em analise

IPT = indice de Pontuagdo Técnica da licitante em analise
IRL = indice de Remuneracéo da Licitante em analise.

Os valores numéricos referentes ao IGL, IPT e IRL seréo calculados com duas casas decimais,
desprezando-se a fracdo remanescente, sem arredondamento.

A classificacéo final das propostas sera por ordem decrescente de IGL.
Seré declarada vencedora a licitante cuja avaliacao resultar no maior IGL em analise.

Verificada a absoluta igualdade de IGL’s vencedores na avaliagao final, sera utilizado como
critério de desempate a maior nota do IPT.

Se ainda assim persistir 0 empate, o vencedor sera definido através de sorteio.

N&o seréo consideradas, para efeito de julgamento, quaisquer vantagens ndo previstas neste
Edital (abatimentos, descontos, bdnus, etc.) e oferecidas em relagcdo as propostas de outras
licitantes.

Seréo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as condi¢des previstas neste Edital
de Licitacao.

DO EMPATE FICTO

No julgamento das propostas, serdo aplicadas as excecdes previstas no artigo 50 da Lei
Complementar Estadual n® 618/2012, em relacéo as Microempresas e Empresas de Pequeno
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17.2.

17.3.

17.4.

17.5.

17.6.

18.

18.1.

18.2.

18.3.

18.4.

18.5.

19.

19.1.

Porte, definidas no Capitulo Il da referida lei.

As disposicOes deste item somente serdo aplicaveis quando a melhor proposta néo tiver sido
apresentada por Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte.

Nas situagBes em que as notas finais obtidas por Microempreendedor Individual (MEI),
Microempresa (ME) e Empresa de Pequeno Porte (EPP), ou equiparadas, resultantes da
ponderacao entre os fatores técnicos e preco, calculadas na forma prevista neste Edital, forem
iguais ou até 10% (dez por cento) inferiores a nota final da licitante mais bem classificada,
proceder-se-a conforme descrito nos itens subsequentes.

A CPL convocara a ME ou a EPP mais bem classificada para apresentar nova proposta de
precos, no prazo méximo de 24 (vinte e quatro) horas apés a publicacdo da convocacao no site
da CESAN, sob pena de preclusao.

Caso a ME ou a EPP ndo apresente nova proposta, a CPL convocard as ME ou EPP
remanescentes que estiverem na situacdo descrita acima, na ordem classificatéria, para o
exercicio do mesmo direito.

Na hipotese de néo contratacdo nos termos previstos na condi¢cdo anterior, o objeto licitado
sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

DO EMPATE REAL - ART. 55 DA LEI 13.303/2016

Em caso de empate entre 2 (duas) ou mais propostas, 0s seguintes critérios de desempate
serdo aplicados na ordem em que estéo listados, conforme previsto no art. 55, Ill, da Lei n°
13.303/2016 e no art. 93, lIl, RLC:

a) Disputa final, na qual os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta de pre¢os
fechada;

b) Exame do desempenho contratual prévio dos licitantes, desde que previamente instituido
sistema objetivo de avaliacéo;

c) Critérios estabelecidos no art. 3° da Lei n° 8.248, de 23 de outubro de 1991, e no § 2° do
art. 3° da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

Considera-se empate as situagfes nas quais as propostas apresentadas, atendidas todas as
condi¢cdes estipuladas neste Edital, apresentem notas de julgamento (NJ) exatamente iguais.

A disputa final mencionada sera realizada em local, data e horario previamente definidos pela
CPL, com a patrticipagéo dos licitantes empatados em primeiro lugar que se fizerem presentes.

Persistindo a situacdo de empate, passara a ser adotado o proximo critério de desempate,
afastada a possibilidade de uma nova rodada de apresentacdo de propostas fechadas.

Caso persista 0 empate apés a disputa final, sera adotado o préximo critério de desempate,
sendo excluida a possibilidade de nova rodada de apresentacdo de propostas fechadas.

DA ANALISE DE EFETIVIDADE DA PROPOSTA COMERCIAL MELHOR CLASSIFICADA

ApOs estabelecer a ordem de classificagdo, a CPL promovera a andlise da efetividade da
proposta melhor classificada, promovendo a desclassificacdo daquelas propostas que:
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19.2.

19.3.

19.4.

19.5.

20.

20.1.

20.2.

20.3.

21.

21.1.

21.2.

21.3.

21.4.

a) Contenham vicios insanaveis ou apresentem desconformidades com outras exigéncias do
Edital ou dos seus Anexos, que ndo possam ser objeto de saneamento;

b) Contenham ofertas de vantagens ndo previstas neste Edital ou nos seus Anexos, ou que
contenha oferecimento de reducéo sobre a proposta considerada melhor classificada;

¢) Nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela CESAN;

d) Contenham condic¢bes ilegais, informacdes contraditérias, omissGes, bem como divergéncia
ou conflito com as exigéncias deste Edital ou de seus Anexos.

Sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de a CPL passar a analise da efetividade da
proposta subsequente na ordem de classificacdo, havera nova verificacdo da eventual ocor-
réncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123/06, seguindo-
se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

A verificacdo da efetividade somente sera realizada em funcéo da proposta melhor classificada.

A CPL podera, durante a verificacdo da efetividade da proposta, efetuar saneamento na
proposta de precos, visando corrigir eventuais erros de célculo ou distor¢cdes que culminem em
erro de célculo, desde que tais corre¢cdes ndo impliguem em alteracdo da ordem de
classificagdo ou em majoracéo do preco global inicialmente proposto. Nessas hipéteses, a
proposta sera desclassificada.

A CPL podera suspender a sessao de licitacdo para promover o exame de efetividade da pro-
posta. Sendo esse 0 caso, nesta oportunidade, sera informado aos licitantes nova data e hora-
rio para retomada da sesséo de licitagdo. Nessa hipétese, todos os envelopes e documentos
permanecerdo em poder da CPL, até que seja concluida a licitacdo

DA FASE DE NEGOCIACAO

Confirmada a efetividade da proposta que obteve a primeira colocagéo na etapa de julgamento,
OuU que passe a ocupar essa posicdo em decorréncia da desclassificacdo de outra que tenha
obtido colocacgdo superior, a CPL realizar4 negociacdo de condicdes mais vantajosas com
guem o apresentou.

N&o se admitira negociacdo de precos que modifique ou prejudique os termos inicialmente
previstos deste Edital.

Se todas as propostas forem desclassificadas, a CPL podera conceder o prazo de 5 (cinco)
dias Uteis para a apresentacdo de novas propostas, escoimadas das causas que culminaram
na desclassificacdo, ou declarar, motivadamente, a licitacdo como fracassada.

DOS RECURSOS

A licitagdo possui fase recursal Unica.

As licitantes deverao consultar regularmente 0 site da CESAN:
[https://compras.cesan.com.br/index.php], no link referente a essa licitacdo, para verificar a
publicacéo da declaracédo de vencedor.

ApOs a publicacéo da declaracéo de vencedor, qualquer licitante podera, no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, apresentar recurso motivado.

A licitante desclassificada também podera interpor recurso nesse prazo.
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21.5.

21.6.

21.7.

21.8.

21.9.

21.10.

21.11.

21.12.

21.13.

21.14.

21.15.

21.16.

21.17.

22.

22.1.

O recurso devera ser enviado, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, exclusivamente por meio
eletrbnico, para o e-mail licitacoes@cesan.com.br.

A CESAN confirmara o recebimento do recurso por e-mail, o qual servira como comprovante
de protocolo para a licitante.

As demais licitantes ficam intimadas na mesma oportunidade descrita no item 21.3 para, caso
gueiram, apresentar contrarrazdes, em igual forma e prazo, que comecara a contar do término
do prazo da recorrente.

Os recursos e as contrarrazdes, assim como 0s documentos que 0s acompanham, devem ser
salvos em arquivos PDF/A pesquisaveis, sem qualquer restricdo, e assinados eletronicamente,
com utilizacdo de processo de certificacdo disponibilizado pela ICP-Brasil.

Cabera a CPL receber, examinar e decidir a respeito dos recursos interpostos contra suas
decisdes, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

Caso a CPL mantenha sua decisao, os recursos serdo encaminhados, nesse mesmo prazo, a
autoridade superior, para decisao final.

A apresentagdo de recurso que ndo atenda a forma e ao prazo estabelecidos nos itens
anteriores implicara na decadéncia do direito de recorrer, ficando a CESAN autorizada a
adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

Os arquivos eletrénicos contendo as razdes, as contrarrazfes e a decisdo do recurso serdo
disponibilizados no sitio da CESAN: [https://compras.cesan.com.br/index.php], no link
correspondente a este Edital.

As diligéncias para vistas e/ou obtencdo de cépias dos autos, inclusive dos recursos e das
contrarrazdes, sdo de exclusiva responsabilidade do interessado e nao interrompem,
suspendem ou devolvem os prazos.

Os recursos abrangerdo, além dos atos praticados na fase de habilitagdo, aqueles referentes
ao julgamento e a verificacdo de efetividade das propostas.

Os recursos tém efeito suspensivo, isto &, o processo licitatério ficara suspenso até que sejam
julgados.

Os recursos e as contrarrazdes apresentados fora do prazo legal, apdcrifos, sem qualificagao
e contatos (endereco, telefone e e-mail) e/ou subscritos por representante ndo habilitado
legalmente ou néo identificado no processo ndo serdo conhecidos.

O acolhimento de recurso implicara na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGAGAO DA LICITAGAO

ApOs a decisao dos recursos eventualmente interpostos e a verificagdo da regularidade dos
atos procedimentais, os autos serdo encaminhados a autoridade competente, que podera:
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22.2.

22.3.

22.4.

23.

23.1.

23.2.

23.3.

23.4.

23.5.

23.6.

a) Determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades supriveis;

b) Anular o procedimento, no todo ou em parte, por vicio insanavel;

¢) Revogar o procedimento por motivo de conveniéncia e oportunidade;

d) Declarar o processo deserto ou fracassado;

e) Adjudicar o objeto e homologar a licitagdo em ato Unico, encaminhando os autos a unidade
requisitante para que esta convoque o adjudicatario para assinatura do contrato.

Encerrada a licitacdo, a CPL divulgara no sitio da CESAN [https://compras.cesan.com.br/], os
atos de adjudicacéo do objeto e de homologacao do certame.

Caso a licitante adjudicatario ndo cumpra as condicbes deste Edital e seus anexos, nao
apresente a garantia de execuc¢éo do contrato, ndo assine o contrato no prazo e condi¢des
estabelecidos, a CESAN podera:

a) Revogar a licitagdo, sem prejuizo da aplicacdo das cominacdes previstas na Lei n°
13.303/2016 e neste Edital.

b) Convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para celebracdo do
contrato nas mesmas condi¢des ofertadas pela licitante vencedora.

Caso nenhuma das licitantes remanescentes aceite a contratagdo nos termos do subitem
anterior, a CESAN podera convocé-las, na ordem de classificagao, para celebragéo do contrato
nas condicdes por elas ofertadas, desde que o valor seja igual ou inferior ao orgamento
estimado para a contratagéo, considerado o valor dos precos atualizados de acordo com este
Edital.

DAS OBRIGACOES DA ADJUDICATARIA

ApOs o julgamento das propostas, a adjudicacao do objeto e a homologagéo do resultado pela
Autoridade Competente, a CESAN firmara contrato com a licitante vencedora para a execugao
do objeto da licitagcdo, nos termos da minuta do instrumento contratual, constante do Anexo Il.

A licitante vencedora sera convocada para assinar o contrato, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
contados a partir da data de convocacéo, sob pena de sujeitar-se as penalidades previstas
neste Edital e no RLC.

O prazo para assinar o contrato podera ser prorrogado, por uma Unica vez, por igual periodo,
mediante solicitagdo da licitante vencedora, desde que haja motivo justificado aceito pela
CESAN.

O contrato sera assinado eletronicamente dentro do prazo estipulado no subitem 23.2,
preferencialmente pelo sistema E-Docs do Governo do Estado do Espirito Santo, ou,
alternativamente, por meio de assinatura digital no padrdo ICP-Brasil, nos termos da legislacéo
vigente.

A recusa ou a omissao em assinar o contrato, dentro do prazo previsto, sera considerada falta
grave, sujeitando a licitante as sanc¢des previstas neste Edital e seus anexos.

A assinatura do contrato estara condicionada a:

a) Comprovacdo da habilitacdo da licitante vencedora e demonstracdo de sua qualificagdo
técnica;

b) Apresentacdo do documento (contrato social ou documento equivalente, ou procuracéo por
instrumento publico ou particular, com firma reconhecida em cartério) que comprove a
habilitacdo do representante para assinar o Contrato em nome da sociedade;
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23.7.

23.8.

24.

24.1.

24.2.

25.

25.1.

26.

26.1.

26.2.

27.

27.1.

¢) No caso de instrumento particular, comprovacéo da capacidade do signatario para nomear
procurador, mediante apresentagdo de cépia do estatuto social ou do contrato social em
vigor, acompanhada, se a sociedade for andnima, da ata de nomeacéao do signatario;

d) Validade da proposta;

e) No caso de licitante em recuperacéo judicial, apresentacao de cépia do ato de nomeacéo
do administrador judicial ou, se este for pessoa juridica, do nome do profissional responsavel
pela conducdo do processo e, ainda, declaracéo, relatério ou documento equivalente, do
juizo ou do administrador judicial, de que o plano de recuperacédo judicial estd sendo
cumprido;

f) No caso de licitante em recuperacdo extrajudicial, apresentacdo de documentacao
comprobatéria de que as obrigacGes do plano de recuperacdo extrajudicial estdo sendo
cumpridas.

Caso a licitante vencedora, quando convocada, se omita, ndo assine ou se recuse a assinar o
Contrato no prazo e nas condi¢Bes estabelecidos, a CESAN instaurara processo administrativo
punitivo e convocard as licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para celebracao
do Contrato nas condi¢Bes ofertadas pela licitante vencedora, inclusive quanto aos precos
atualizados, em conformidade com o instrumento convocatorio.

Na hipétese de nenhuma das licitantes remanescentes aceitar a contratacao nos termos acima,
a CESAN podera convoca-las, na ordem de classificacéo, para celebragdo do Contrato nas
condi¢cBes por elas ofertadas, desde que o valor seja igual ou inferior ao orgcamento estimado

para a contratacdo, considerado o valor dos precos atualizados de acordo com o instrumento
convocatorio.

DAS SANCOES

As san¢des administrativas aplicaveis as licitantes e as pessoas fisicas, como socios, diretores
e empregados, por infragdes a Lei n® 13.303/2016, ao RLC, ao contrato ou a outras normas
regulamentares, estdo detalhadas no item 16 do Anexo | - Termo de Referéncia e no RLC.

As sancdes serdo aplicadas apos o devido processo legal administrativo, assegurando o
contraditorio e a ampla defesa.
DOS ADITIVOS CONTRATUAIS

A celebracdo de termos aditivos ao contrato sera permitida nas hipoteses e condi¢des previstas
neste Edital, no Regulamento de Licitacbes e Contratos da CESAN (RLC) e na legislagédo
aplicavel.

DAS SUPRESSOES OU ACRESCIMOS

Acréscimos ou supressdes no objeto contratual serdo permitidos desde que ndo excedam o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do Contrato, em conformidade
com o art. 150 do RLC.

As supressdes ou acréscimos deverdo ser formalizados mediante Termo Aditivo.

DA RECOMPOSICAO DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

Desde que atendidas as condigBes do contrato, considera-se mantido o seu equilibrio
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27.2.

28.

28.1.

29.

29.1.

30.

30.1.

31.

31.1.

31.2.

31.3.

31.4.

31.5.

31.6.

31.7.

econdmico-financeiro.

Os casos omissos serdo objeto de andlise, mediante processo administrativo devidamente
instruido pela contratada e pela CESAN, para apurar o caso concreto, em conformidade com
as disposicGes do RLC aplicaveis a matéria.

CONTRATAGCAO DE MAO DE OBRA DE PRESOS E EGRESSOS

Na execucao dos servicos, a Contratada estara sujeita as disposicées do Decreto Estadual n°
4251-R, de 2018, que regulamenta a Lei Complementar Estadual n® 879, de 26 de dezembro
de 2017, a qual "Estabelece o Programa Estadual de Ressocializagdo de Presos e Egressos
do Sistema Prisional do Espirito Santo - Progresso/ES, e da outras providéncias”.

DA FISCALIZACAO/GERENCIAMENTO DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

A gestdo e a fiscalizacdo do Contrato serdo exercidas pela P-CCE — Coordenadoria de
Comunicacdo Empresarial da CESAN, conforme previsto no art. 181 do RLC.

DA GARANTIA

A garantia contratual devera ser prestada em conformidade com o item 10, da Garantia
Contratual e Seguros, do Anexo | — Termo de Referéncia, e ndo excederd a 5% (cinco por
cento) do valor do Contrato, sendo atualizada em caso de modificagdo do Contrato, conforme
previsto no art. 144 do RLC.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Em raz8o da desclassificacdo de todas as propostas ou da inabilitacdo de todos os
participantes, a presente licitacdo podera ser declarada fracassada.

Em raz&o da auséncia de licitantes, a licitacdo podera ser declarada deserta.

As despesas com a execucdo do objeto contratado correrdo a conta de recursos préprios da
CESAN.

A licitante devera examinar detidamente as disposi¢des contidas neste Edital e seus anexos,
pois a simples apresentagdo da proposta de preco a submete a aceitagdo incondicional de seus
termos, independentemente de transcricdo, bem como representa o conhecimento do objeto
em licitacdo, ndo sendo aceita alegacdo de desconhecimento de qualquer pormenor.

A licitante é responséavel pela fidelidade e legitimidade das informa¢Bes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacao.

A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informacdes nele contidas
implicard a imediata desclassificacao da licitante que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido
a adjudicataria, a rescisdo do Contrato, sem prejuizo das demais sangdes cabiveis.

A CESAN reserva-se o direito de revogar a presente licitacdo por razdes de interesse publico
ou anula-la, no todo ou em parte, por vicio ou ilegalidade, bem como adiar ou prorrogar o prazo
para recebimento e/ou abertura das propostas de precos ou da documentacdo de habilitacéo,
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31.8.

31.9.

31.10.

31.11.

31.12.

31.13.

31.14.

31.15.

31.16.

31.17.

31.18.

31.19.

31.20.

31.21.

desclassificar qualquer proposta ou desqualificar qualquer licitante, caso tome conhecimento
de fato que afete a capacidade financeira, técnica ou comercial da licitante, sem que isso gere
direito a indenizacéo ou ressarcimento de qualquer natureza.

E facultada & CPL, em qualquer fase da licitagéo, desde que nZo seja alterada a substancia da
proposta, adotar medidas de saneamento destinadas a esclarecer informagdes, corrigir
impropriedades na documentacéo de habilitacdo ou complementar a instrucdo do processo.

Os casos omissos serédo resolvidos pela CPL, que podera convocar empregados da CESAN
para assessora-la.

Quaisquer informacdes, com relagéo a este Edital e seus anexos, poderdo ser obtidas no site
da CESAN (https://compras.cesan.com.br/index.php), no link referente a esta Licitagao.

Os Contratos regidos pelo RLC poderéo ser alterados qualitativamente e quantitativamente,
por acordo das partes e mediante prévia justificativa da autoridade competente, vedando-se
alteracdes que resultem em violacdo ao dever de licitar, conforme previsto nos artigos 150 a
157 do RLC.

A nulidade do processo licitatério induz a nulidade do Contrato e ndo gera obrigacdo de
indenizar.

A anulacdo ou revogacdo do processo licitatério, depois de iniciada a fase de lances ou
propostas, sera precedida de processo administrativo em que sejam asseguradas as garantias
do contraditério e da ampla defesa, salvo no caso de manifestagdo expressa e prévia de todos
as licitantes, renunciando ao direito de contestar o ato respectivo.

Na contagem de prazo estabelecido neste Edital, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o dia
do vencimento.

A licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagbes e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitacéo.

Os documentos e a proposta, apresentados pela licitante vencedora, desde que nao contrariem
as disposicdes deste Edital, constituirdo parte integrante do Contrato.

Em caso de divergéncia, prevalecerdo os termos do Contrato.

Em qualquer fase, a CPL podera promover a correcdo de vicios sanaveis, isto é, falhas,
complementac¢des de insuficiéncias ou corre¢des de carater formal, que possam ser sanados
no curto prazo previsto no Edital, de forma simples, visando a economicidade, a eficiéncia e a
competitividade, em conformidade com os vetores de interpretacio do RLC.

Serdo consideradas néo escritas as especifica¢des, a forma de execugéo do objeto ou qualquer
outra condicao, propostas pela licitante, que estejam em desacordo com o estipulado neste
Edital.

As normas que disciplinam a licitacdo e o certame seréo interpretadas em favor da ampliacéo
da disputa entre as licitantes e da obten¢c&o de competitividade, desde que ndo comprometam
o interesse da CESAN, a finalidade e a seguranca da contrataco.

Para dirimir quaisquer dividas ou questdes relacionadas com este Edital ou o Contrato a ele
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vinculado, fica eleito o Foro da Comarca da cidade de Vitéria, ES, com exclusédo de qualquer
outro, por mais privilegiado que seja.
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11

1.2

13

131

14

15

ANEXO | -TERMO DE REFERENCIA

OBJETO

Contratacdo de empresa especializada, para prestacdo de servicos sob demanda, de
planejamento, organizacdo, produgdo, realizagdo e gerenciamento de eventos internos e
externos da Cesan.

Os servigos supracitados incluem as seguintes especificidades:

a) Disponibilizar equipe de atendimento para participar de reunides de briefing, planejamento
dos eventos, conjuntamente com a unidade demandante e a equipe da Coordenadoria de
Comunicacdo Empresarial da Cesan (P-CCE);

b) Realizar mais de um evento simultaneamente, sem prejuizo da qualidade e agilidade no
atendimento, independentemente da localizacdo e dimenséo do evento;

c) Atuar em conjunto com a Coordenadoria de Comunica¢cdo Empresarial da Cesan (P-CCE)
no desenvolvimento de acgbes referentes ao planejamento e producdo dos eventos
contratados, de forma a garantir & Cesan resultados efetivos, de acordo com os objetivos
delineados para cada evento;

d) Propor, sugerir, indicar, contribuir com novas ideias, formatos, dindmicas, bem como,
estratégia promocional objetivando melhoria no resultado (metas) e sucesso dos eventos,
sempre que oportuno;

e) Buscar opc¢des de locais para o evento de acordo com a tematica;

f) Assessorar em todas as etapas dos eventos, como planejamento, producéo e execucao,
com profissionais especializados.

Os demais servigos que compdem a responsabilidade da empresa contratada e que podem
ocasionar subcontratagdo no mercado, sdo os seguintes: infraestrutura, servicos de recursos
humanos, equipamentos audiovisuais e iluminag&o, equipamentos de informética, alimentacéo
e bebida, aluguel de espaco fisico, decoracdo, mobilidrio, sinalizacdo e material de apoio,
materiais de consumo e expedientes, credenciamento eletrdnico e tecnologia para eventos
entre outros, tanto para atendimento a eventos realizados no Espirito Santo, quanto fora do
estado.

Quando solicitado pela Coordenadoria de Comunicacéo Empresarial da Cesan (P-CCE), esses
servigcos poder&o ser subcontratados no mercado e seréo pagos pela CONTRATADA, com as
devidas comprovacoes.

O detalhamento do OBJETO encontra-se descrito na PLANILHA DE PRECOS - ANEXO | e
na DESCRICAO DOS SERVICOS - ANEXO XXI deste Termo de Referéncia.

Os servicos ndo serdo prestados com disponibilizacdo de trabalhadores em dedicagéo
exclusiva de méo de obra.

JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de atender ao planejamento estratégico
da Cesan referente ao quesito “Mercados e Clientes”, que tem o objetivo de elevar a satisfacao
do cliente e fortalecer a marca Cesan.

A lei 14.026/2020 atualizou o Marco Legal do Saneamento (lei federal 11.445/2007) e vedou a
prestagcédo de servigos por contrato de programa, determinando que os poderes concedentes
realizem processos licitatérios para contratarem prestadores de servicos de saneamento.
Nesse cenario, a Cesan passou a ser uma empresa que opera em regime de concorréncia no
mercado de saneamento.
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3.1

3.2

4.1

4.2

4.3

5.1

6.1

Os eventos corporativos sdo, entdo, essenciais para a Cesan investir na divulgagao de suas
solugdes, suas vantagens competitivas e fortalecer sua reputagdo no mercado. Com a
realizagdo de eventos corporativos a empresa garante proximidade com o publico-alvo de
interesse e a presenga da sua marca como um bem no imaginario coletivo.

Deve-se considerar ainda que, com a modificagdo do ambiente legal, novos players entraram
no mercado de saneamento realizando investimentos em marketing. Isso requer, por parte da
Cesan, também uma intensificacdo de sua presencga. A promogio de eventos corporativos &
um dos pilares para que a empresa se mantenha competitiva, ndo perca espago para 0s
concorrentes e, especialmente, aproveite o momento de oportunidade para ampliar sua
participacdo no mercado.

REGIME DE EXECU(;AO E CRITERIO DE JULGAMENTO
O(s) SERVICO(s) sera(ao) contratado(s) pelo regime de empreitada por pre¢o unitério.

O critério a ser utilizado na avaliacdo, julgamento das propostas e posterior adjudicacéo € o
de melhor combinacéo de técnica e preco.

DO PRAZO CONTRATUAL E DO LOCAL DE PRESTAGCAO DOS SERVICOS

A vigéncia do INSTRUMENTO CONTRATUAL sera de 60 (sessenta) meses, contada a partir
da data da assinatura do INSTRUMENTO CONTRATUAL.

Prorrogag8es ndo serdo permitidas.

Os SERVICOS seréo prestados em todo o Estado do Espirito Santo e eventualmente fora dele.
Os locais seréo especificados por ocasido da Ordem de Servico de cada evento.

DA FONTE DE RECURSOS

Os recursos financeiros para pagamento dos encargos resultantes desta licitagdo provém de
recursos Proprios e da Cesan, conforme Conta Razédo n° 400300304, Centro de Custo n°
6001604100.

SUBCONTRATACAO
Seré permitida SUBCONTRATACAO conforme modelo padr&o abaixo:

Para atendimento dos objetivos desta licitacdo, as proponentes poderdo subcontratar outras
empresas para a execug¢do dos seguintes servicos: infraestrutura, servicos de recursos
humanos, equipamentos audiovisuais e iluminagao, equipamentos de informatica, alimentagéo
e bebida, aluguel de espago fisico, decoragcdo, mobiliario, sinalizacdo, material de apoio,
materiais de consumo e expedientes, credenciamento eletrdnico, tecnologia para eventos,
entre outros, tanto para atendimento a eventos realizados no Espirito Santo, quanto fora do
Estado.

Esses servicos poderdo ser subcontratados no mercado quando solicitados pela
Coordenadoria de Comunicagdo Empresarial da Cesan (P-CCE) e serdo pagos pela
CONTRATADA, com as devidas comprovacdes.

a) A aceitacao de subcontratada, bem como sua substituicdo, dependera sempre de
autorizagdo prévia por parte do gestor do INSTRUMENTO CONTRATUAL da CESAN.

b) A empresa subcontratada devera atender, em relagdo ao objeto da subcontratacdo, as
exigéncias trabalhistas e de seguranca do trabalho impostas ao LICITANTE vencedor.
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6.2

7.1

8.1

9.1

10

10.1

10.2

10.3

10.4

10.5

¢) Em qualquer caso a CONTRATADA assume, para todos os efeitos, a responsabilidade
direta e integral pela execucdo dos SERVICOS.

Nao sera permitido faturamento em nome das subcontratadas.

CONSORCIO

N&o sera permitido CONSORCIO.

VISITA TECNICA ou REUNIAO TECNICA

N&o sera realizada visita/reuniao técnica.

DO REAJUSTAMENTO DOS PRECOS

A taxa de remuneracao por Ordem de Servigo (OS), definida na proposta de pregos da licitante
vencedora, é fixa e irreajustavel. Os pregos unitarios serdo de acordo com a Tabela Referencial
do Sindicato das Empresas de Promogao, Organizagao e Montagem de Feiras, Congressos e
Eventos em Geral do Espirito Santo (Sindiprom-ES), vigente ao tempo de cada Ordem de
Servigos (OS).

DA GARANTIA CONTRATUAL E SEGUROS

A CONTRATADA deverd apresentar 8 CESAN a garantia de execucao contratual, no prazo de
até 05 (cinco) dias Uteis apos a celebracdo do respectivo INSTRUMENTO CONTRATUAL,
sob pena de aplicacdo de multa.

A garantia apresentada deverd contemplar todo o prazo de execug¢do do INSTRUMENTO
CONTRATUAL, acrescido de mais 90 (noventa) dias.

O atraso superior a 20 (vinte) dias para a apresentacéo da garantia a que se refere o paragrafo
anterior autoriza a CESAN, a buscar a rescisdo do INSTRUMENTO CONTRATUAL por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas.

A caucao inicial sera reforcada durante a execucdo dos servigcos contratados, de forma a
totalizar sempre 5% (cinco por cento) do valor vigente do INSTRUMENTO CONTRATUAL
(precos iniciais e reajustamentos se houver).

A garantia e seus refor¢cos poderéo ser realizados em uma das seguintes modalidades:
a) Carta de Fianca Bancéria:

No caso de Carta de Fianca Bancéria, esta devera ser a critério da licitante, fornecida por
um banco localizado no Brasil, pelo prazo da duracéo do INSTRUMENTO CONTRATUAL,
devendo a CONTRATADA providenciar sua prorrogagédo, por toda a duracdo do
INSTRUMENTO CONTRATUAL, independente de notificacdo da CESAN, sob pena de
rescisdo contratual ressalvado os casos em que a duracdo do INSTRUMENTO
CONTRATUAL for inferior ao prazo acima estipulado, quando devera a caucédo ser feita
pelo prazo contratual.

Além disso, a Carta de Fianca devera ser devidamente registrada em cartorio de registro
de titulos e documentos, conforme determinada na Lei n° 6.015/73 e dever4 vir
acompanhada de: cOpia autenticada do estatuto social do banco; cépia autenticada da ata
da assembleia que elegeu a (ltima diretoria do banco; cépia autenticada do instrumento de
procuracdo, em se tratando de procurador do banco e reconhecimento de firmas das
assinaturas constantes da carta de fianca. E conter expressamente renuncia aos beneficios
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10.6

10.7

11

111

b)

c)

referidos nos Art. 366, 827, 835, 837 e 838 do Cdédigo Civil.
Seguro-Garantia:

No caso da opcdo pelo Seguro-Garantia o mesmo sera feito mediante entrega da
competente apdlice emitida por entidade em funcionamento no Pais, e em nome da CESAN,
cobrindo o risco de quebra do INSTRUMENTO CONTRATUAL, pelo prazo da duracédo do
INSTRUMENTO CONTRATUAL, devendo a contratada providenciar sua prorrogacao, por
toda a duracdo do INSTRUMENTO CONTRATUAL, independente de notificacdo da
CESAN, sob pena de resciséo contratual.

A apdlice devera indicar a CESAN como beneficiaria e que o seguro garante o fiel
cumprimento das obrigagfes assumidas pela CONTRATADA no instrumento contratual,
inclusive as de natureza trabalhista e/ou previdenciaria, até o valor da garantia fixada na
apolice.

Conter clausula adicional, que possua abrangéncia sobre as ac¢les trabalhistas e
previdenciarias, até 90 (noventa) dias apos a finalizacdo do contrato.

N&o sera aceita apolice que contenha clausulas contrarias aos interesses da CESAN.
Caucéo em dinheiro:

No caso de opcao por Caugdo em dinheiro, o interessado devera obrigatoriamente efetuar
0 depdsito no BANESTES, pelo interessado, em conta de cauc¢éo vinculada a CESAN.

A garantia prestada pela licitante vencedora lhe sera restituida ou liberada apos o recebimento
definitivo do(s) servico(s).

SEGUROS

N&o serdo exigidos seguros, exceto os obrigatérios previstos em lei, ACT, CCT, etc.

DA QUALIFICACAO TECNICA E ECONOMICO FINANCEIRA

QUALIFICACAO TECNICA

11.1.1 Atestado(s) de capacidade técnica, fornecido(s) por 6rgdos da Administracdo Publica

ou Entidade Privada, devidamente assinado(s), carimbado(s), em papel timbrado da
empresa ou Orgdo tomador, com identificacdo e contato dos signatarios, que
comprove(m) aptiddo para realizacdo de eventos empresariais com mais de 1.000 (mil)
participantes, demonstrando ter o licitante prestado satisfatoriamente servicos.

11.1.1.1 O atestado devera mencionar as caracteristicas do evento e a licitante devera
incluir como anexo copia do respectivo Contrato, da Nota Fiscal ou do
orcamento para comprovar o atendimento do quantitativo minimo exigido.

11.1.1.2 Na&o serdo aceitos atestados emitidos em nome de empresa subcontratada,
nem de qualquer outra empresa que nao seja a propria licitante.

11.1.1.3 Faculta-se & CESAN o direito de verificar a veracidade do atestado emitido
em favor da licitante, podendo exigir outros documentos que deram origem
aos atestados apresentados em caso de dividas.

11.1.2 Certificado de cadastramento emitido pelo Ministério do Turismo como “Empresa

especializada em promogao e organizagédo de eventos”, com regularidade vigente, na
forma e nas condic¢6es fixadas pela Lei Federal n.° 11.771 de 17/09/2008, e tendo como
base o disposto no artigo 43 do Decreto Federal n.° 7.381, de 02/12/2000.
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11.1.3

1114

11.15

LCS 025/2024

Existéncia de Equipe Técnica para atendimento exclusivo da Cesan, composta, no
minimo, por 1 (um) Gerente de Eventos, 1 (um) Coordenador de Eventos e 2 (dois)
Produtores, a ser indicada conforme Anexo VIII. A comprovacédo de vinculo de cada
um dos indicados com a licitante devera ser feita através de Contrato de Trabalho
vigente, Carteira de Trabalho assinada ou Contrato Social da empresa (quando for
sécio).

Caso a licitante ndo possua em seu quadro funcional os profissionais necessarios para
composicao da Equipe Técnica, devera apresentar Declaracdo de Contratacao Futura
(Anexo IX) de 1 (um) Gerente de Eventos, 1 (um) Coordenador de Eventos e 2 (dois)
Produtores, comprometendo-se a indicar os profissionais como condicdo para
assinatura do contrato, o que devera ser comprovado por meio da apresentacdo dos
documentos listados no subitem anterior, sob pena de decair do direito a contratacéo,
sem prejuizo das sanc¢Bes previstas neste Edital.

Formacéo e experiéncia dos profissionais indicados para compor a Equipe Técnica
minima de atendimento exclusivo, conforme indicado abaixo:

11.1.5.1 1 (um) Gerente de Eventos:

Formacdo e experiéncia: Curso superior completo que podera ser em
Relagbes Publicas, Turismo, Administracdo, Publicidade, Marketing,
Gestao de Eventos, areas de Negdcios ou Comunicagéo.

Forma de comprovacao: devera ser comprovada a formacdo académica por
meio de copia (verso e anverso) do diploma de nivel superior devidamente
registrado no Ministério da Educacdo (MEC), ou Declaracdo original ou
cépia fornecida pela Faculdade.

Tempo de experiéncia: devera comprovar, com apresentagéo de curriculo,
ter no minimo 2 (dois) anos de atuagdo na area e experiéncia comprovada
em coordenacdo de equipe, assessoria, gerenciamento, planejamento,
organizacédo e execuc¢do de eventos corporativos.

11.1.5.2 1 (um) Coordenador de Eventos:

Formacdo e experiéncia: Curso superior completo que podera ser em
Relacdes Publicas, Turismo, Administracdo, Publicidade, Marketing,
Gestéo de Eventos, areas de Nego6cios ou Comunicagao.

Forma de comprovacao: devera ser comprovada a formagéo académica por
meio de copia (verso e anverso) do diploma de nivel superior devidamente
registrado no Ministério da Educacdo (MEC), ou Declaragao original ou
copia fornecida pela Faculdade.

Tempo de experiéncia: devera comprovar, com apresentagdo de curriculo,
ter no minimo 2 (dois) anos de atuacao na area e experiéncia comprovada
em coordenacdo de equipe, assessoria, gerenciamento, planejamento,
organizacédo e execuc¢do de eventos corporativos.

11.1.5.3 2 (dois) Produtores:

Formacéo e experiéncia: Segundo grau.

Forma de comprovacao: devera ser comprovada a formacgéo académica por
meio de copia (verso e anverso) do diploma de nivel médio devidamente
registrado no Ministério da Educacdo (MEC), ou Declaragao original ou
copia fornecida pela escola ou faculdade.
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11.1.6

Tempo de experiéncia: devera comprovar, com apresentacdo de curriculo,
ter no minimo 2 (dois) anos de atuacdo na area e experiéncia comprovada
na area na producao, organizacao e realizacdo de eventos corporativos.

11.1.54 Caso a licitante apresente Declaracdo de Contratacdo Futura (Anexo 1X),
nos termos do item 11.1.4, devera apresentar os documentos que
comprovem a formagé&o e experiéncia dos profissionais (item 11.1.5) como
condicdo para assinatura do contrato, sob pena de decair do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital.

Comprovacéo de possuir sedeffilial no Estado do Espirito Santo, preferencialmente na
Regido da Grande Vitoria.

11.2 Caso a empresa ndo possua sedeffilial no Estado do Espirito Santo, devera apresentar
declaracdo de instalacéo futura, comprometendo-se a indica-la e comprovéa-la como condicao
para assinatura do contrato, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das
sanc¢des previstas neste Edital.

11.3  QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

1131

11.3.2

11.3.3
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Declaracédo da licitante comprovando o fiel cumprimento das recomendacgdes
determinadas pelo art. 7°, inciso XXXIIl, da Constituicdo Federal, isto €, que ndo utiliza
trabalho de menores de 18 (dezoito) anos na execucdo de servigcos perigosos ou
insalubres, nem de menores de 16 (dezesseis) anos para trabalho de qualquer
natureza.

Certiddo Negativa de Faléncia e Recuperacdo Judicial ou Extrajudicial, de acordo com
a Lei Federal n°® 11.101/2005 e suas alteragBes, expedida pelo distribuidor ou
distribuidores judiciais da sede da pessoa juridica, com data de expedi¢éo ndo superior
a 60 (sessenta) dias antes da data de abertura das propostas.

11.3.2.1 Sera permitida a participagdo de empresas em recuperacao judicial ou
extrajudicial, desde que apresentado o devido Plano de Recuperacéo, ja
homologado pelo juizo competente e em pleno vigor, apto a comprovar sua
viabilidade econbmico-financeira, inclusive, pelo atendimento a todos os
requisitos de habilitacdo econdmico-financeiras estabelecidos no edital.

11.3.2.2 Alicitante deve apresentar certiddo emitida pela instancia judicial competente
gue certifique que a interessada esta apta econdmica e financeiramente a
participar do procedimento licitatorio.

Balango Patrimonial na forma da lei e Demonstracdo do Resultado do exercicio, do
ultimo exercicio social exigivel, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos
provisoérios, contendo os respectivos termos de abertura e encerramento, devidamente
submetidos a autenticagédo no érgdo competente do registro do comércio.

11.3.3.1 As empresas que se utilizam do Sistema Publico de Escrituracédo Digital —
SPED, deverdo comprovar a Escrituracdo Contabil Digital — ECD por meio de
recibo de entrega junto a Receita Federal do Brasil. Igualmente, deverdo
apresentar o Balanco Patrimonial do Gltimo exercicio social exigivel.

11.3.3.2 As empresas recém-constituidas, cujo Balan¢o Patrimonial ainda ndo seja
exigivel, deverdo apresentar o Balanco de Abertura, contendo carimbo e
assinatura do representante legal da empresa e do contador.

11.3.3.3 As empresas que estiveram inativas no ano anterior, deverdo apresentar

cOpia da declaragédo de inatividade entregue a Receita Federal, apresentando
o ultimo balanco patrimonial que antecede a condigdo de inatividade.
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11.3.4

11.35

A comprovacao da boa situacéo financeira do LICITANTE sera baseada também na
obtencéo de indices de Liquidez Geral (ILG), de Solvéncia Geral (ISG) e de Liquidez
Corrente (ILC) resultantes da aplicagdo das férmulas abaixo, sendo considerada
habilitada a empresa que apresentar resultado igual ou maior que 1(um), em todos 0s
indices aqui mencionados:

ILG = Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

ISG = Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

ILC = Ativo Circulante
Passivo Circulante

11.3.4.1 As empresas que apresentarem qualquer dos indices relativos a boa situagéo
financeira menor que 1 (um), deverdo comprovar possuir patriménio liquido
igual ou superior a 10% (dez por cento) do valor de sua proposta.

As condi¢bes de Qualificacdo Econdmico-Financeira estdo em consonancia com o
Regulamento de Licitagbes da Cesan, legislacéo e precedentes de érgéos de controle,
inclusive orientag6es do Tribunal de Contas da Unido, conforme Acérdéo n°® 1214/2013
— TCU - Plenério”

11.4 Daregularidade fiscal da microempresa e empresa de pequeno porte, microempresarios
individuais e equiparados

1141

11.4.2

11.4.3

11.4.4

11.4.5

11.4.6
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A empresa de pequeno porte microempresario individual ou equiparados devera
apresentar toda a documentacdo exigida neste edital, ainda que tais documentos
apresentem alguma restricao.

Havendo alguma restricdo na documentag¢éo comprobatéria da regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para a regularizagdo da documentacéo,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou
positivas com efeito de certiddo negativa, sendo que o termo inicial do prazo sera o dia
em que o proponente for declarado vencedor do certame.

O motivo da irregularidade fiscal pendente, quando for o caso, sera registrado em ata,
bem como a indicagdo do documento necessario para comprovar a regularizacdo. Em
caso de atraso por parte dos 6rgdos competentes para emisséo de certiddes negativas
de débito ou certiddes positivas com efeitos de negativas, o licitante podera apresentar
a Administragdo Publica outro documento que comprove a extingdo ou suspenséo do
crédito tributario, respectivamente, nos termos dos artigos 156 e 151 do Cdédigo
Tributario Nacional, bem como a prova de protocolo do pedido da certidao
comprobatoria.

Na hipotese descrita no item anterior, o licitante terd o prazo de 10 (dez) dias para
apresentar a certiddo comprobatéria de regularidade fiscal, prazo este que podera ser
prorrogado Unica e exclusivamente por motivo relacionado a impossibilidade do 6rgéo
responsavel em emitir a certiddo, o que deve ser comprovado pelo licitante.

A assinatura do contrato ou instrumento equivalente fica condicionada & comprovacao
de toda a regularidade fiscal exigida neste Edital, sob pena de decadéncia do direito a
contratacéo.

A ndo regularizacdo da documentacdo nos prazos previstos no item 11.4.2 e no item

11.4.4 implicara na decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo da aplicagcao das
sangfes previstas no Regulamento de Licitagdes da Cesan, sendo facultado a
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12

121

12.2

12.3

Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para
a assinatura do contrato, ou revogar a licitagéo.

11.4.7 Se a licitante, de qualquer forma, fraudar os documentos comprobatérios da
regularidade fiscal, seja por extincdo ou suspensdo do crédito tributario, ser-lhe-a
aplicada a penalidade de suspensao temporaria do direito de licitar e contratar com a
CESAN, nos termos do Regulamento de Licitagbes da Cesan, sem prejuizo das
sanc0des civeis e penais cabiveis.

PRECOS

O valor global do orgamento da Cesan para a execugao dos servigos previstos nesta licitagao
é de R$ 1.500.000,00 (Um milhdo e quinhentos mil reais) anuais, totalizando R$ 7.500.000,00
(sete milhdes e quinhentos mil reais) para contrato de 60 meses.

12.1.1 A Cesan reserva-se ao direito de, a seu critério, utilizar ou ndo a totalidade desses
recursos, devendo os pagamentos serem efetuados de acordo com 0s servigos
demandados, executados e os valores contratados.

12.1.2 Os servigos serdo executados de acordo com as necessidades da CESAN. Havendo
necessidade, os mesmos serdo demandados a CONTRATADA para execucgao.

12.1.3 Entende-se por sob demanda: sdo servi¢os executados sob demanda especifica da
CESAN, e que visam ao atendimento de necessidades exclusivas da CESAN. O
CONTRATO resultante desta licitagdo serd gerenciado por verba, limitado ao valor
global do CONTRATO. Portanto, os valores serdo despendidos exclusivamente
guando e se realizados os servicos/fornecimentos, e, ainda, em conformidade com os
valores unitarios dos itens que vierem a ser requisitados, nas quantidades
demandadas.

12.1.4 O faturamento mensal estimado podera variar durante a execucdo do CONTRATO,
ndo cabendo a CONTRATADA quaisquer direitos caso ndo sejam atingidos o valor
total do CONTRATO ou as parcelas mensais estimadas no CRONOGRAMA FiSICO
FINANCEIRO. Portanto, o valor de desembolso mensal apresentado no
CRONOGRAMA FiSICO FINANCEIRO ¢é apenas uma estimativa de valor, podendo
ser maior ou menor, dependendo da demanda.

O orgamento foi obtido com base na Tabela Referencial do Sindicato das Empresas de
Promogéo, Organizagdo e Montagem de Feiras Congressos e Eventos em Geral do Espirito
Santo (Sindiprom-ES).

Nos pregos propostos estéo incluidos:

a) Materiais em geral.

b) M&o-de-obra especializada ou néo;

c) Transportes e deslocamentos em geral;

d) Teste dos servigos executados, conforme normas da ABNT;

e) Limpeza, varredura e lavagem dos locais de trabalho;

f) Seguros em geral;

g) Equipamentos e ferramentas necessarios;

h) Encargos sociais, inclusive os complementares, tais como, uniforme, equipamentos de
protecdo individual, vale transporte, alimentacdo conforme legislacdo, demais obrigac6es
previstas em acordo coletivo vigente e despesas relativas ao cumprimento das Normas
Regulamentadoras de Saude Seguranga do Trabalho, fiscais, comerciais e tributos de
qualquer natureza, taxa de aprovacéo, licenciamento e liberacdo de servicos resultantes da
execucao dos servigos;

i) Responsabilidade pelos danos causados diretamente a CESAN ou a terceiros, decorrentes
de sua culpa ou dolo na execuc¢éo dos servicos;
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13

131

13.2

13.3

13.4

135

13.6

13.7

13.8

13.9

13.10

13.11

j) Reparos de interferéncias (rede de agua, rede de esgoto, rede elétrica, drenagem, gas,
telefonia, internet e outros);
k) BDI composto de:
o Administragéo central;
 Impostos previstos por lei;
e Lucro.

OBSERVACOES:

= Caso necessite realizar trabalhos aos sabados, domingos e feriados e fora do horario
normal, os custos serdo de responsabilidade da CONTRATADA sem 6énus para a CESAN.

= Os precos propostos pelos LICITANTES incluem, enfim, todas as despesas necessarias a
execucao total dos servicos licitados, bem como seus lucros, conforme as especificacdes
e anexos contidos neste Edital, cobrindo todos os custos de mé&o-de-obra, inclusive
eventuais aumentos, aditamentos salariais ou outros beneficios e obrigacfes
provenientes de Lei, Dissidio, Convencdo ou Acordo Coletivo, bem como sentenca
judicial.

FISCALIZAGCAO E GERENCIAMENTO DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

A Fiscalizacdo dos SERVICOS objeto desta licitagdo ficara a cargo da Coordenadoria de
Comunicacdo Empresarial da Cesan (P-CCE).

Durante a execucao dos SERVICOS a CESAN fiscalizara a empresa CONTRATADA de
acordo com os art. 181 e seguintes do Regulamento de Licitagcdes da CESAN — Reviséo
03, as prescri¢des técnicas da CESAN e normas técnicas vigentes.

Os servigos estardo sujeitos a irrestrita fiscalizagdo por parte da CESAN, que a efetivara
diretamente ou através de terceiros, para tanto devidamente credenciados, a fim de:

Exigir gue a CONTRATADA execute os trabalhos em estrita observancia ao contido na sua
proposta e no INSTRUMENTO CONTRATUAL.

Efetuar as medi¢cdes dos SERVICOS executados pela CONTRATADA desde que sejam
perfeitamente atendidas todas as exigéncias deste INSTRUMENTO CONTRATUAL.

Recusar e/ou sustar os SERVICOS que estiverem em desacordo com a proposta, as normas,
ou com a melhor técnica consagrada pelo uso, a seu critério exclusivo e ordenar que sejam
refeitos sem énus para a CESAN.

Determinar a prioridade dos servigos, definindo e autorizando suas etapas, e controlando as
condi¢cBes de trabalho.

Propor, a autoridade competente, a aplicagédo de sancdes, pelo ndo cumprimento de quaisquer
das clausulas contratuais.

Dar assisténcia permanente a contratada na conducdo dos trabalhos, verificando-os,
aprovando-os ou glosando-o0s, no que estiverem em desacordo com o instrumento contratual,
com o Edital, com seus anexos, e com sua proposta, e ainda, com as especificacdes fornecidas
pela CESAN.

Decidir, dentro dos limites de suas atribui¢cbes, as questdes que forem levantadas em campo.
Elaborar relatério comunicando as deficiéncias verificadas na execucdo dos servigos,

encaminhando cépia a contratada, para a imediata correcdo das irregularidades apontadas,
sem prejuizo da aplicacdo das penalidades previstas no instrumento contratual.
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14

141

14.2

14.3

14.4

145

14.6

14.7

14.8

14.9

15

151

15.2

15.3

154

155

15.6

OBRIGACOES DA CESAN
Prestar a CONTRATADA todas as informag0es julgadas necessarias, quando solicitadas;

Responsabilizar-se pela Fiscalizacdo e acompanhamento dos servicos objeto do
INSTRUMENTO CONTRATUAL;

Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA na forma estipulada no INSTRUMENTO
CONTRATUAL;

Dirimir duvidas, quando necessario;

Analisar e aprovar, em tempo habil, cronograma e planejamento de execu¢édo dos servigos
apresentados pela CONTRATADA,;

Permitir o livre acesso dos empregados e prepostos da CONTRATADA, devidamente
credenciados, para execugdo dos servicos inerentes ao INSTRUMENTO CONTRATUAL,
respeitados os critérios de sigilo aplicaveis;

Notificar a empresa CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades
constatadas na execugdo dos servicos para que sejam adotadas as medidas corretivas
necessarias;

Rejeitar, no todo ou em parte servico ou fornecimento executado em desacordo com o
INSTRUMENTO CONTRATUAL;

Acompanhar, fiscalizar e orientar a CONTRATADA, no que diz respeito ao cumprimento do
DECRETO 4251-R/2018, quando for o caso.

OBRIGACOES DA CONTRATADA

E obrigacdo da CONTRATADA executar os servigos para a CESAN, obedecendo ao edital de
licitacdo, seus anexos, bem como aos detalhes e instru¢des fornecidos pela CESAN no
decorrer da execucdo do INSTRUMENTO CONTRATUAL, ficando acordado que os
mencionados documentos passam a integrar o INSTRUMENTO CONTRATUAL, para todos 0s
efeitos de direito, ainda que nele néo transcritos.

Todas as obrigacdes da CONTRATADA deverdo ser obedecidas sem nenhum &nus para a
CESAN, devendo estar consideradas nos pre¢os unitarios.

Manter durante a execucdo do INSTRUMENTO CONTRATUAL todas as condigbes de
habilitac&o e classificac@o exigidas no edital.

N&o contratar ex-empregado da CESAN que tenha sido demitido antes do decurso de prazo
de dezoito meses, contados a partir da demisséo, conforme previsto na Lei n°® 13.467, de 13 de
julho de 2017.

Preservar o sigilo das informacg8es que serdo disponibilizadas pela CESAN para execucao do
objeto contratado. Este compromisso subsistirA mesmo apés a extingdo do vinculo entre as
partes, pelos prazos previstos na legislacao vigente.

N&o fazer uso ou revelacéo, sob qualquer justificativa, a respeito de informacdes, dados,
processos, formulas, codigos, cadastros, fluxogramas, diagramas légicos, dispositivos,
modelos ou outros materiais de propriedade da CESAN aos quais tiver acesso em decorréncia
da prestacdo dos servicos conforme ANEXO XXII - MODELO DE DECLARACAO DE
CONFIDENCIALIDADE.

LCS 025/2024 Anexo Il — Minuta de Contrato Pagina 36 de 129



GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CESAN COMPANHIA ESPIRITO SANTENSE DE SANEAMENTO - CESAN

15.7

15.8

15.9

15.10

15.11

15.12

15.13

15.14

15.15

15.16

15.17

15.18

15.19

15.20

15.21

A CONTRATADA devera apresentar em até cinco dias Uteis, contados a partir da assinatura
do INSTRUMENTO CONTRATUAL, a Declaracdo de Confidencialidade exigida no subitem
15.6 acima, devidamente assinada.

Registrar as ocorréncias havidas durante a execucdo do presente INSTRUMENTO
CONTRATUAL, de tudo dando ciéncia & CESAN, respondendo integralmente por sua omissao.

Responsabilizar-se pelas perdas e danos causados diretamente a CESAN ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do INSTRUMENTO CONTRATUAL.

Fazer comparecer representante da empresa credenciado, sempre que convocada, ao local e
na data a serem estabelecidos pela fiscalizacdo, para exame e esclarecimento de qualquer
problema relacionado & execuc¢éo do objeto contratado.

Cumprir com zelo, perfeicdo, higiene, eficiéncia e pontualidade os servicos a serem
contratados, em consonancia com as normas e padrfes aplicaveis.

Responsabilizar-se pelos sinistros envolvendo seus veiculos durante a execugéo do presente
INSTRUMENTO CONTRATUAL.

Responder de maneira absoluta e inescuséavel pela perfeicdo técnica dos servigos, refazendo
as suas expensas 0s servi¢os nao aceitos pela Fiscalizacéo.

Cumprir as normas da Associacao Brasileira de Normas Técnicas - ABNT, bem como as leis,
regulamentos e posturas municipais, em especial as de seguranca publica.

Eventuais multas e qualquer outro custo ou encargo relativos a lavratura de autos de infracdo
a legislacdo de meio ambiente, postura, transito e outras aplicaveis, decorrentes das atividades
afetas a esse INSTRUMENTO CONTRATUAL, se suportados pela CESAN, serdo
descontados dos pagamentos devidos & CONTRATADA ou da(s) garantia(s) oferecida(s), ou
ainda, poderdo ser cobrados judicialmente. Nesses casos, a CONTRATADA autoriza a
CESAN, desde ja, de forma irrevogavel e irretratavel, a descontar ou compensar créditos
futuros que venha a ter, ou cobrar por meio de notificacdo para pronto pagamento no valor
correspondente.

Os cronogramas deverao ser submetidos a analise e aprovacao da Fiscalizagdo da CESAN.

Fornecer, em caso de aditamento do INSTRUMENTO CONTRATUAL, reforco da garantia
contratual.

A CONTRATADA dever4, no ato da entrega do segundo faturamento e assim sucessivamente
até o JdUltimo, apresentar comprovante de recolhimento dos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais relativos ao faturamento do més imediatamente anterior
ao do faturamento que estiver sendo apresentado, ficando a liberacdo do pagamento vinculada
a apresentacao dos citados documentos, devidamente autenticados, cabendo a Fiscalizagéo
do INSTRUMENTO CONTRATUAL e a Geréncia Financeira e Contabil da CESAN conferir
estes documentos.

Pagar aos seus empregados, até o 5° (quinto) dia Gtil do més subsequente a prestacdo dos
servigos, independentemente do pagamento mensal da CESAN.

Arcar com todos os prejuizos advindos de perdas e danos, incluindo despesas judiciais e
honorarios advocaticios resultantes de a¢des judiciais que a CESAN for compelida a responder,
no caso dos servicos prestados por forca de INSTRUMENTO CONTRATUAL, que violarem
direitos de terceiros.

A CONTRATADA compromete-se a observar rigorosamente todas as prescrigdes relativas as
leis trabalhistas e previdenciarias ou correlatas em vigor no Pais, cumprir as normas
regulamentares e administrativas aplicaveis a seguranca, higiene e medicina do trabalho.
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15.22

15.23

15.24

15.25

15.26

15.27

15.28

16

16.1

Suprir seus empregados com uniformes condizentes com a atividade a ser desempenhada,
compreendendo pecas para todas as estag6es climaticas do ano, sem custo para o empregado,
bem como todos os materiais e adquirir equipamentos de protecdo individual e coletivo
adequado ao risco de cada atividade, orientando, treinando sobre o uso adequado, guarda e
conservacgdo, substituindo imediatamente, quando danificado ou extraviado e exigir seu uso.

Responder de maneira absoluta e inescusavel pela perfeicdo técnica dos servicos, refazendo
as suas expensas servicos nao aceitos pela Fiscalizacéo.

Cumprir as normas da Associacao Brasileira de Normas Técnicas - ABNT, bem como as leis,
regulamentos e posturas municipais, em especial as de seguranca publica.

A CONTRATADA, como Unica empregadora de seu pessoal, compromete-se a segura-lo
contra os riscos de acidente de trabalho, observar rigorosamente todas as prescri¢des relativas
as leis trabalhistas e previdenciarias ou correlatas em vigor no Pais, cumprir as normas
regulamentares e administrativas aplicaveis a seguranca, higiene e medicina do trabalho.

O responsavel pela Coordenacdo dos servigos devera estar de posse de telefone celular,
inclusive sabados, domingos e feriados.

Os direitos patrimoniais e autorais de projetos ou servicos técnicos especializados
desenvolvidos por profissionais autbnomos ou por empresas contratadas passam a ser
propriedade da CESAN, sem prejuizo da preservacéo da identificagdo dos respectivos autores
e da responsabilidade técnica a eles atribuida.

CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

A CONTRATADA deverd observar os critérios de sustentabilidade ambiental, tendo por
fundamento, a ConstituicAo Federal, compromissos internacionais assumidos pelo Estado
Brasileiro, e outras legislacdes pertinentes, particularmente a Lei Federal n° 12.187, de 29 de
dezembro de 2009, que instituiu a Politica Nacional sobre Mudancga do Clima, e a Lei Federal
n® 12.305, de 02 de agosto de 2010, que instituiu a Politica Nacional de Residuos Sélidos.
Ademais deve cumprir, no que couber, as exigéncias do art. 6° da Instrugdo Normativa MPOG
n°01, de 19 de janeiro de 2010, que estabelece as praticas de sustentabilidade.

SANCOES ADMINISTRATIVAS

As seguintes sancdes poderao ser aplicadas aos LICITANTES que participarem do certame ou
aos que forem contratados, conforme o caso, sem prejuizo da reparacao dos danos causados
a CESAN pelo infrator:

16.1.1  Adverténcia, quando ocorrer:
a) Descumprimento das obrigagfes editalicias ou contratuais que ndo acarretem
prejuizos para a CESAN;
b) Execucdo insatisfatéria ou pequenos transtornos aos servicos, desde que sua
gravidade nédo recomende a aplicacdo da suspensao temporaria.

16.1.2  Multa, nos percentuais e condi¢des indicados abaixo:

a) No caso de inexecucdo parcial do objeto, multa de 3% sobre o valor global
atualizado do contrato;
b) 5% (cinco por cento) do valor do objeto licitado:
b.1 Em decorréncia da interposicdo de impugnacdes e/ou recursos meramente
procrastinatorios;
b.2 Em caso de recusa em assinar o INSTRUMENTO CONTRATUAL, aceitar ou
retirar o instrumento equivalente nos prazos previstos neste edital;
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16.2

16.3

16.4

b.3 Pela ndo regularizacdo da documentacédo de habilitacdo, nos termos do artigo
43, § 1° da Lei Complementar n° 123/2006, no prazo de até 5 (cinco) dias
Uteis, prorrogaveis pelo mesmo periodo, a pedido justificado da LICITANTE;
b.4 No caso de atraso na entrega da garantia contratual.
¢) 15% (quinze por cento) em caso de recusa parcial na execu¢éo do objeto, ou
rescisdo do INSTRUMENTO CONTRATUAL, calculado sobre a parte
inadimplente;
d) 20% (vinte por cento) sobre o valor do INSTRUMENTO CONTRATUAL, pela
inexecucao total do INSTRUMENTO CONTRATUAL.

16.1.2.1 As sancdes previstas no subitem 16.1.2, serdo inicio de indenizacéo caso
haja prejuizos maiores pelo descumprimento contratual, conforme artigo
416 da Lei Federal n® 10.406/2002 (Codigo Civil).

16.1.3  Suspensdo temporéria de participacdo em licitagcdo e impedimento de contratar com
a CESAN, por prazo nao superior a 2 (dois) anos, quando ocorrer:

a) Apresentacdo de documentos falsos ou falsificados;

b) Atraso na entrega dos documentos previstos no Edital, sem as justificativas
aceitas pela Comissdo Permanente de Licitagdo, ou na hipétese de
apresentacéo destes em desacordo com as especificacdes previstas nos termos
do Edital, que, para todos os efeitos, sera considerada como nao entregue;

c) Retirada da proposta, sem justificativas aceitas pela Comissdo Permanente de
Licitacéo;

d) Recusa em assinar o INSTRUMENTO CONTRATUAL, dentro dos prazos
estabelecidos pela CESAN;

e) Reincidéncia de execucdo insatisfatdria dos servigos contratados;

f) Atraso injustificado na execug&o dos servigos, contrariando o INSTRUMENTO
CONTRATUAL;

g) Reincidéncia na aplicagdo das penalidades de adverténcia ou multa;

h) Irregularidades que ensejem a frustracdo da licitacdo ou a resciséo contratual;

i) Condenacgdo definitiva por praticar fraude fiscal no recolhimento de quaisquer
tributos;

j) Prética de atos ilicitos visando frustrar os objetivos da licitagdo ou prejudicar a
execucdo do INSTRUMENTO CONTRATUAL;

k) Pratica de atos ilicitos que demonstrem nado possuir idoneidade para licitar e
contratar com a CESAN,;

I) Quando constatada a ma-fé, acao maliciosa e premeditada em prejuizo a CESAN.

16.1.4  Assancdes previstas nos subitens 16.1.1 e 16.1.3, poderao ser aplicadas juntamente
com a penalidade de multa.

A multa sera formalizada por simples apostilamento contratual e sera executada apds regular
processo administrativo, observada a seguinte ordem:

a) Mediante quitacdo do valor da penalidade por parte da CONTRATADA em prazo a ser
determinado pela autoridade competente;

b) Mediante desconto no valor da garantia depositada para o INSTRUMENTO CONTRATUAL;

¢) Mediante desconto no valor das parcelas devidas a CONTRATADA,;

d) Mediante procedimento administrativo ou judicial de execugéo.

Em despacho, com fundamentagcdo sumaria, podera ser relevada a execu¢cdo de multa cujo
montante seja inferior ao dos respectivos custos de cobranca.

A Multa podera ser aplicada cumulativamente com outras sancdes, segundo a natureza e a
gravidade da falta cometida, consoante o art. 192 do Regulamento de Licitacfes da CESAN
— Reviséo 03.
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16.5

16.6

16.7

16.8

16.9

16.10

16.11

17

17.1

18

18.1

Ocorrendo a aplicacdo de duas multas, sucessivas ou ndo, conforme letra a) do item 16.1.2, o
INSTRUMENTO CONTRATUAL devera ser rescindido, exceto se houver interesse justificado
da CESAN em néo rescindir.

A sanc¢do pecunidria prevista na alinea “d” do subitem 16.1.2 ndo se aplica nas hipoteses de
rescisdo contratual que ndo ensejam penalidades.

A CONTRATADA que subcontrate, total ou parcialmente, o objeto contratado, associe-se com
outrem, ceda ou transfira, total ou parcialmente, o objeto do INSTRUMENTO CONTRATUAL,
bem assim realize a sua fusao, cisdo ou incorporac¢do, em todos 0s casos sem que ocorra a
prévia e expressa autorizacdo da CESAN, sofrerd a rescisdo contratual e a aplicacdo da pena-
lidade de suspensao temporaria do direito de participar de licitacdo e impedimento de contratar
com a CESAN, pelo prazo de até 2 (dois) anos.

As penalidades seréo aplicadas ap6s regular processo administrativo, em que sejam assegu-
rados & CONTRATADA o contraditério e a ampla defesa, com 0s meios e recursos que lhes
sdo inerentes.

Constitui falta grave o ndo pagamento de salario, de vale-transporte e de auxilio alimentacao
dos empregados na data fixada, o que podera dar ensejo a rescisdo do INSTRUMENTO CON-
TRATUAL, sem prejuizo da aplicacéo das san¢des cabiveis.

Em conformidade com o disposto no art. 196, do Regulamento de Licitagdes da CESAN —
Reviséo 03, estendem-se os efeitos da sancdo de suspenséao do direito de licitar e impedimento
de contratar com a CESAN as empresas ou aos profissionais que, em razdo dos contratos
celebrados ou licitagfes realizadas, enquadre-se em um dos incisos do referido artigo.

Sem prejuizo da aplicacdo das sanc¢des acima descritas, a pratica de quaisquer atos lesivos a
administragcdo publica na licitagdo ou na execucdo do INSTRUMENTO CONTRATUAL, nos
termos da Lei Federal n°® 12.846/2013, ser& objeto de imediata apura¢éo, observando-se o de-
vido processo legal estabelecido no marco regulatério estadual anticorrupgao.

SUPRESSOES OU ACRESCIMOS

A CONTRATADA podera aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0os acréscimos e
supressfes que se fizerem nos servigos até 25% (vinte e cinco por cento) do valor deste
CONTRATO, desde que dentro do escopo contratado, atualizado nos termos da Lei Federal n°
13.303/2016 e do Regulamento de Licitagdes da CESAN — Revisao 03.

17.1.1 Nenhum acréscimo ou supressdo podera exceder o limite estabelecido no subitem
anterior, salvo as supressdes resultantes de acordo celebrado entre as contratantes.

DA UTILIZACAO DE MAO-DE-OBRA CONFORME DECRETO ESTADUAL 4251-R/2018 E
LEI COMPLEMENTAR ESTADUAL DE N° 879 DE 26/12/2017.

Na execucgédo dos servicos, a CONTRATADA estara sujeita ao disposto no Decreto Estadual
4251-R/2018 que regulamenta a Lei Complementar Estadual de n°® 879 DE 26/12/2017, que
“Estabelece o Programa Estadual de Ressocializagdo de Presos e Egressos do Sistema
Prisional do Espirito Santo - PROGRESSO/ES, e da outras providéncias”.
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CONTRATO N° ......
REF.: LICITAGAO CESAN N° 025/2024

CONTRATO DE PRESTACAO DE
SERVIGCOS, SOB O REGIME DE EXECUGCAO
DE EMPREITADA POR PRECOS
UNITARIOS, QUE ENTRE SI CELEBRAM A
COMPANHIA ESPIRITO SANTENSE DE
SANEAMENTO - CESAN E

Por este instrumento particular, a Companhia Espirito Santense de Saneamento - Cesan, sociedade
de economia mista estadual, inscrita no CNPJ sob o n® 28.151.363/0001-47, com sede na Av.
Governador Bley, n° 186, 3° andar, Edificio Bemge, Centro, Vitoria, ES, CEP 29.010-150, doravante

designada  Cesan, neste ato representada POF .ttt e
010 S , respectivamente, (nome e qualificacdo dos representantes), e
B , com sede Na .....ccccceeeeeeeennn. , inscrita no CNPJ sob o n°............. , doravante
designada Contratada, neste ato representada POr.........ccccceeveveeeiereieeeevennnns (nome e qualificacdo do(s)

representante(s)), celebram o presente contrato, instruido no processo administrativo n°® 2024.015945,
cujo resultado da licitagdo foi aprovado por [autoridade competente], sujeitando-se as partes as
disposicbes da Lei Federal n° 13.303/2016, do Regulamento Interno de LicitagBes, Contratos e
Convénios da Companhia Espirito Santense de Saneamento - Cesan (RLC), revisdo 3, do Cdodigo de
Conduta e Integridade da Cesan, da Politica de Transa¢des com Partes Relacionadas e Outras
SituagBes de Conflito de Interesse da Cesan, disponiveis no sitio eletrénico www.cesan.com.br, da Lei
Federal n° 8.078/1990, da Lei Complementar Estadual n° 618/2012, da Lei Federal n® 12.846/2013 e
do Decreto Estadual n® 3.956-R/2016, que regulamenta, no ambito do Poder Executivo Estadual, os
dispositivos da Lei Federal n° 12.846/2013, da Lei Complementar Estadual n°® 879/2017 e da Lei Federal
n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 - Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD) -, e demais
legislacbes aplicaveis, e suas eventuais alteragdes.

1. OBJETO

1.1. Constitui objeto deste contrato a Contratacdo de empresa especializada, para prestagao de
servicos sob demanda, de planejamento, organizacdo, producdo, realizacdo e
gerenciamento de eventos internos e externos da CESAN.

2. DA DOCUMENTACAO INTEGRANTE
2.1. Constituem parte integrante deste contrato a proposta apresentada pela Contratada, datada de
/ / , bem como o Edital da Licitagdo n°® LCS 025/2024 e seus anexos,

independentemente de transcricéo, e a proposta comercial da Contratada.

2.2. Em caso de divergéncia ou contradi¢éo entre as disposi¢cfes dos documentos mencionados no
caput e as deste contrato, prevalecerdo as regras contidas no Edital da Licitacéo.

3. DAS DISPOSICOES LEGAIS

3.1 Este Contrato é regulado por suas clausulas, pela Lei n° 13.303/2016, pelo RLC e pelos
preceitos de direito privado.
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4.1.

5.1.

5.2.

6.1.

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

DA FONTE DE RECURSOS

Os recursos financeiros para pagamento dos encargos resultantes desta licitagdo provém de
recursos Proprios e da Cesan, conforme Conta Razdo n° 400300304, Centro de Custo n°
6001604100.

DOS PRAZOS

A vigéncia do INSTRUMENTO CONTRATUAL sera de 60 (sessenta) meses, contada a partir
da data da assinatura do INSTRUMENTO CONTRATUAL.

Os prazos de vigéncia e de execucao ndo admitem prorrogagéo.

DO LOCAL DA EXECUCAO

O local de execuc¢éo dos servigos esta descrito no item 4.3 do Anexo | - Termo de Referéncia,
do Edital.

DO PRECO E DO REGIME DE EXECUGAO

Os servigcos objeto desse contrato serdo executados de forma indireta, pelo regime de
empreitada por pre¢os unitarios.

Por se tratar de contrato por demanda, pela execucdo do seu objeto, a Cesan pagara a
Contratada o valor global de até R$ XX, XX ( ), de acordo com o0s servicos
efetivamente prestados e na forma prevista na clausula que dispbe sobre as condicdes de
pagamento, ndo cabendo qualquer indenizagdo a Contratada caso a demanda seja inferior a
inicialmente prevista.

Pela execucdo, a CESAN pagard a CONTRATADA os servicos demandados nas Ordens de
Servicos (OS), com base nos valores unitarios da Tabela Referencial do Sindicato das Empre-
sas de Promocéo, Organizacdo e Montagem de Feiras, Congressos e Eventos em Geral do
Espirito Santo (SINDIPROM/ES), vigente ao tempo da solicitacdo, acrescida da taxa de remu-
neracdo de__ % ().

Estdo considerados no prec¢o previsto no caput todos os tributos, as contribui¢c8es, os encargos,
as taxas e todas as despesas e todos o0s custos, diretos e indiretos, que incidam ou venham a
incidir sobre o objeto deste Contrato.

Na ocorréncia de modificacdo na legislacdo pertinente a quaisquer dos tributos incidentes,
inclusive que determine a criagdo ou a extingdo, ou mesmo o aumento ou diminuicdo das
aliquotas e bases de calculo vigentes, posteriormente a data de assinatura deste contrato, os
precos previstos nos itens contratados sofrerdo exclusivamente as alteracdes correspondentes
as respectivas incidéncias, na exata proporcdo em que tais modificagdes possam aumentar ou
diminuir os precos inicialmente estabelecidos.

Constitui falta grave o ndo pagamento de salario, de vale-transporte e de auxilio-alimentacao
dos empregados na data fixada, o que podera dar ensejo a extingdo do contrato, sem prejuizo
da aplicacdo das sancdes cabiveis.
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8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

Pela execucdo, a CESAN pagara a CONTRATADA os servicos demandados nas Ordens de
Servigos (0OS), com base nos valores unitarios da Tabela Referencial do Sindicato das
Empresas de Promocéo, Organizacdo e Montagem de Feiras, Congressos e Eventos em Geral
do Espirito Santo (SINDIPROM/ES), vigente ao tempo da solicitagéo, acrescida da taxa de
remuneracédo de__ % ().

O servico de Organizacao do Evento (planejamento, concepcédo, comissao, etc.) sera remune-
rado pelo percentual fixado na proposta vencedora, de modo que néo serdo considerados no
calculo da “OS” os valores ou percentuais constantes na Tabela Referencial relativos a essa
atividade (Grupo 1 ou outro que vier a substitui-lo), sendo expressamente vedada a dupla re-
muneracao.

O valor global estimado deste contrato é de R$ 1.500.000,00 (um milh&o e quinhentos mil reais)
ao ano, correspondendo a R$ R$ 7.500.000,00 (sete milhées e quinhentos mil reais), para o
periodo de 60 (sessenta) meses.

O valor global estimado da contratacéo constitui mera previsdo, de modo que a CESAN néo
esta obrigada a realizd-lo em sua totalidade. O servico serd prestado sob demanda, ndo ha-
vendo garantia de solicitacdes minimas. Logo, ndo cabe a CONTRATADA o direito de pleitear
gualquer tipo de reparacdo e/ou indenizagdo em caso de utilizagéo n&o integral.

A CESAN pagara &8 CONTRATADA, em até 30 dias ap6s a emisséo da fatura, de acordo com
a prestacao dos servicos, o valor constante em cada fatura, que deve ser emitida até o dia 15
de cada més e apresentada e protocolada na Cesan no mesmo dia de sua emisséo juntamente
com os demais documentos que comprovem a execucdo dos servicos. Devera ser emitida uma
Unica fatura por més em que constem todos os servicos realizados no periodo.

Todas as despesas, diretas ou indiretas, de qualquer natureza necessarias para o cumprimento
do objeto deste instrumento, tais como deslocamento, transporte, alimentagédo, hospedagem,
salarios, encargos sociais e trabalhistas, impostos, entre outros, ficardo a cargo da CONTRA-
TADA, nado cabendo nenhum acréscimo aos valores definidos em sua proposta comercial. Se
for o caso, a Cesan efetuara as retengdes dos tributos incidentes sobre os pagamentos a serem
realizados, conforme determina a legislacao vigente.

Os pagamentos serdo efetuados pela CESAN, em moeda corrente nacional (real), através de
crédito na conta corrente da CONTRATADA.

Se ficar comprovado pagamento a maior, decorrente de erro na emissdo de qualquer fatura, a
CONTRATADA compromete-se a imediatamente restituir a quantia cobrada em excesso,
acrescida de juros de 1% (um por cento) ao més, ndo cumulativos, e correcdo monetaria, de
acordo com o indice de Preco ao Consumidor Amplo (IPCA-IBGE), que incidirdo a partir da
data do pagamento.

Se ficar comprovado pagamento a menor, decorrente de erro na emissao de qualquer fatura, a
CESAN comprometem-se a pagar a diferen¢a, na proxima fatura, sem incidéncia de juros e
correcdo monetaria.

A CONTRATADA devera apresentar, obrigatoriamente, com a Nota Fiscal/Fatura, os seguintes
documentos:

I.Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

II.Prova de regularidade junto ao INSS, que pode ser apresentada através da Certiddo de
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8.11.

8.12.

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

10.

10.1.

Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil e PGFN, com informacdes da situacdo do sujeito
passivo quanto aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido, por elas administrados;
lll.Prova de regularidade junto ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo — FGTS;

IV.Ordem de Servico em questao;

V.Comprovantes fotograficos da realizacao do evento da referida OS.

Constatada pela CESAN qualquer irregularidade da CONTRATADA junto aos 6rgéos fiscaliza-
dores, sera dado o prazo de no maximo 30 (trinta) dias corridos para a regularizacao.

Decorrido o prazo acima, persistindo a irregularidade, o Contrato podera ser rescindido, sem
prejuizo das demais penalidades cabiveis. Concomitante a rescisdo, a CESAN oficiar4 ao or-
gao fiscalizador da irregularidade para providéncias legais.

DO REAJUSTE
A taxa de remuneracao percentual € fixa e irreajustavel durante toda a vigéncia do Contrato.

A CONTRATADA esté ciente de que os valores dos servi¢os prestados sob este contrato po-
derdo ser reajustados exclusivamente em conformidade com a Tabela Referencial do Sindicato
das Empresas de Promocéo, Organizacdo e Montagem de Feiras, Congressos e Eventos em
Geral do Espirito Santo (SINDIPROM/ES), sem aplicacdo de qualquer outro indice de correcéo
monetaria. A CESAN nédo sera responséavel por eventual periodicidade espacada das atualiza-
¢Oes da tabela referencial, ndo sendo, portanto, esta hipétese motivo para revisdo contratual
ou para alegacédo de desequilibrio econdmico-financeiro pela CONTRATADA.

Ocorrendo atualizacdo da Tabela Referencial do Sindicato das Empresas de Promocéao, Orga-
nizacdo e Montagem de Feiras, Congressos e Eventos em Geral do Espirito Santo (SINDI-
PROMI/ES), a CONTRATADA devera informar a CESAN.

Os reajustes a que a CONTRATADA fizer jus devem ser por ela solicitados dentro de 30 (trinta)
dias da data oficial de divulgacdo da verséo atualizada da tabela de precos do SINDIPROM/ES.
Caso a solicitacdo seja feita ap6s ultrapassado esse prazo, os seus efeitos incidirdo a partir da
data de recebimento do pedido, sem efeitos retroativos.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Pela consecucgédo dos objetivos previstos neste Contrato, a CONTRATADA, além das demais
obrigacdes constantes neste contrato, no Termo de Referéncia e seus anexos e na legislacdo
vigente, se obriga a:

10.1.1. Prestar o servi¢o nas condi¢des estabelecidas neste instrumento e seus anexos, sem
nenhum 6nus extra para a CESAN, utilizando todos os equipamentos/padrdes de se-
guranca associados;

10.1.2. Responsabilizar-se pela integral prestacéo de servicos, inclusive no que se referir a
inobservancia da legislacéo em vigor;

10.1.3. Fiscalizar o perfeito cumprimento da execucdo contratual, cabendo-lhe, integral-
mente, os 6nus decorrentes. Tal fiscalizagdo dar-se-a independente da que sera exer-
cida pela CESAN,;
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10.1.5.

10.1.6.

10.1.7.

10.1.8.

10.1.9.

10.1.10.

10.1.11.

10.1.12.

10.1.13.

10.1.14.

10.1.15.

LCS 025/2024

N&o permitir que seus empregados ou prepostos executem servicos além dos previs-
tos neste Contrato;

Executar o objeto contratual por meio de pessoas iddneas, assumindo total respon-
sabilidade por quaisquer danos ou faltas que os mesmos venham a cometer no de-
sempenho de suas funcdes, podendo a CESAN exigir a retirada daqueles cuja con-
duta seja inconveniente;

Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela CESAN, cujas reclamacdes se
obriga atender prontamente;

Responder por todo e qualquer dano que causar diretamente a CESAN ou a terceiros,
ainda que culposo, praticado comprovadamente por seus prepostos, empregados ou
mandatarios, ficando a CESAN autorizada a descontar o valor correspondente dos
pagamentos a CONTRATADA. N&o exclui ou reduz essa responsabilidade a fiscali-
zacao ou acompanhamento pela CESAN,;

Manter, durante toda a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢6es de habilitagéo e qualificacéo exigidas por lei, no edital
e neste instrumento, inclusive a regularidade fiscal;

Diligenciar para que seus empregados tratem com civilidade e cortesia o pessoal da
CESAN e seus clientes;

Registrar as ocorréncias havidas durante a execugdo do Contrato, de tudo dando
ciéncia a CESAN, respondendo integralmente por sua omisséo;

Dar ciéncia a CESAN, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que
verificar na execucédo do objeto, mesmo que ndo sejam de sua competéncia;

Responsabilizar-se civilmente por vicios na execucao, tais como: quantidade, quali-
dade do produto ou disparidade com as especifica¢des técnicas exigidas neste termo,
ou atribuidas pela CONTRATADA, verificados posteriormente, garantindo-se a CE-
SAN as faculdades previstas no Cadigo de Defesa do Consumidor;

Nomear preposto para representar a CONTRATADA durante toda execug¢éo do Con-
trato, com indicacéo, declaracédo de ciéncia e assinatura da CESAN;

Manter o mais completo e absoluto sigilo, para os juridicos e legais efeitos, devendo
guardar, por si, seus empregados e/ou prepostos, em relacéo as informagdes, docu-
mentos de qualquer natureza e tecnologia que, em raz&o deste instrumento, lhe se-
jam exibidos, manuseados ou por qualquer outra forma ou modo, venham a tomar
conhecimento, ficando, portanto, responséaveis por sua indevida divulgacéo, descui-
dada ou incorreta utilizacao, sob pena de rescisao contratual e medidas civeis e pe-
nais cabiveis;

Pagar todos os tributos, contribuicdes fiscais e parafiscais que incidam direta ou indi-
retamente sobre este Contrato ou seu objeto, ficando, desde logo, convencionado
gue a CESAN podera descontar de qualquer crédito da CONTRATADA a importancia
correspondente a eventuais pagamentos desta natureza, que porventura venha a efe-
tuar por imposicao legal, podendo também a CESAN exigir, se e quando necessario,
a apresentacdo dos respectivos comprovantes de quitagédo dos periodos anteriores;

Anexo Il — Minuta de Contrato Pagina 45 de 129



GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CESAN COMPANHIA ESPIRITO SANTENSE DE SANEAMENTO - CESAN

10.1.17.

10.1.18.

10.1.19.

10.1.20.

10.1.21.

LCS 025/2024

. Cumprir as legislacdes e regulamentacdes relativas a prevenc¢éo e ao combate a cor-

rupcéo, lavagem de dinheiro, financiamento do terrorismo e fraude; Cumprir o dis-
posto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal, que proibe trabalho noturno,
perigoso ou insalubre a menores de dezoito anos e de qualquer trabalho a menores
de dezesseis anos, salvo na condi¢cdo de aprendiz, a partir de quatorze anos;

Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas e previdenciarias, FGTS, se-
guro e quaisquer encargos propostos, néo existindo entre seus empregados e a CE-
SAN vinculo de qualquer natureza, haja vista que a CONTRATADA, para todos os
fins de direito, € empregadora autbnoma,;

Cumprir e manter, durante toda a vigéncia contratual, padrées elevados de ética, res-
peitando: a legislacé@o brasileira e os compromissos internacionais assumidos que
tratam de direitos humanos e da responsabilidade socioambiental e as exigéncias
legais acerca das responsabilidades trabalhistas e da proibicdo do trabalho escravo
e do trabalho infantil;

Observar os critérios de sustentabilidade ambiental, tendo por fundamento, a Consti-
tuicdo Federal, compromissos internacionais assumidos pelo Estado Brasileiro, e ou-
tras legislacdes pertinentes, particularmente a Lei n. 12.187/09, que instituiu a Politica
Nacional sobre Mudanga do Clima e a Lei n. 12.305/10, que instituiu a Politica Naci-
onal de Residuos Sdlidos.

N&o constar, assim como seus sdécios e diretores, em listas oficiais por infringir as
regulamentacdes pertinentes a valores sociais, ambientais e climéaticos, bem como
fazer com que seus empregados, representantes e fornecedores obedecam a legis-
lagdo, as normas e aos regulamentos sobre o tema;

A CONTRATADA se compromete ainda a cumprir as seguintes obrigacdes especifi-
cas:

I A CONTRATADA devera dispor de escritério sediado em Vitdria, no Estado do
Espirito Santo, pois devido as demandas de menor complexidade e de atendi-
mento presencial com prazo de até 24 horas, fica invidvel uma sede fora do
Estado, reservando-se & CESAN o direito de realizar vistoria no local para ve-
rificar o cumprimento desta clausula. Justifica-se a exigéncia em razao da ne-
cessidade de quantidade minima posta a disposicdo dos eventos realizados
pela CESAN, considerando as demandas pontuais e de entregas imediatas,
consideradas aquelas executadas em até 48 horas, para eventos de baixa
complexidade.
Il A CESAN podera solicitar a substituicdo de qualquer empresa subcontratada
que ndo execute suas a¢bes com a qualidade esperada, ou que demonstre
falta de zelo e dedicacdo na execucgédo das tarefas demandadas.
M. Para a apresentacéo do Projeto do Evento e Estimativa de Custo/Orcamento
para Evento, a Contratada devera cumprir agendas e prazos conforme segue:
a. Até 5 (cinco) dias Uteis ap8s o recebimento da Ordem de Servico (OS) de
Evento/Briefing quando para eventos com previsédo de até 500 (quinhentos)
participantes; e

b. Até 9 (nove) dias Uteis apdés o recebimento da OS de Evento/Briefing
quando para eventos com previsdo de mais de 500 (quinhentos) participan-
tes.

IV. Em caso de Montagem de Estandes em Feiras devera ser remetido/entregue
no prazo maximo de até 3 (trés) dias Uteis apos o recebimento da OS de
Evento/Briefing para qualquer porte de Estande. Altera¢cfes poderéo ser nego-
ciados junto com a empresa licitada de Montagem de Estandes, comandadas
pelo gestor da Coordenadoria de Comunicacdo Empresarial da CESAN (P-
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VI.

VII.

VIILI.

XI.
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XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.
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CCE).

A CONTRATADA devera fornecer a CESAN toda e qualquer informacao que
Ihe seja solicitada sobre o objeto do contrato, bem como facilitar a fiscalizacdo
na execucao dos servigos contratados;

A empresa ficara responsavel em requisitar/acompanhar os servigos das em-
presas subcontratadas realizados em comum acordo com a Coordenadoria de
Comunicacao Empresarial da CESAN (P-CCE) ou terceirizar servi¢cos, pessoal
e equipamentos necessarios para atender aos eventos mediante aprovacéao e
demanda da CESAN.

Estar disponivel para participar de reunides de briefing, previamente agenda-
das pela CESAN através de e-mail, contato telefénico ou aplicativos de men-
sagens, para tratar de todas as providéncias que envolvem o evento;
Planejar, coordenar, desenvolver e executar todas as atividades relacionadas
a infraestrutura e a logistica do evento, demandadas pela CESAN, para que
sejam finalizadas com a antecedéncia de pelo menos 1 (um) dia antes do ho-
rério de inicio do evento, a fim de que sua execuc¢do seja bem-sucedida;

A empresa deverd ter disponibilidade para trabalhar em qualquer dia da se-
mana e horario, inclusive aos finais de semana e feriados, responsabilizando-
se integralmente por todos os 6nus trabalhistas e previdenciarios correspon-
dentes a execuc¢do dos servigos;

Respeitar as normas de controle de bens e demais normas internas da CESAN;
Comunicar, imediatamente, a CESAN qualquer anormalidade constatada du-
rante a realizagédo dos eventos;

Verificar as instala¢des necessarias ao bom funcionamento do evento;
Supervisionar os servicos de montagem e teste de equipamentos, a méo-de-
obra e 0 espaco fisico, alertando quanto a qualquer problema ou falta de equi-
pamentos/materiais a serem fornecidos pela CESAN;

Devolver & CESAN o material didatico e de consumo néo utilizado no evento
em perfeito estado de conservacéo;

Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas seus
empregados, quando nas dependéncias da CESAN, ou em qualquer outro local
onde estejam prestando os servigos objeto desta licitagdo, devendo adotar as
providéncias que, a respeito, exigir a legislagdo em vigor;

Solucionar todos os eventuais problemas pertinentes ou relacionados com a
execucao dos servicos objeto da licitagdo, mesmo que para isso outra solucgéo,
nao prevista neste tenha que ser apresentada, para aprovagéo e implementa-
¢ao, sem Onus adicionais para a CESAN;

Manter o mais completo e absoluto sigilo sobre quaisquer dados, informacdes,
documentos, especificacBes técnicas e comerciais dos materiais da CESAN,
de que venha a tomar conhecimento ou ter acesso, ou que venham a ser con-
fiados, sejam relacionados ou ndo com a prestacéo dos servigos;

Estar ciente de que o uso da marca CESAN, quando autorizado, ndo da a em-
presa contratada direito a propriedade desta marca, sendo transitério e subor-
dinado ao exato cumprimento de todas as clausulas deste contrato, nao po-
dendo ser veiculada interna ou externamente em midias impressas, redes so-
ciais, eletrénicas, promocdes, apoios, patrocinios e merchandising sem a pré-
via autorizacdo por escrito da CESAN;

Providenciar, sem custos extras para a CESAN e sob sua total responsabili-
dade, o transporte de sua equipe de trabalho para o local do evento, dentro do
Espirito Santo e, eventualmente, fora dele;

Conduzir os trabalhos inerentes a prestacdo dos servi¢cos, de acordo com as
normas técnicas, de seguranca e de higiene, em estreita observancia as legis-
lagBes onde ocorrem os eventos, bem como, a quaisquer ordens ou determi-
nacdes do Poder Publico local;

A CONTRATADA recebera os materiais, quando necessario, por meio de pro-
tocolo, atestando a ciéncia do recebimento dos mesmos, para que ao final do
evento em até 72 (setenta e duas) horas, eles sejam devolvidos;

Cumprir e fazer cumprir as normas de seguranca e medicina do trabalho, pre-
vistas na legislacéo pertinente de seus empregados;
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XXIIl. Sé divulgar informac8es acerca da prestacdo dos servicos objeto desta licita-
¢do, que envolva o nome da CESAN, mediante sua prévia e expressa autori-
zacao;

XXIV. Responsabilizar-se pelo 6nus resultante de quaisquer a¢des, demandas, cus-
tos e despesas decorrentes de danos causados por culpa ou dolo de seus em-
pregados ou subcontratados, bem como obrigar-se por quaisquer responsabi-
lidades decorrentes de agOes judiciais que Ihe venham a ser atribuidas por
forca de lei, relacionadas com o cumprimento do presente contrato.

XXV. Se houver acao trabalhista envolvendo os servicos prestados, a empresa con-
tratada adotara as providéncias necessarias no sentido de preservar a CESAN
e de manté-la a salvo de reivindicacdes, demandas, queixas ou representacées
de qualquer natureza e, ndo o conseguindo, se houver condenacéo, reembol-
sara a CESAN das importancias que esta tenha sido obrigada a pagar, dentro
do prazo improrrogavel de dez dias Uteis a contar da data do efetivo paga-
mento.

XXVI. Assumir os riscos e as despesas decorrentes do fornecimento da méo-de-obra
especializada, incluindo encargos sociais, responsabilizando-se pela idonei-
dade e pelo comportamento de seus empregados, prepostos ou subordinados
e, ainda, por quaisquer prejuizos que sejam causados ao CONTRATANTE ou
a terceiros;

XXVIl.Manter, durante a vigéncia do Contrato, todas as condi¢des de habilitacdo e de
qualificagcéo exigidas na licitacdo;

XXVIII.Sujeita-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte da CESAN, pres-
tando todos os esclarecimentos solicitados, de forma clara, concisa e ldgica,
atendendo prontamente as reclamacdes formuladas;

XXIX. E proibida, por parte da empresa, a contratacio de empregado pertencente ao
quadro fixo de pessoal da CESAN;

XXX. Os empregados da contratada ndo poderdo negociar, receber e/ou reunir com
empregados da CESAN sem a presenca ou comunicado a equipe da Coorde-
nadoria de Comunicacdo Empresarial da Cesan (P-CCE);

XXXI. Manter arquivo com toda a documentacgéo relativa a execugdo do Contrato a
ser firmado, a qual, quando solicitada, devera ser encaminhada a CESAN, no
prazo de 48 (quarenta e oito) horas;

XXXIl.Acompanhar e supervisionar a desmontagem de todo e qualquer material e/ou
infraestrutura montadas e instaladas no prazo estabelecido em reuniao previa,
nao responsabilizando a CESAN por desajuste de horarios e outros, podendo
ser prorrogado desde que comunicado antecipadamente & CESAN e aprovado
pelo gestor do contrato;

XXXIII.Todos os equipamentos/materiais deveréo estar instalados e testados com to-
dos os recursos solicitados funcionando até, no minimo 2 (duas) horas antes
do inicio do evento, de acordo com a disponibilidade do local do evento, inclu-
indo finais de semana e feriados, sem dnus para a CESAN;

XXXIV.Deverd a CONTRATADA designar um profissional da equipe fixa, devida-
mente identificado, para supervisionar e acompanhar o evento desde a monta-
gem até a desmontagem, sem 6nus para a CESAN;

XXXV.Devera a empresa contratada solicitar a P-CCE, a aprovagéo de todo cardapio
fornecido nos eventos, por ela supervisionado, podendo os itens e a quantidade
(reducao ou adicdo de alimentos) serem alterados até 48 (quarenta e oito) ho-
ras antes do evento;

XXXVI.Responsabilizar-se pelas despesas com o cumprimento das obrigacdes soci-
ais, civis, fiscais, tributarias e trabalhistas, decorrentes da execucao total dos
servicos, correndo todas por sua exclusiva conta, inexistindo qualquer tipo de
solidariedade da CESAN para com estas obrigacdes;

XXXVIl.Informar aos seus empregados envolvidos na prestacéo dos servicos/forne-
cimentos, o contetido do presente Contrato, principalmente quanto a inexistén-
cia de qualquer vinculo empregaticio com a CESAN;

XXXVIII.Atuar em conjunto com a P-CCE, no desenvolvimento de a¢des referentes a
producéo dos eventos contratados, de forma a garantir a CESAN resultados
efetivos, de acordo com os objetivos delineados para cada evento;
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XL.

XLI.

XLII.

XLIII.
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¢do, organizacéo e execucao dos servicos, objetos deste contrato, utilizando-
se de pessoal especializado e capacitado;

Manter preposto responsavel pela execugdo do contrato, aceito pela CESAN,
durante o periodo de vigéncia do contrato, para representa-la sempre que for
preciso. O profissional preposto deve residir na Grande Vitoria;

Arcar com as reclamag0fes levadas ao seu conhecimento por parte da fiscali-
zacao do contrato, cuidando imediatamente das providéncias necessarias para
a correcao, evitando repeticéo de fatos;

Recrutar e contratar, em seu home, a mao de obra e/ou empresa especializada
necessaria a execucao dos servicos contratados, sem qualquer solidariedade
da CESAN, cabendo-lhe efetuar todos os pagamentos e taxas, inclusive os re-
lativos aos encargos previstos na legislacéo trabalhista, previdenciaria e fiscal;
Pagar pontualmente aos seus fornecedores, o valor dos recursos materiais e
servicos disponibilizados nos eventos, ficando estabelecido que a CESAN néo
responde solidaria ou subsidiariamente por esses pagamentos, que sédo de
Unica e inteira responsabilidade da CONTRATADA;

XLIV. Os pagamentos dos fornecedores da CONTRATADA néo estéo vinculados aos

XLV.

XLVI.

XLVII.

pagamentos realizados pela CESAN. A CONTRATADA devera arcar com 0s
pagamentos, por meio do seu fluxo de caixa financeiro, este comprovado no
momento da habilitacdo.
A CESAN realizard o pagamento conforme clausulas contratuais, apresenta-
dos de forma publica por meio de seu Edital e anexos para o contrato, mesmo
que os fornecedores da CONTRATADA utilizem formas diferentes nas suas
contratacdes e descri¢do dos itens;

N&o repassar o contato dos colaboradores da CESAN aos seus fornecedores,
sem a prévia autorizacdo destes;

Comprovar, a qualquer momento, o pagamento dos tributos que incidirem so-
bre a execuc¢do dos servigos prestados;

XLVIIl. Respeitar as normas de controle de bens, de fluxo de pessoas nas depen-

XLIX.

LI.

LIl

L.

LIV.

LV.

déncias e demais normas internas estabelecidas da CESAN,;

Solicitar, se necessario, 0 apoio dos servi¢gos de utilidade publica, incluindo o
Corpo de Bombeiros e providenciar licengas, alvaras, seguros, autorizagdes
pertinentes, Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) e ECAD — Direitos
Autorais, dentre outros servigcos que se fagam obrigatérios para a perfeita rea-
lizacdo do evento;

Coordenar os servicos de alimentacdo e bebidas observando rigorosamente a
legislagéo sanitaria e as normas regulamentares sobre higiene, medicina e se-
guranca do trabalho emanadas dos 6rgdos publicos competentes, prezando
pela qualidade e aparéncia dos alimentos, observando os prazos de execugao
e solicitando a reposicdo dos alimentos sempre que necessario;

Sempre que necessario, a P-CCE solicitara a degustacao dos alimentos a se-
rem servidos nos eventos, sem custos, podendo aprova-los ou néo;
Apresentar os profissionais alocados para prestacdo dos servicos com pontu-
alidade, devidamente identificados e uniformizados, os uniformes sdo de res-
ponsabilidade da contratada. A CONTRATADA devera considerar um intervalo
de 1 (uma) hora adicional, periodo esse destinado ao almogo. Os uniformes
deverdo ser fornecidos pela CONTRATADA, com o minimo de duas horas de
antecedéncia a realizacdo do evento;

Responsabilizar-se por todas as despesas com tributos, indenizac¢des, segu-
ros, taxas, incidéncias fiscais e contribuicdes de qualquer natureza ou espécie,
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, salarios, diarias, deslocamen-
tos, vales refeicéo e transporte e quaisquer outros encargos necessarios a per-
feita manutencéo da equipe fixa de profissionais e a execucdo dos servicos:
Assumir total responsabilidade sobre os equipamentos, méveis e utensilios de
propriedade da CESAN, colocados a disposicao dos servigos, garantindo-lhe a
integridade e ressarcindo ou arcando com as despesas para a sua manutencao
corretiva decorrentes da sua ma utilizagéo;

Seguir todas as especificacdes sobre a aplicacao correta da logomarca e de
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outras identidades visuais da CESAN, quando for o caso, e solicitar aprovacéo

de aplicagcao da marca junto a P-CCE.

LVI. Submeter previamente a CESAN a eventual caugdo ou utilizacdo deste con-
trato em qualquer operagéo financeira;

LVIl. A CONTRATADA devera designar profissionais para a equipe fixa de atendi-
mento na CESAN. Em cada evento, os profissionais e o gerente de conta da
equipe fixa, acionados pela CESAN, deverdo acompanhar o evento desde a
montagem até a desmontagem, sem 6nus para a CESAN;

LVIII. Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte da CESAN, pres-
tando todos os esclarecimentos solicitados, de forma clara, concisa e ldgica,
atendendo prontamente as reclamacdes formuladas;

LIX. Retirar o material didatico e de consumo que sera utilizado no evento com an-
tecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas para a realizagdo do evento.
Sera de responsabilidade da CONTRATADA a conferéncia do material no ato
da sua retirada e também a integridade do mesmo a partir do momento da sua
retirada;

LX. Realizar todas as transa¢gfes comerciais necessérias a execucao dos servigos
contratados exclusivamente em seu proprio nome;

LXI. Retirar todo e qualquer material e/ou infraestrutura montadas e instaladas no
prazo estabelecido, ndo responsabilizando a CESAN por desajuste de horarios
e outros, podendo ser prorrogado, desde que comunicado antecipadamente a
CESAN e aprovado pelo Gestor do Contrato;

LXIl. Todo material bruto gravado devera ser entregue em via protocolada a CESAN,
juntamente com o material editado:

a. As fotos em baixa qualidade dos eventos dever&o ser entregues ao final
de cada evento, e as fotos em alta qualidade deveréo ser entregues por
meio de link eletrénico & CESAN em até 8 (oito) horas, apds a realizagéo
do evento.

b. A filmagem editada devera ser entregue na sede da CESAN em até 72
(setenta e duas) horas ap0s a realiza¢do do evento, personalizado com a
identidade do evento, com duas copias do mesmo;

c. Todo o material bruto gravado é de propriedade da CESAN, ndo podendo
ser utilizado pela CONTRATADA e nem cedido a terceiros.

LXIIl. Responder pela utilizac&o inapropriada de equipamentos e meios de comuni-
cacao, quando executar servi¢cos no local do evento, ou em outros locais que
venham a ser indicados, assumindo a responsabilidade pelos danos eventual-
mente causados & CESAN ou a terceiros, direta ou indiretamente, por si, seus
empregados ou prepostos;

LXIV. Manter, durante toda a execucéo do contrato, todas as condi¢des de habilita-
¢ao e qualificagdo exigidas no ato convocatorio;

LXV. O Mobiliario apresentado para cada evento devera estar em perfeitas condi-
¢Oes de manutencéo e limpeza;

LXVI. Elaborar check list, pesquisa de satisfagdo, orcamento e relatérios técnicos por
evento, sumarios e outros decorrentes de eventos realizados;

LXVII. Somente prestar os servicos sob demanda de Diretorias ou de Gerentes da
CESAN, por meio da aprovacgéao formal da P-CCE;

LXVIIl.Utilizar os recursos adequados a cada atividade desenvolvida, ndo sendo ad-
mitido improviso ou quaisquer tipos de inadequacéo;

LXIX. Manter sua regularidade cadastral, fiscal e pendéncias regular junto a CESAN
enquanto estiver vigente o Contrato; e

LXX. Cumprir o Cddigo de Conduta e Integridade da CESAN.

11. DAS OBRIGACOES DA CESAN

11.1. Pela consecugdo dos objetivos previstos neste Contrato, a CESAN, além das obrigagGes
constantes neste contrato, no Termo de Referéncia e seus anexos e na legislacéo vigente, se
obriga a:
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12.

12.1.

13.

13.1.

13.2.

13.3.

11.1.1. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do Contrato;

11.1.2. Alocar os recursos necessarios a execugao do objeto contratado;

11.1.3. Fornecer a CONTRATADA todas as informag8es necessarias para cumprir adequada-
mente o Contrato;

11.1.4. Quando identificado pela CESAN a necessidade de realizacao de servicos dentro de
suas dependéncias, devera fornecer a CONTRATADA condi¢bes adequadas para exe-
cucao;

11.1.5. Rejeitar, no todo ou em parte, os servi¢os entregues fora do estabelecido e que estejam
em desacordo com os requisitos obrigatérios deste Contrato e seus anexos;

11.1.6. Efetuar o pagamento da nota fiscal/fatura apresentada pela CONTRATADA, conforme
0 prazo e as condi¢fes estabelecidos no presente instrumento;

11.1.7. Notificar a CONTRATADA de qualquer irregularidade verificada na execugdo das
atividades;

11.1.8. Né&o utilizar os empregados da CONTRATADA para execucdo de outros servicos que
ndo aqueles aqui contratados. Da mesma forma, ndo podera pagar compensac¢des ou
fornecer qualquer outro beneficio aos empregados da CONTRATADA,;

11.1.9. Permitir ao pessoal da CONTRATADA acesso ao local da prestacdo dos servicos,
desde que observadas as normas internas de seguranca.

DA NOVACAO OU TOLERANCIA

A tolerancia de uma parte para com a outra quanto ao descumprimento de qualquer uma das
obrigacdes assumidas neste Contrato ndo implicara novacéo ou rendncia de direito. A parte
tolerante podera exigir da outra o fiel e cabal cumprimento deste Contrato a qualquer tempo..

DA FISCALIZACAO

A CESAN efetuara, sob exclusiva competéncia e responsabilidade, a fiscalizacdo da execucédo
dos servigos objeto deste Contrato, cabendo verificar se no seu desenvolvimento esta sendo
cumprido o Contrato, bem como autorizar os pagamentos, assim como participar de todos 0s
atos que se fizerem necessarios para o seu fiel cumprimento.

A fiscalizagdo atuara até o término deste Contrato e sera exercida no interesse exclusivo da
CESAN e sua atuacao ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA quanto as
suas obrigacdes e responsabilidades contratuais, inclusive quanto a terceiros, por qualquer
irregularidade.

A CESAN, sempre que entender pertinente, realizard consulta ao Registro do
CEIS/CNEP/CEPIM (Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas e Cadastro
Nacional das Empresas Punidas / Cadastro de Entidades Privadas sem fins Lucrativos), para
verificar se existe ocorréncia de san¢Bes que restrinjam o direito de a empresa participar de
licitacBes ou de celebrar contratos com a Administragcao Publica ou a existéncia de penalidades
aplicadas pela Administracéo Plblica com base na Lei 12.846/2013.
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14.

14.1.

14.2.

15.

15.1.

15.2.

16.

16.1.

17.

17.1.

DA CESSAO OU TRANSFERENCIA

A CONTRATADA nao podera ceder, alienar, dar em garantia, transferir ou gravar de énus, no
todo ou em parte, o objeto do presente instrumento, bem como créditos decorrentes deste
Contrato, salvo com prévia e expressa autorizacéo, por escrito, da CESAN.

A CONTRATADA, todavia, por sua conta e risco, podera contratar com terceiros a prestacao
de alguns servicos necessarios ao cumprimento deste Contrato, mediante prévia e expressa
autorizacdo da CESAN, ficando a CONTRATADA, como Unica responsavel pelo fiel cumpri-
mento dos servicos perante a CESAN, bem como pelo sigilo e confidencialidade das informa-
¢bes que lhe tenham sido repassadas pela CESAN em razédo do presente Contrato.

DO RECEBIMENTO DO OBJETO
O recebimento do objeto contratual ocorrerd dentro da vigéncia do contrato.

As eventuais impropriedades constatadas deverdo ser registradas em documento préprio, no
qual constardo as medidas a serem adotadas pela Contratada e 0s respectivos prazos.

15.2.1. Uma vez verificado que o objeto contratual esta em conformidade com as exigéncias
do processo de contratacéo, do contrato e da proposta apresentada pela Contratada,
este ser4 recebido definitivamente pelo gestor do contrato.

15.2.2. O objeto ndo serd recebido se executado em desacordo com 0 processo de
contratacéo, o contrato ou a proposta apresentada pela Contratada, sujeitando-a, neste
caso, as penalidades previstas neste contrato.

DA SUBCONTRATACAO

A subcontratac&o esta disciplinada do item 06 do TERMO DE REFERENCIA.

DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

O Contrato podera ser alterado por acordo entre as partes, nos seguintes casos, vedando-se
ajuste que resulte em violacdo da obrigacao de licitar:

I.Quando houver modificagcéo do projeto ou das especificacdes, para melhor adequacéo técnica
aos seus objetivos;

Il.Quando necesséaria a modificagdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou
diminuicdo quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos pelo Regulamento de Licitacfes
da Cesan;

[ll.Quando conveniente a substituicdo da garantia de execucéo, quando essa for exigida;
IV.Quando necesséria a modificacdo do regime de execucado do servico, bem como do modo
de fornecimento, em face de verificacdo técnica da inaplicabilidade dos termos contratuais
originarios;

V.Quando necessaria a modificacdo da forma de pagamento, por imposi¢édo de circunstancias
supervenientes, mantido o valor inicial atualizado, vedada a antecipacdo do pagamento, com
relacdo ao cronograma financeiro fixado, sem a correspondente contraprestacdo de

fornecimento de bens ou execucao de servico;
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17.2.

17.3.

17.4.

17.5.

17.6.

17.7.

17.8.

18.

18.1.

18.2.

18.3.

18.4.

VI.Para restabelecer a relacdo que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos da
CONTRATADA e a retribuicho da CESAN para a justa remuneracdo do servico ou
fornecimento, objetivando a manutencéo do equilibrio econémico-financeiro inicial do ajuste,
na hipétese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis porém de consequéncias
incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execucgdo do ajustado, ou, ainda, em caso de
forca maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando alea econdmica extraordinéria e
extracontratual.

A CONTRATADA podera aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou su-
pressdes que se fizerem nos servicos, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atuali-
zado do Contrato.

Nenhum acréscimo ou supressédo podera exceder os limites estabelecidos acima, salvo as su-
pressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes.

Se no Contrato ndo houver sido contemplados precos unitarios para servigos, 0S mesmos serao
fixados mediante acordo entre as partes, respeitados os limites estabelecidos no item 17.2.

No caso de supressédo de servicos, se a CONTRATADA ja houver adquirido os materiais em
raz&o desta contratacéo, estes serdo pagos pela CESAN aos custos de aquisi¢do regularmente
comprovados.

A criaco, a alteracdo ou a extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais, bem como a
superveniéncia de disposi¢Bes legais, quando ocorridas apdés a data da apresentacdo da
proposta, com comprovada repercussao nos pre¢os contratados, implicardo a revisdo destes
para mais ou para menos, conforme o caso.

Em havendo alteracdo do Contrato que aumente os encargos da CONTRATADA, a CESAN
devera restabelecer, por aditamento, o equilibrio econdmico-financeiro inicial.

A variagdo do valor contratual para fazer face ao reajuste de precos previsto no proprio Contrato
e as atualizag6es, compensacdes ou penalizacdes financeiras decorrentes das condi¢des de
pagamento nele previstas, ndo caracterizam alteracédo do Contrato e podem ser registradas por
simples apostila, dispensada a celebracdo de aditamento.

DO SIGILO

A licitante deverd guardar sigilo sobre os dados e as informacdes obtidas em razdo da
execucdo dos servicos contratados, conforme Anexo XXII — Modelo de Declaragdo de
Confidencialidade, que devera ser entregue em até 5 (cinco) dias Uteis apos a data de retirada
da via contratual formalizada entre as partes.

A licitante obriga-se a tomar todas as medidas necessarias a protecdo das informacdes
sigilosas da Cesan, bem como evitar e prevenir a revelacao a terceiros, exceto se devidamente
autorizado por escrito pela contratante.

Cada parte permanecera como fiel depositaria das informacdes reveladas a outra partes em
funcédo deste documento.

Quando requeridas, as informacgdes deverao retornar imediatamente ao seu proprietario, bem
como todas e quaisquer copias eventualmente existentes.
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18.5.

18.6.

19.

19.1.

20.

20.1.

A licitante devera observar a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD), bem como, conforme
previsto no art. 50 da Lei n® 13.709/2018, as regras de boas praticas e governancga, 0s
procedimentos e as politicas internas definidos pela CESAN.

A Cesan e a Contratada se comprometem a proteger os direitos fundamentais de liberdade e
de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao tra-
tamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, garantindo que o tratamento de dados
pessoais dar-se-a de acordo com as bases legais previstas nas hipoteses dos arts. 7° e/ou 11°
da Lei n® 13.709/2018, observando-se as disposi¢cdes do contrato.

DOS MOTIVOS PARA A RESCISAO DO CONTRATO

Observado o procedimento previsto para rescisdo no Regulamento de Licitacdes da CESAN,
constituem motivo para rescisdo as previsdes constantes no préprio Regulamento de LicitagBes
da Cesan, bem como:

I. O ndo cumprimento ou o cumprimento irregular de obrigacdes e/ou de clausulas contratuais,
especificacdes, projetos ou prazos;

II. O atraso injustificado na execuc¢é&o do objeto do Contrato;

Ill. A subcontratac@o ou a cessdo ou a transferéncia, total ou parcial, do objeto do Contrato,
guando nao atendidas as condic¢des de habilitacdo ou sem prévia autorizacdo da CESAN,
observado o disposto neste Contrato;

IV.O desatendimento das determinacbdes regulares da CESAN decorrentes do
acompanhamento e fiscalizacdo do Contrato;

V. A decretacdo de faléncia da CONTRATADA,;

VI. A dissolucédo da sociedade CONTRATADA,

VII.A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da CONTRATADA, a
fusdo, cisado, incorporacéo, ou associagdo da CONTRATADA com outrem que, a juizo da
CESAN, prejudique a execug¢éo do Contrato;

VIII.LA ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior ou fato do principe, regularmente
comprovada, impeditiva da execu¢édo do Contrato;

IX. O descumprimento da proibicdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de
18 (dezoito) anos e de qualquer trabalho a menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na
condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos;

X. A prética de atos lesivos a Administragdo Publica ou que prejudiquem ou comprometam a

imagem ou reputacdo da CESAN, direta ou indiretamente.

DA RESCISAO DO CONTRATO
A resciséo do presente Contrato podera ser:

I. Por ato unilateral e escrito de qualquer das partes nos casos relacionados na clausula
anterior;
Il. Amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo de contratacdo, desde

que haja conveniéncia para a CESAN;
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20.2.

20.3.

20.4.

21.

21.1.

21.2.

21.3.

21.4.

21.5.

lll. Judicial, nos termos da legislacao.

A rescisao por ato unilateral a que se refere o inciso | desta clausula devera ser precedida de
comunicacdao escrita e fundamentada da parte interessada, que deve ser enviada a outra parte
com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias consecutivos e ininterruptos.

A rescisdo contratual deve ser formalmente motivada nos autos do processo, devendo ser
assegurado o contraditério e o direito de prévia e ampla defesa, e seus efeitos se iniciam a
partir da data da comunicacdo escrita sobre a decisdo definitiva de rescisdo, ou, na
impossibilidade de notificacdo do interessado, por meio de publicacéo oficial.

A resciséo por ato unilateral da CESAN pode ser aplicada sem prejuizo da possibilidade de
aplicacdo das sang¢fes previstas neste Contrato.

PROTECAO DE DADOS

A Contratada se compromete a realizar o Tratamento de Dados Pessoais obedecendo a todas
as normas vigentes aplicaveis a privacidade e protegao de dados pessoais, especialmente a
Constituicdo Federal, Cédigo de Defesa do Consumidor, Marco Civil da Internet (Lei Federal n.
12.965/2014 e Decreto n. 8.771/2016), Lei Geral de Protegédo de Dados Pessoais (Lei Federal
13.709/2018) e demais normas setoriais aplicaveis, ficando estabelecido que as expressoes
“Tratamento”, “Controlador(a)’, “Operador(a)’, “Titulares” e “Dados Pessoais” devem ser
interpretadas seguindo a definigcdo estabelecida pela LGPD.

As Atividades de Tratamento de dados realizadas pela Contratada em conexdo com o Contrato
séo as definidas neste instrumento, conforme instrugées da Cesan, sendo certo que quaisquer
mudangas nas Atividades de Tratamento deverdo ser acordadas e documentadas por escrito.

A Contratada assumird as responsabilidades de Controladora independentemente do
Tratamento realizado sempre que deixar de obedecer as instru¢cdes da Cesan com relagdo as
Atividades de Tratamento.

Este Contrato ndo atribui & Contratada qualquer direito de propriedade, titularidade ou controle
sobre os Dados Pessoais eventualmente transmitidos durante a execucdo do(s) contrato(s)
firmados com a Cesan.

A Contratada se compromete a:

a) Seguir estritamente as instrugdes relativas as Atividades de Tratamento dos Dados
Pessoais, se abstendo de utilizar os Dados Pessoais para quaisquer finalidades alheias sem
expressa autorizagao por escrito da Cesan.

b) Demandar por esclarecimentos e instru¢gdes adicionais se necessario para seguir as
Atividades de Tratamento ou para garantir o cumprimento da legislagao

¢) Tomar as medidas necessarias para impedir quaisquer acessos nao autorizados e situagdes
acidentais ou ilicitas de destruigédo, perda, alteragdo, comunicacdo ou qualquer forma de
operagéao inadequada ou ilicita de Dados Pessoais.

d) Manter uma politica de avaliagcdo de riscos das operagdes de Tratamento de Dados
Pessoais por meio de medidas e procedimentos internos que incluem, quando necessario,
a producao de relatérios de impacto a protegcdo de dados dentre outras medidas de
governanga.

e) Se abster de realizar cépias ou, de qualquer forma, reproduzir os Dados Pessoais, a menos
que seja instruida ou autorizada pela Cesan, se obrigando a nao utilizar os Dados Pessoais
para suas proéprias atividades.
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21.6.

21.7.

21.8.

21.9.

f) Aplicar todas as medidas apropriadas para proteger os Dados Pessoais, incluindo as
medidas de seguranga da informagdo conforme o melhor estado da técnica, realizando
testes regulares e documentados de avaliagdo da eficacia das suas medidas, incluindo
controles de acesso, divulgacdo, entrada, trabalho e disponibilidade, bem como a
segregacao de fungoes.

g) Tomar as medidas necessarias para evitar que os Dados Pessoais sejam acessados sem a
devida autorizagdo por quaisquer terceiros, incluindo os seus colaboradores, além dos
limites das Atividades de Tratamento.

h) Firmar acordos de confidencialidade com seus colaboradores que tiverem acesso aos
Dados Pessoais e fornecer a Cesan coépias de tais acordos, mediante solicitagcdo, a qualquer
tempo.

i) Fornecer a Cesan todas as informagdes necessarias para comprovar a sua conformidade
com as obrigagdes previstas nesta clausula.

j) Informar a Cesan dentro de 2 (dois) dias uteis quaisquer requisicbes ou solicitagdes
realizadas por Titulares diretamente a Contratada.

k) Auxiliar a Cesan no cumprimento dos direitos dos Titulares de Dados Pessoais, bem como
no atendimento de eventuais outras solicitagdes de terceiros, inclusive com o subsidio de
informagdes e documentos que forem necessarios.

I) Devolver ou excluir quaisquer Dados Pessoais em sua posse em caso de determinagao da
Cesan ou fim do Contrato. Tal disposicdo deve se aplicar a todos e quaisquer trabalhos
criados, copias de seguranga, registros de operagdes, outros Dados Pessoais incidentais
ou materiais de teste. Apos a devolugéo ou exclusdo, a Contratada fornecera a Cesan uma
declaracao de exclusdo/devolugao para os registros da Cesan. Se a devolugdo ou exclusdo
nao for viavel, a Contratada permanecera vinculada aos termos desta clausula apés o fim
do Contrato até que tais Dados Pessoais sejam devolvidos, anonimizados ou excluidos.

Em prazo nao superior a 48 ( quarenta e oito) horas da ciéncia do fato, a Contratada informara
a Cesan se for investigada, intimada, auditada, inspecionada por autoridade governamental ou
receber pedido de divulgagdo de Dados Pessoais relacionados ao Contrato por uma autoridade
competente, exceto quando a Contratada for proibida por lei de fazer tal divulgagao.

No que diz respeito a transferéncia internacional de dados pessoais, a Contratada devera
apresentar a Cesan uma declaracdo conforme ANEXO XXVIlI — Modelo de Declaragéo de
Transferéncia Internacional de Dados Pessoais para que, se for o caso, sejam estabelecidas
clausulas-padrao de transferéncia usando modelo da ANPD no Anexo C — Clausulas Padrao
ANPD para Transferéncia de Dados Pessoais.

A Contratada podera indicar e contratar Suboperadores para o Tratamento de Dados Pessoais
no ambito do cumprimento das suas obrigagdes contratuais apds a autorizagdo prévia e
expressa da Cesan, sendo garantido a Cesan o direito de recusar ou revogar o seu
consentimento, a seu exclusivo critério. Nestes casos, a Contratada devera garantir que o
Suboperador esteja contratualmente vinculado a todas as obrigagcGes previstas nestas
Condi¢des de Tratamento e nas normas de protegcdo de dados. Em qualquer hipdtese de
Tratamento realizado por um Suboperador, a Contratada permanecera responsavel por
quaisquer atos ou omissdes daquele, relativas ao Tratamento de Dados Pessoais no ambito do
cumprimento das obrigagbes contratuais da Contratada.

A Contratada informara a Cesan qualquer suspeita ou detec¢do da ocorréncia de um Incidente
com os Dados Pessoais no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas contados da ciéncia
do fato. O conteudo da comunicacgao incluira, no minimo, as seguintes informagdes:

a) Data e hora do incidente;

b) Data e hora da ciéncia do incidente;

¢) Relagao dos tipos de dados afetados;

d) Dados atualizados de contato do responsavel técnico ou outra pessoa junto a qual seja
possivel obter maiores informagdes sobre o ocorrido;

e) Descri¢do técnica das possiveis consequéncias; e
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21.10.

21.11.

22.

22.1.

22.2.

22.3.

22.4,

22.5.

22.6.

22.7.

22.8.

22.9.

f) Indicacdo de medidas que estiverem sendo tomadas para mitigar ou reparar os danos e
evitar novos incidentes. ;

Caso a Contratada nao disponha de todas as informacgdes descritas na clausula anterior, devera
enviar a Cesan as informagbes de forma gradual, de maneira a garantir a maior celeridade
possivel na comunicagédo a Cesan, justificando a impossibilidade de fornecer as informagées
de maneira integral.

Havendo descumprimento das medidas de prote¢cdo de dados estabelecidas neste Contrato, a
Cesan podera resili-lo apoés notificar a Contratada e dar prazo para adequacgao, sem prejuizo
as indenizagobes cabiveis.

DA GARANTIA CONTRATUAL

A CONTRATADA, no prazo de até 30 (trinta) dias apds a assinatura do Contrato, prestara
garantia no valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor anual do Contrato, que sera
liberado de acordo com as condi¢Bes previstas neste instrumento, desde que cumpridas as
obrigacdes contratuais.

A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicagédo de multa
de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor anual do Contrato por dia de atraso, até o
maximo de 2% (dois por cento).

O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a CESAN a promover a rescisdo do Contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas.

A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera acompanhar o inicio
da vigéncia do Contrato e abranger um periodo de 30 (trinta) dias ap6s o término deste
instrumento.

A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o0 pagamento de:

I.Prejuizos advindos do ndao cumprimento do objeto do Contrato;

II.Prejuizos diretos causados decorrentes de culpa ou dolo durante a execu¢éo do Contrato;
[ll.Multas moratdérias e punitivas aplicadas pela CESAN a CONTRATADA,;

IV.Obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza, ndo adimplidas pela
CONTRATADA, guando couber.

No caso de alteragdo do valor do Contrato a garantia devera ser readequada ou renovada nas
mesmas condicdes.

Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacao,
a CONTRATADA obriga-se a fazer a respectiva reposi¢cao no prazo maximo de 10 (dez) dias
Uteis, contados da data em que for notificada.

A CESAN executara a garantia na forma prevista na legislagédo que rege a matéria.

A garantia somente podera ser disponibilizado a CONTRATADA quando do término ou rescisao
do Contrato, desde que néo possua divida inadimplida com a CESAN e mediante expressa
autorizacdo desta.
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22.10.

22.11.

23.

23.1.

23.2.

23.3.

23.4.

23.5.

23.6.

23.7.

A garantia respondera pelo fiel cumprimento das disposigfes do Contrato, ficando a CESAN
autorizada a executa-la para cobrir multas, indenizagdes ou pagamento de qualquer obrigacao,
inclusive em caso de resciséo.

Somente sera aceita apolice em sua forma original, emitida por empresa seguradora. A carta
fianca, em sua forma original, emitida por instituicdo financeira, e no caso de caucdo em
dinheiro, por meio de depdsito em conta da CESAN. Em hip6tese alguma sera aceita qualquer
tipo de garantia on-line.

DAS PENALIDADES

O atraso injustificado na execucdo do Contrato sujeitara a CONTRATADA a multa de mora, ha
forma prevista no instrumento convocatoério ou neste Contrato. A inexecucao total ou parcial do
Contrato sujeitard a CONTRATADA, garantida a prévia defesa, as seguintes sanc¢des,
observado o procedimento para aplicacdo de san¢des previsto no Regulamento de Licitacbes
da Cesan:

I. Adverténcia;
II. Multa, aplicavel nos percentuais e casos adiante enumerados:
a) No caso de inexecucdao parcial do Contrato, multa na razéo de 3% (trés por cento) sobre
o valor global estimado atualizado do Contrato;
b) No caso de inexecucéo total, multa na razdo de 5% (cinco por cento), sobre o valor global
estimado atualizado do Contrato.
lll. Suspensdo temporéria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
CESAN, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos.

As sancdes previstas nos incisos | e Ill do caput desta Clausula poderdo ser aplicadas
juntamente com as do inciso Il.

A sancao prevista no inciso Il do caput desta da Clausula podera também ser aplicada a
CONTRATADA se esta:

I. Sofrer condenacéo definitiva por praticar, por meios dolosos, fraude fiscal no recolhimento de
quaisquer tributos;

Il. Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da contratacéo;

[ll. Demonstrar ndo possuir idoneidade para contratar com a CESAN em virtude de atos ilicitos
praticados.

Paragrafo Terceiro: As sangdes a que se refere esta clausula devem ser aplicadas em processo
administrativo autbnomo por meio do qual se assegure a ampla defesa e o contraditério.

Paragrafo Quarto: As multas aplicadas conforme o inciso Il do caput desta da Clausula serao
calculadas conforme previsdo do instrumento convocatorio ou Contrato e descontadas dos
pagamentos eventualmente devidos pela CESAN a CONTRATADA ou, ainda, quando for o
caso, cobradas administrativa ou judicialmente.

Paragrafo Quinto: A CESAN informara os dados relativos as sanc¢des por ela aplicadas a
CONTRATADA, de forma a manter atualizados os cadastros exigidos por lei.

Paragrafo Sexto: Sem prejuizo da aplicacdo das sancfes acima descritas, a pratica de
quaisquer atos lesivos a administragédo publica na licitagdo ou na execuc¢do do Contrato, nos
termos da Lei Federal n°® 12.846/2013, sera objeto de imediata apuracdo observando-se o
devido processo legal estabelecido no marco regulatério estadual anticorrupgao.
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23.8. Paragrafo Sétimo: As sancdes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser
aplicadas isoladas ou, no caso das multas, cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas
cabiveis.

24, DOS CASOS OMISSOS

24.1. Os casos omissos serdo decididos pela Cesan, segundo as disposi¢cdes contidas nas Leis n°®
13.303/2016, no RLC e demais normas aplicaveis.

25. DO FORO

25.1. As partes elegem o foro da Comarca de Vitéria, capital do Estado do Espirito Santo, com a
renlncia expressa a qualquer outro, para a solugdo de quaisquer questbes oriundas deste
Contrato.

E, por estarem justas e contratadas, as partes assinam digitalmente o presente instrumento,
com certificacdo digital no padréo da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil
(art. 10, 8§ 1°, da MP n° 2.200-2/2001) ou E-docs, na presenca das testemunhas abaixo.
Vitéria/ES, considera-se assinado o presente instrumento na data da Ultima assinatura digital
lancada pelas partes.

[Nome do representante legal da Cesan] [Nome do representante legal da Cesan]

[Cargo] [Cargo]

CPF n° CPF n°

[Nome do representante legal da Contratada] [Nome do representante legal da Contratada]

Cargo

Cargo

CPF n© CPF n°
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ANEXO Il - MODELO DE SOLICITAGAO DE ESCLARECIMENTOS

Edital de Licitagdo CESAN n° 025/2024

Objeto: Contratagcao de empresa especializada, para prestacdao de servicos sob demanda, de
planejamento, organizacao, producéo, realizacao e gerenciamento de eventos internos e externos

da CESAN
Prezados Senhores,

Pela presente, (qualificagcdo do solicitante), apresenta a (s) seguinte (s) solicitagdo (des) de

esclarecimento (s):

N° da . . .
e Documento Item do documento Esclarecimento solicitado
[Mencionar qual o -
documento (edital [Inseriritem do [Escrever de forma clara o
] contrato anexo)]’ documento ao pedido de esclarecimento
Ex: Ter’mo de qual se refere o esclarecimento] desejado em forma de
IR Ex: item 2.1.2 rgunt
Referéncia e perguntal
[Mencionar qual o [Inseriritem do [Escrever de forma clara o
" documento (edital, documento ao pedido de esclarecimento
contrato, anexo)] qual se refere o esclarecimento] desejado em forma de
Ex: Contrato Ex: item 10.1.2 pergunta]
__[cidade] , / /

[nome do solicitante ou nome do representante legal]

CPF N XXXXXXXXXXXXXXXXX
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ANEXO IV - CREDENCIAMENTO

REF.: Licitagdo CESAN N° 025/2024

OBJETO: Contratagcdao de empresa especializada, para prestacao de servicos sob demanda, de
planejamento, organizacao, producéo, realizacao e gerenciamento de eventos internos e externos

da CESAN.

Pelo presente instrumento, a _[RAZAO SOCIAL]__, inscrita no CNPJ/MF sob o n® XXXXXXXXX,

estabelecida na [ENDERECO COMPLETO] , por seu(s) representante(s) legal(is) abaixo
assinado(s), nomeia e constitui como bastante procurador, o Sr. ___[NOME]___, [ESTADO CIVIL],
[PROFISSAQ] ,inscritono CPF__[N°do CPF]___; portadordo RG ___[N°do RG]

domiciliado na ___ [ENDERECO COMPLETO]

, residente e

, ao qual outorga amplos poderes para representa-la em

todos os atos inerentes a licitagao supra referenciada.

__ [cidade] , / /

[nome do solicitante ou nome do representante legal]

CPF N XXXXXXXXXXXXXXXXX
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ANEXO V - CRITERIOS DE JULGAMENTO DA PROPOSTA TECNICA

1. QUESITOS

1.1. A licitante devera apresentar sua Proposta Técnica estruturada nos seguintes quesitos
e subquesitos:

A. Planejamento e Organizacdo de Evento de Grande Porte (Anexo V.1):
A.1) Planejamento, Organizagéo e Controle;

A.2) Comunicagéo Visual e Servigos de Alimentacao;

A.3) Estratégia de Inovagéo e Diferenciacéo;

A.4) Estrutura e Logistica;

A.5) Adequacao ao Orcamento e Detalhamento.

B. Planejamento de Participacdo em Eventos de Negocios (Anexo V.2):
B.1) Planejamento e Organizagéo;

B.2) Infraestrutura, Layout e Identidade Visual do Estande Cesan;

B.3) Estratégia de Prospec¢édo, Dados, Ativacdo e Engajamento;

B.4) Adequacéo ao Orcamento e Detalhamento.

C. Repertoério

C.1) Pertinéncia e afinidade do repertorio apresentado a necessidade do perfil de
Eventos da Cesan;

C.2) Ideia Criativa;

C.3) Qualidade da Execucéo e Resultado.

1.1.1  Parafins desta licitacdo, consideram-se como Comunicag¢éo Visual todos 0os meios
que sao utilizados para sinalizacdo externa e interna do evento, assim como todos
os itens de decoracéo.

1.1.2 A Proposta Técnica sera redigida em lingua portuguesa, salvo quanto a
expressodes técnicas de uso corrente, com clareza, sem emendas ou rasuras.

1.2 QUESITO A - Planejamento e Organiza¢éo de Evento de Grande Porte:

1.2.1 O planejamento devera ser apresentado em 2 (duas) vias — identificada e nao
identificada (de acordo com os envelopes descritos anteriormente).

1.2.2 O Planejamento e Organizagdo de Evento de Grande Porte (via identificada),
devera constituir-se em cépia da via nao identificada, com a identificacdo da
licitante, e ser datado e assinado na Ultima pagina e rubricado nas demais, por
quem detenha poderes de representacdo da licitante, na forma de seus atos
constitutivos, devidamente identificado. Podem ser utilizadas paginas isoladas com
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a finalidade de indicar os titulos do Planejamento e Organizacdo de Evento de
Grande Porte (via identificada) e seus subquesitos.

1.2.3 O Planejamento e Organizacdo de Evento de Grande Porte (via n&o identificada)
ndo podera ter informagédo, marca, sinal, etiqueta, palavra ou outro elemento que
possibilite a identificacéo de sua autoria antes da abertura do invélucro n° 2, e sera
composto de seus subquesitos e deverd ser elaborado com base no briefing
(Anexo V.4). Podem, no entanto, ser utilizadas paginas isoladas com a finalidade
de indicar o Planejamento e Organizacao de Evento de Grande Porte (via nédo
identificada) e seus subquesitos. Essas paginas devem seguir as especificacbes
do subitem 1.2.4 no que couber e ndo serdo computadas no limite previsto no item
1.2.8.

1.2.4 O Planejamento e Organizacdo de Evento de Grande Porte (via n&o identificada)
devera ser apresentado da seguinte forma:

a) Em caderno Unico e com espiral preto colocado a esquerda;

b) Em papel A4, branco, com gramatura entre 75 e 90, orientacao retrato;

c) Com espacamento de 3 cm na margem esquerda e 2 cm na margem direita, a
partir da borda;

d) Sem recuos nos paragrafos e linhas subsequentes;

e) Com textos justificados;

f) Com espagamento “simples” entre as linhas;

g) Com texto e numeragado de paginas em fonte “Arial’, tamanho “12 pontos”,
estilo “normal”, cor preta;

h) Com numeracao em todas as paginas, pelo editor de textos, a partir da primeira
pagina interna, em algarismos arébicos, no canto inferior direito da pagina;

i) Capa e contracapa em papel tamanho A4 branco, com gramatura de 75 a 90,
ambas em branco;

j) Sem identificacdo da licitante.

1.2.5 Os subquesitos poderéo ter grafico e/ou tabela, observadas as seguintes regras:

a) Os gréficos, imagens e/ou tabelas poderdo ser editados em cores;

b) Os dados e informag¢Bes dos graficos e/ou tabelas devem ser editados na fonte
“Arial”, estilo “normal”, tamanho “10 pontos”;

c) As péaginas em que estiverem inseridos os gréficos, imagens e/ou tabelas
poderdo ser apresentadas em orientacéo paisagem e/ou em papel A3 dobrado.
O papel A3 dobrado serd computado como duas paginas de papel A4.

1.2.6 As tabelas, gréaficos e planilhas integrantes dos subquesitos poderéo ter fontes e
tamanhos de fonte habitualmente utilizados nesses documentos e poderdo ser
editados em cores. Poderéo, ainda, ser apresentados em papel A3 dobrado.

1.2.7 Os exemplos de pecas e/ou material integrantes dos subquesitos deverao ser
apresentados separadamente do caderno de que trata o subitem 1.2.4. Esses
exemplos devem adequar-se as dimensdes do invélucro n° 1, cabendo a licitante
atentar para o disposto no edital quanto as dimensdes e integridade do referido
invélucro.

1.2.8 Os textos da Estratégia de Comunicacdo Visual e Alimentacdo, da Inovacéo e
Diferenciacdo e da relacdo comentada prevista na alinea “a” do subitem 1.2.10
estao limitados, no conjunto, a 10 paginas, ressalvado que ndo serdo computadas
nesse limite as paginas utilizadas eventualmente apenas para indicar os titulos
desses subquesitos.
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1.2.9 Os textos do Planejamento e Organizacao, Estrutura e Logistica, e da Adequacao
ao Orcamento ndo tém limitagdo quanto ao nimero de paginas, mas cabe aos
licitantes atentarem para as disposi¢Oes deste Edital quanto as dimensdes e
integridade do invélucro n° 1.

1.2.10 A apresentacdo da proposta e estratégia de comunicacdo visual, constante do
Planejamento de Organizacdo de Evento de Grande Porte, deve observar as
seguintes disposicdes:

a) Apresentar relacdo de todas as pecas e/ou materiais que julgar necessarios
para a execucdo da sua proposta de estratégia de comunicacéo visual, com
comentarios sobre cada peca e/ou material. Os comentérios estédo
circunscritos a especificagdo de cada peca e/ou material e a explicitagdo das
funcBes téticas que se pode esperar de cada pec¢a e/ou material.

b) Da relacdo prevista na alinea anterior, escolher e apresentar como exemplos
a peca e/ou material, bem como produtos ou servigos que julgar mais indicados
para corporificar objetivamente sua proposta de solugdo dos desafios de
comunicacao, conforme explicitado na estratégia de comunicagao visual.

1.2.10.1Se a proposta pela licitante previr nimero de pecas e/ou materiais superior ao
que pode ser apresentado “fisicamente”, conforme alinea “b” do subitem 1.2.10
e alinea “a” do subitem 1.2.10.2, a relagao prevista na alinea “a” do subitem
1.2.10 devera ser elaborada em dois blocos: um para as pecas e ou material
apresentados como exemplos e outro para o restante.

1.2.10.2Cada pega e/ou material devera trazer indicacdo sucinta destinada a facilitar
seu cotejo pelos integrantes da Subcomissdo Técnica, com a relagao

comentada prevista na alinea “a" do subitem 1.2.10, obedecidas as
especificacdes do subitem 1.2.4.

1.2.10.3Todos os itens constantes do Planejamento do Evento referente a
Comunicacao Visual poderéo ser apresentados em Pen Drive, executaveis em
computadores pessoais, com 0 sistema operacional Windows e ndo devem
necessitar de codecs especiais de video para sua visualizacdo. Ressalvado
que esses materiais ndo serdo avaliados sob os critérios geralmente utilizados
para pecas finalizadas, mas apenas como referéncia da ideia a ser produzida.

1.2.10.4As pecas graficas ou imagens poderao ser impressas em tamanho real ou
reduzido, desde que ndo prejudique sua leitura e/ou visualizagdo, sem
limitacido de cores, com ou sem suporte e/ou passe-partout, desde que
atendam as disposicdes deste Edital quanto as dimensées do invélucro n° 1,
sendo que, pecas que nao se ajustem as dimensdes do involucro n° 1, podem
ser dobradas.

1.2.11 As logomarcas e suas variacdes para aplicacdo nos leiautes deverdo ser obtidas
do Manual de Identidade Visual da Cesan, disponivel na URL
https://s.cesan.com.br/manualidentidadecesan

1.3 QUESITO B - Planejamento de Participacdo em Eventos de Negdcios

1.3.1 O planejamento devera ser apresentado em 2 (duas) vias — identificada e nao
identificada.
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1.3.2 O Planejamento de Participacao em Eventos de Negdcios (via identificada), devera
constituir-se em copia da via ndo identificada, com a identificagdo da licitante, e ser
datado e assinado na ultima pagina e rubricado nas demais, por quem detenha
poderes de representacdo da licitante, na forma de seus atos constitutivos,
devidamente identificado. Podem ser utilizadas paginas isoladas com a finalidade
de indicar os titulos do Planejamento de Participagédo de Eventos de Negécios (via
identificada) e seus subquesitos.

1.3.3 O Planejamento de Participacdo em Eventos de Negd6cios (via nao identificada)
nao podera ter informacao, marca, sinal, etiqueta, palavra ou outro elemento que
possibilite a identificacdo de sua autoria antes da abertura do invélucro n° 2, e sera
composto de seus subquesitos e devera ser elaborado com base no briefing
(Anexo V.4). Podem, no entanto, ser utilizadas paginas isoladas com a finalidade
de indicar o Planejamento de Participacdo em Eventos de Negécios (via néo
identificada) e seus subquesitos. Essas paginas devem seguir as especificacdes
do subitem 1.3.4 no que couber e ndo serdo computadas no limite previsto no item.

1.3.4 Planejamento de Participacdo em Eventos de Negoécios (via ndo identificada)
devera ser apresentado da seguinte forma:

a) Em caderno Unico e com espiral preto colocado a esquerda,;

b) Em papel A4, branco, com gramatura entre 75 e 90, orientacao retrato;

c) Com espacamento de 3 cm na margem esquerda e 2 cm na margem direita, a
partir da borda;

d) Sem recuos nos paragrafos e linhas subsequentes;

e) Com textos justificados;

f) Com espagamento “simples” entre as linhas;

g) Com texto e numeragado de paginas em fonte “Arial’, tamanho “12 pontos”,
estilo “normal”, cor preta;

h) Com numeragdo em todas as paginas, pelo editor de textos, a partir da primeira
pagina interna, em algarismos arabicos, no canto inferior direito da pagina;

i) Capa e contracapa em papel tamanho A4 branco, com gramatura de 75 a 90,
ambas em branco;

j) Sem identificaco da licitante.

1.3.5 Os subquesitos poderéo ter grafico e/ou tabela, observadas as seguintes regras:
a) Os gréficos, imagens e/ou tabelas poderdo ser editados em cores;
b) Os dados e informag¢Bes dos graficos e/ou tabelas devem ser editados na fonte
“arial”, estilo “normal”, tamanho “10 pontos”;
c) As paginas em que estiverem inseridos os gréaficos, imagens e/ou tabelas
poderdo ser apresentadas em orientacéo paisagem e/ou em papel A3 dobrado.
O papel A3 dobrado sera computado como duas paginas de papel A4.

1.3.6 As tabelas, gréaficos e planilhas integrantes dos subquesitos poderéo ter fontes e
tamanhos de fonte habitualmente utilizados nesses documentos e poderdo ser
editados em cores. Poderéo, ainda, ser apresentados em papel A3 dobrado.

1.3.7 Os exemplos de pecas e/ou material integrantes dos subquesitos deverao ser
apresentados separadamente do caderno de que trata o subitem 1.3.4. Esses
exemplos devem adequar-se as dimensdes do invélucro n° 1, cabendo a licitante
atentar para o disposto no edital quanto as dimensdes e integridade do referido
involucro.

1.3.8 Os textos da Estratégia de Prospeccdo, Dados, Ativacdo e Engajamento e da
relacdo comentada prevista na alinea “a” do subitem 1.3.10 estao limitados, no
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conjunto, a 10 péaginas, ressalvado que ndo serdo computadas nesse limite as
paginas utlizadas eventualmente apenas para indicar os titulos desses
subquesitos.

1.3.9 Os textos do Planejamento e Organizacdo, Infraestrutura, Layout e Identidade
Visual do estande Cesan, e da Adequacg&o ao Orcamento ndo tém limitacdo quanto
ao numero de paginas, mas cabe aos licitantes atentarem para as disposicées
deste Edital quanto as dimensdes e integridade do invélucro n° 1.

1.3.10 A apresentacdo da proposta de Infraestrutura, Layout e Identidade Visual do
estande Cesan, constante do Planejamento de Participacdo em Eventos de
Negocios, deve observar as seguintes disposi¢oes:

a) Apresentar relacdo de todas as pecas e/ou materiais que julgar necessérios
para a execucdo da sua proposta de Infraestrutura, Layout e Identidade Visual
do estande Cesan, com comentarios sobre cada peca e/ou material. Os
comentarios estéo circunscritos a especificacdo de cada peca e/ou material e
a explicitacdo das funcdes taticas que se pode esperar de cada peca e/ou
material.

b) Da relacéo prevista na alinea anterior, escolher e apresentar como exemplos
a peca e/ou material, bem como produtos ou servigos que julgar mais indicados
para corporificar objetivamente sua proposta de solu¢cdo dos desafios de
comunicacao, conforme explicitado na estratégia de comunicacéo visual.

1.3.11 Se a proposta pela licitante previr nimero de pecas e/ou materiais superior ao que
pode ser apresentado “fisicamente”, conforme alinea “b” do subitem 1.3.10 e alinea
“a” do subitem 1.3.10.2, a relagao prevista na alinea “a” do subitem 1.3.10 devera
ser elaborada em dois blocos: um para as pecas e ou material apresentados como

exemplos e outro para o restante.

1.3.12 Cada peca e/ou material deverd trazer indicagao sucinta destinada a facilitar seu
cotejo pelos integrantes da Subcomissdo Técnica, com a relagdo comentada

prevista na alinea “a“ do subitem 1.3.10, obedecidas as especificagdes do subitem
1.3.4.

1.3.13 Todos os itens constantes do Planejamento de Participacdo em Evento de
Negdcios referente a Infraestrutura, Layout e Identidade Visual do estande Cesan
e a Estratégia de Prospeccdo, Dados, Ativacdo e Engajamento poderdo ser
apresentados em Pen Drive, executaveis em computadores pessoais, com 0
sistema operacional Windows e ndo devem necessitar de codecs especiais de
video para sua visualizacéo. Ressalvado que esses materiais ndo serdo avaliados
sob os critérios geralmente utilizados para pegas finalizadas, mas apenas como
referéncia da ideia a ser produzida.

1.3.14 As pecas gréficas ou imagens poderdo ser impressas em tamanho real ou
reduzido, desde que nao prejudique sua leitura e/ou visualizacdo, sem limitacédo
de cores, com ou sem suporte e/ou passe-partout, desde que atendam as
disposicdes deste Edital quanto as dimensdes do invélucro n° 1, sendo que, pecas
gue ndo se ajustem as dimensfes do invélucro n® 1, podem ser dobradas.

1.3.15 As logomarcas e suas variacdes para aplicacdo nos leiautes deveréo ser obtidas
do Manual de Identidade Visual da Cesan, disponivel na URL
https://s.cesan.com.br/manualidentidadecesan
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1.4 QUESITO C - Repertorio (Planilha de Avaliagdo de Repertério — Anexo V.3)

1.4.1 Orepertorio a ser apresentado pela licitante constitui-se de um conjunto de eventos
por ela concebidos e realizados, expostos e/ou exibidos a partir de 01/01/2020,
gue ndo tenham sido realizados para a Cesan.

1411

Nesse quesito, a licitante devera apresentar minimamente 3 (trés) eventos.
Cada evento devera ter a descricdo detalhada das caracteristicas, objetivos e
desafios estabelecidos pelo solicitante do evento em questdo. Cada
peca/material devera ter apresentagcdo de ficha técnica, na qual se incluird
indicacao sucinta do problema que a peca/material se propds a resolver e a
identificacdo da licitante e de seu cliente, titulo, data de producéo, tempo de
planejamento e preparo, exposi¢do e/ou distribuicdo, bem como eventuais
premiacdes e reconhecimentos alcangados.

1.4.2 Alicitante devera apresentar em caderno especifico os documentos, informacdes,
pecas e/ou materiais que constituem o Repert6rio, com ou sem o uso de cores, em
tamanho papel A4, em fonte “Arial”’, tamanho “12 pontos”, em folhas numeradas
sequencialmente, a partir da primeira pagina interna, rubricadas e assinadas na
Ultima por quem detenha poderes de representacéo da licitante, na forma de seus
atos constitutivos, devidamente identificado. Qualquer pagina com os documentos
e informacdes previstos neste subitem podera ser editada em papel A3 dobrado.

1421

1422

1423

1424

Os documentos, informagdes e o caderno especifico mencionados no subitem
precedente ndo poderdo ter informacdo, marca, sinal, etiqueta, palavra,
imagem, logotipo, logomarca, ou outro elemento que conste do Planejamento
e Organizacédo de Evento de Grande Porte (via ndo identificada) e possibilite a
identificacdo da autoria da licitante antes da abertura do invélucro n° 2.

As pecas eletrdnicas e/ou apresentacfes 3D deverdo ser fornecidas em pen
drive.

As pecas gréficas deverdo integrar o caderno especifico previsto no subitem
1.4.2, em papel A4 ou A3 dobrado, devendo ser preservada a capacidade de
leitura das pecas e serem indicadas suas dimensdes originais.

Se a licitante apresentar pegcas em quantidade inferior a estabelecida no
subitem 1.4.1.1, sua pontuagcdo maxima, neste quesito, sera proporcional ao
namero de pecas apresentadas. A proporcionalidade sera obtida mediante a
aplicacdo da regra de trés simples em relacdo a pontuagdo maxima prevista
na alinea ‘c’ do subitem 2.3.1.

1.4.3 Os eventos, pegas e/ou materiais ndo podem referir-se a trabalhos solicitados e ou
aprovados pela Cesan.

1.4.4 Na&ao ha limitacdo de niumero de paginas para apresentacédo do Repertorio.

2. DO JULGAMENTO DA PROPOSTA TECNICA

2.1 A Subcomissdo Técnica analisara as Propostas Técnicas das licitantes quanto ao
atendimento das condi¢fes estabelecidas neste edital e seus anexos.
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2.2 Seréao levados em conta pela Subcomissédo Técnica, como critério de julgamento técnico,
0s seguintes atributos da Proposta, em cada quesito ou subquesito:

2.2.1 Quesito A - Planejamento e Organiza¢éo de Evento de Grande Porte (Planilha de
Avaliacdo — Anexo V.1):

2211

a)
b)
<)

d)
e)

f)
9)

2.2.1.2

2.2.1.3

Subquesito Planejamento, Organizacao e Controle - Grau de entendimento do
briefing, demonstrado através da compreensao dos seguintes aspectos:

Abrangéncia e Detalhamento do Plano do Evento;

Do raciocinio e da vinculagao do tema do evento ao Planejamento;

Da vinculagéo do evento as caracteristicas da Cesan, das suas atividades, de
seus produtos e servicos e ao publico que sejam significativos para o
Planejamento e Organizag&o de Evento de Grande Porte;

Sobre a natureza e a extenséo do briefing;

Dos desafios e objetivos estabelecidos pela Cesan;

Das necessidades de promocgédo, engajamento, comunicacao e das estratégias
da Cesan para enfrentar esses desafios.

Avaliacdo da existéncia e eficacia dos planos de contingéncia para lidar com
imprevistos e contratempos durante o evento.

Subquesito Estratégia de Comunicagdo Visual e Servigcos de Alimentacao
(Buffet):

a) A adequacdo do tema proposto em relagcdo a natureza e a qualificacao da
Cesan e ao desafio e objetivos de comunicagéo visual.

b) A consisténcia l6gica e a pertinéncia da argumentacdo apresentada em
defesa do conceito e da estratégia de comunicagédo visual e servigos de
buffet.

c) A riqueza de desdobramentos positivos do conceito proposto para a
relagédo da Cesan com seu publico alvo, objeto do briefing;

d) A adequacdo e a exequibilidade da estratégia de comunicagédo visual e
servicos de buffet proposta para a solugdo do desafio e alcance dos
objetivos da Cesan;

e) A capacidade de articular os conhecimentos sobre a Cesan, o mercado no
qual se insere, o0 seu desafio e seus objetivos definidos no briefing, seus
publicos e a verba disponivel.

Subquesito Estratégia de Inovacao e Diferenciacgao:

a) Avaliacdo da originalidade das ideias propostas pela Licitante para tornar
0 evento Unico e memoravel;

b) Verificacdo da criatividade na concepcado de atividades, experiéncias ou
elementos que se destaquem pela inovagéo;

c) Andlise do grau de alinhamento das estratégias de inovagédo e
diferenciagdo com os objetivos especificos do evento proposto;

d) Verificacdo da adequacédo das estratégias de inovacao e diferenciacdo ao
perfil e interesses do publico-alvo do evento;

e) Avaliacdo se as propostas sdo capazes de gerar interesse, engajamento
e satisfacdo entre os participantes;

f) Andlise da viabilidade pratica e operacional das estratégias propostas,
considerando recursos disponiveis, logistica e tempo de execucao;

g) Verificacdo da capacidade da Licitante em transformar as ideias em a¢6es
concretas e efetivas durante o evento;
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Consideracéao do potencial das estratégias de inovacéo e diferenciacdo em
gerar impacto positivo e promover o engajamento dos participantes;

A exequibilidade das pecas e/ou do material,

A compatibilidade da linguagem utilizada nas pegas e/ou materiais aos
meios e aos publicos propostos.

2.2.1.4 Subquesito Estrutura e Logistica:

a)
b)

c)
d)

e)

f)

Eficiéncia da Distribuicdo Espacial dentro do evento;

Andlise da infraestrutura proposta e verificacdo da capacidade em atender
as necessidades do evento;

Gestao do fluxo de pessoas;

Avaliacdo da logistica proposta para a montagem e desmontagem do
evento, incluindo cronogramas e procedimentos;

Capacidade em gerenciar fornecedores e parceiros, e verificacdo da
qualidade das parcerias estabelecidas e da capacidade de coordenacgéo
entre os diferentes prestadores de servico;

Consideracéo de praticas sustentaveis e ac¢des de responsabilidade social
incorporadas no planejamento da estrutura e logistica do evento.

2.2.1.5 Subquesito Adequacédo ao Orcamento e Detalhamento

a)
b)
c)
d)
e)
f)

a)

Verificacdo da conformidade da proposta com o or¢camento previamente
estabelecido para o evento;

Andlise da transparéncia e clareza na precificagdo dos servicos e
atividades propostas pela Licitante;

Verificar se todos os custos estdo detalhados e justificados de forma
compreensivel;

Avaliacdo da eficiéncia no uso dos recursos financeiros disponiveis,
buscando maximizar o valor entregue dentro do orgcamento estabelecido;
Verificar se a Licitante propde solucdes criativas e inteligentes para
otimizar custos sem comprometer a qualidade do evento;

Verificar se a proposta abrange todos os aspectos relevantes do evento,
garantindo uma visdo completa e abrangente do que sera entregue.
Verificar se a proposta apresenta valor agregado e beneficios extras que
vao além do esperado, contribuindo para enriquecer a experiéncia do
evento sem exceder o orgamento previsto.

2.2.2 Quesito B - Planejamento de Participacdo em Eventos de Negdécios (Planilha
de Avaliacdo — Anexo V.2):

2.2.2.1 Subquesito Planejamento e Organizagéo

a)

b)

<)

Clareza e Abrangéncia do Planejamento: Avaliacdo da clareza na
apresentacdo do planejamento proposto pela Licitante, garantindo que
todas as etapas e atividades estejam detalhadas de forma compreensivel,
Verificagdo da abrangéncia do planejamento, incluindo desde a
preparacao pré-evento até a desmontagem pdos-evento.

Viabilidade e Realismo das Ac¢Bes Propostas: Andlise da viabilidade e
realismo das ac¢Bes propostas pela Licitante, considerando recursos
disponiveis e prazos; Verificagao se as atividades planejadas sao factiveis
de serem executadas dentro do contexto do evento.

Avaliacéo da capacidade da Licitante em gerenciar recursos humanos e
materiais necessarios para a participagdo da Cesan no evento.
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Verificar a identificacdo e analise de potenciais riscos relacionados ao
planejamento e execucédo do evento.

Verificar medidas propostas pela Licitante para mitigar esses riscos e
garantir a continuidade e sucesso do evento.

Verificar a elaboracdo de um cronograma de atividades claro e detalhado,
contemplando todas as etapas do evento.

2.2.2.2 Subquesito Infraestrutura, Layout e Identidade Visual do Estande da Cesan

a)

b)

c)

d)

e)

f)

a)

Avaliacdo da capacidade do projeto de estande em refletir o tema e os
objetivos do evento de agronegécios, alinhando-se com a proposta
estratégica da Cesan;

Verificar se o estande é projetado de forma a destacar a presenca da
Cesan de maneira relevante e coerente com o contexto do evento;
Andlise da disposicdo dos espacos dentro do estande, garantindo uma
distribuicao funcional que facilite a circulagédo dos visitantes e maximize o
aproveitamento do espaco disponivel;

Verificar se o layout proposto proporciona uma experiéncia confortavel e
intuitiva para os participantes, incentivando a interagdo com a equipe da
Cesan;

Avaliacdo da consisténcia e impacto da identidade visual do estande,
incluindo elementos de branding, cores, materiais e elementos graficos;
Verificar se o estande é capaz de transmitir de forma clara e eficaz a
imagem e os valores da marca Cesan, contribuindo para o fortalecimento
da sua identidade institucional;

Analise da inovagéo e criatividade no design do estande, considerando
elementos como uso de tecnologia, materiais inovadores e solucfes
criativas para atrair a atenc¢ao dos visitantes;

Verificar se o estande se destaca pela originalidade e diferenciacdo em
relacdo aos demais participantes do evento;

Verificar a qualidade da execucdo do projeto de estande, incluindo o
acabamento dos materiais, a solidez da estrutura e a aten¢éo aos detalhes
estéticos;

Avaliacdo se o estande é projetado e construido com alto padrdo de
qualidade, transmitindo uma imagem profissional e confiavel da Cesan.

2.2.2.3 Subquesito Estratégia de Prospeccdo, Dados, Ativagdo e Engajamento

a)

b)

<)

d)

e)

f)

g)

h)

Avaliacdo da estratégia proposta pela Licitante para coleta e andalise de
dados durante o evento, visando identificar leads qualificados e
oportunidades de negdcio;

Verificar a relevancia e qualidade dos dados obtidos, incluindo preciséo,
atualizacdo e segmentacédo adequada para as necessidades da Cesan;
Analise da abordagem estratégica para prospeccao de clientes e parceiros
de negdcios durante o evento, incluindo técnicas de networking e
estabelecimento de conexdes relevantes.

Verificar a eficacia das estratégias propostas para iniciar e desenvolver
relacionamentos comerciais durante o evento.

Avaliacdo das estratégias propostas para ativacdo e engajamento dos
visitantes no estande da Cesan, visando criar experiéncias memoraveis e
gerar interesse pelo produto ou servigo oferecido.

Verificar a criatividade e eficacia das atividades planejadas para atrair a
atencao e envolver os participantes de forma positiva.

Analise da integracéo de diferentes canais e ferramentas de comunicacao
e interacdo, como midias sociais, aplicativos modveis, dispositivos
tecnoldgicos, entre outros.

Verificar a sinergia entre os diferentes meios utilizados para alcancar e
engajar os visitantes antes, durante e apds o evento.
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Verificar a inclusdo de métricas e indicadores de desempenho na
estratégia, permitindo a mensuracéo do retorno sobre o investimento (ROI)
e a avaliagao da eficacia das acdes realizadas.

Avaliacdo da capacidade da Licitante em avaliar e comunicar os resultados
obtidos, fornecendo insights para otimizacdo de futuras estratégias de
participacdo em eventos.

2.2.2.4 Subquesito Adequacédo ao Orcamento e Detalhamento

a)

b)

c)

d)

e)

f)

a)

Verificar a conformidade da proposta com a verba previamente
estabelecida para a participacdo da Cesan no evento, de acordo com o
Briefing.

Andlise da transparéncia e clareza na precificagdo dos servicos e
atividades propostas pela Licitante.

Verificar se todos os custos estdo detalhados e justificados de forma
compreensivel, incluindo despesas com infraestrutura, pessoal, materiais
e outros.

Avaliacdo da racionalidade dos custos e investimentos propostos pela
Licitante, considerando a relagdo custo-beneficio e a eficiéncia na
utilizacé@o dos recursos disponiveis.

Verificar a flexibilidade da proposta para se adaptar a eventuais variagoes
or¢camentdrias, sem comprometer a qualidade e eficacia da participagédo
da Cesan no evento.

Verificacdo do nivel de detalhamento presente na proposta, incluindo
especificacdes técnicas, escopo de servicos, cronogramas e demais
informacdes relevantes.

Avaliacdo se a proposta abrange todos os aspectos necessarios para a
participagdo da Cesan no evento, garantindo uma visdo completa e
transparente dos servigos oferecidos.

2.2.3 Quesito C - Repertorio (Planilha de Avaliagdo — Anexo V.3):

2.2.3.1 Subquesito Pertinéncia e afinidade do repertério apresentado a necessidade
do perfil de Eventos da Cesan

a)

b)

<)

d)

e)

f)

Avaliacéo do quanto o repertério apresentado pela Licitante esté alinhado
com a identidade corporativa e os valores institucionais da Cesan.
Andlise da adequacao do repertério as preferéncias e expectativas do
publico-alvo dos eventos da Cesan, considerando caracteristicas
demogréficas, culturais e comportamentais.

Analise da relevancia tematica e contextual do repertério em relagdo aos
eventos especificos promovidos pela Cesan, considerando o tema, o
proposito e o publico de cada ocasido.

Verificagdo do nivel de inovagdo e criatividade presente no repertorio
proposto, incluindo novas abordagens, arranjos originais ou conceitos
inovadores.

A clareza e objetividade da exposicao das informacdes prestadas;
Eventuais premiag6es e reconhecimentos alcancados.

2.2.3.2 Subquesito “Ideia Criativa”

a)

Avaliacdo da originalidade e inovacdo da proposta apresentada pela
Licitante, considerando se traz novas abordagens, conceitos ou elementos
criativos ao repertorio dos eventos da Cesan;
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b) Verificar se a ideia criativa é relevante e atrativa para o publico-alvo dos
eventos da Cesan,;

c) Andlise do potencial da ideia criativa em causar impacto e diferenciar os
eventos da Cesan, tornando-os mais atrativos, marcantes e distintos em
relacdo a outros eventos similares.

2.2.3.3 Subquesito Qualidade da Execucéo e Acabamento

a) Verificacao do feedback e da satisfacdo do publico em relacéo a qualidade
da execucdo do repertério apresentado pela Licitante, considerando
avaliacOes diretas dos participantes e indicadores de engajamento.

b) Avaliagcdo do impacto e relevancia dos resultados alcancados pela
Licitante por meio da execuc¢éo do repertério, considerando seu papel na
consecucao dos objetivos e metas estabelecidos.

¢) Analise do profissionalismo e comprometimento da equipe da Licitante na
execucdo do repertério dos eventos, avaliando pontualidade, postura,
comunicacao e respeito aos padrdes de qualidade.

2.3 A nota da Proposta Técnica esta limitada ao maximo de 100 (cem) pontos e sera apurada
segundo a metodologia a seguir.

2.3.1 Aos quesitos ou subquesitos serdo atribuidos, no maximo, os seguintes pontos:

A. Planejamento e Organizacao de Evento de Grande Porte: 40 (quarenta)
A.1) Planejamento, Organizagdo e Controle: 8 (oito)
A.2) Comunicacdo Visual e Servicos de Alimentag&o: 8 (oito)
A.3) Estratégia de Inovacgao e Diferenciacio: 8 (oito)
A.4) Estrutura e Logistica: 8 (oito)
A.5) Adequacédo ao Orcamento e Detalhamento: 8 (oito)

B. Planejamento de Participacdo em Eventos de Negdcios: 20 (vinte
B.1) Planejamento e Organizac¢édo: 5 (cinco)
B.2) Infraestrutura, Layout e Identidade Visual do Estande Cesan: 5 (cinco)
B.3) Estratégia de Prospec¢édo, Dados, Ativacdo e Engajamento: 5 (cinco)

B.4) Adequacédo ao Or¢camento e Detalhamento: 5 (cinco)

C. Repertério: 40 (quarenta)
C.1) Pertinéncia e afinidade do repertério apresentado a necessidade do perfil de
Eventos da Cesan: 20 (vinte)
C.2) Ideia Criativa: 10 (dez)
C.3) Qualidade da Execucéo e Resultado: 10 (dez)

2.3.2 Cada membro da Subcomisséo Técnica atribuira pontos individuais a cada um dos
quesitos e subquesitos, de acordo com a pontua¢cao maxima prevista no item 2.3.1,
obedecidos os intervalos de pontuacao e levando em consideracéo todos os itens
previstos nos anexos deste documento.

2.3.3 A pontuacédo do quesito correspondera a média aritmética dos pontos de cada
membro da Subcomissdo Técnica, com duas casas decimais, respeitada a
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pontuacdo maxima de cada quesito e subquesito prevista no item 2.3.1 e o limite
méaximo definido no item 2.3.

2.3.3.1

2.3.3.2

A Subcomissao Técnica reavaliara a pontuacdo atribuida a um quesito ou
subquesito sempre que a diferenca entre a maior e a menor pontuacao for
superior a 20% (vinte por cento) da pontuacdo maxima do quesito ou do
subquesito, com o fim de restabelecer o equilibrio das pontuacdes atribuidas,
em conformidade com os critérios previstos no edital, devendo o fato ser
registrado no item correspondente do edital.

Persistindo a diferenca de pontuacdo apdés a reavaliagdo do quesito ou
subquesito, os membros da Subcomissdo Técnica, autores das pontuacdes
consideradas destoantes, deverdo registrar em ata as razfes que os levaram
a manter a pontuacgdo atribuida ao quesito ou subquesito reavaliado, que sera
assinada por todos os membros da Subcomissdo e passard a compor o
processo desta licitacdo.

2.3.4  Se houver desclassificacdo de alguma Proposta Técnica por descumprimento de
disposi¢des do instrumento convocatério, ainda assim sera atribuida pontuacéo a
seus quesitos, a ser langada em planilhas que ficardo acondicionadas em invélucro
fechado e rubricado no fecho pelos membros da Subcomissdo Técnica, até que
expirem os prazos para interposicao de recursos relativos a essa fase da licitagéo,
exceto nos casos em que o descumprimento resulte na identificacdo da licitante
antes da abertura do invélucro n® 2 — via identificada do Planejamento e
Organizacgéo de Evento de Grande Porte.

2.3.5 A nota de cada licitante corresponderd a soma dos pontos dos quesitos da
Proposta Técnica, conforme a seguinte férmula:

IPT = POEGP + PPEN + R

Onde:

IPT = indice de Pontuacdo Técnica

POEGP = Nota geral do quesito Planejamento e Organizacao de Evento de Grande

Porte

PPEN = Nota geral do quesito Planejamento de Participacdo em Eventos de

Negocios

R =

Nota geral do quesito Repertorio

2.4 Serao consideradas mais bem classificadas, na fase de julgamento da Proposta Técnica,
as licitantes que obtiverem as maiores notas.

2.5 Seréa desclassificada a proposta que:

a) Na&o atender as exigéncias do presente edital de seus anexos;

b) Obtiver pontuacdo zero em quaisquer dos subquesitos;

¢) Na&o alcancar, no total, a nota minima de 70 (setenta) pontos;

d) Obtiverem nota inferior a 28 (vinte e oito) pontos no quesito Planejamento e
Organizacédo de Evento de Grande Porte;
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e) Obtiverem nota inferior a 28 (vinte e oito) pontos no quesito Planejamento de
Participagdo em Eventos de Negdcios;
f) Obtiverem nota inferior a 14 (quatorze) pontos no quesito Repertorio;

2.6 Se houver empate que impossibilite a identificacdo automética das duas licitantes mais
bem classificadas nesta fase, serdo assim consideradas as que obtiverem as maiores
pontuacdes, sucessivamente, nos seguintes quesitos e subquesitos:

- Repertério;

- Planejamento e Organizacao de Evento de Grande Porte;

- Planejamento e Organizacao;

- Estratégia de Prospecc¢éo, Dados, Ativacdo e Engajamento;

- Estratégia de Comunicacao Visual e Servicos de Alimentacgdo (Buffet);

- Estrutura e Logistica.

2.7 Persistindo o empate depois de adotado o critério anterior, sera considerada a nota obtida
no quesito Repertdrio. Por fim, serdo consideradas as notas do Repertério.
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ANEXO V.1 - PLANILHA DE AVALIACAO

QUESITO A - PLANEJAMENTO E ORGANIZACAO DE EVENTO DE GRANDE PORTE

PROPOSTO NO BRIEFING - 40%

- - ~ Pontuacgéo
Quesito Iltens Avaliados Analise de Qualificagéo Maxima por
Nota P
Excelente 8,0
Otimo 6,0
Planejamento, Bom 4,0
Organizagéo e Controle Regular 20 8.0
Insuficiente ou ndo atendeu 0
Excelente 8,0
Otimo 6,0
CeatratAnina AA
Comunicacéao Visual e | Bom 4,0 8,0
Servicos de
Alimentagao Regular 2,0
Insuficiente ou ndo atendeu 0
Excelente 8,0
Planejamento e Atimo 6,0
organizacéo de -~ .
Cvento de Estratégia de Inovacéo Bom 40 8.0
e Diferenciacdo
Grande Porte Regular 2,0
Insuficiente ou ndo atendeu 0
Excelente 8,0
Otimo 6,0
Estrutura e Logistica |Bom 4,0 8,0
Regular 2,0
Insuficiente ou ndo atendeu 0
Excelente 8,0
Otimo 6,0
ANAArniiAARA A~
Orcamento e Bom 4,0 8,0
Detalhamento
Regular 2,0
Insuficiente ou ndo atendeu 0,0
Total do Planejamento e Organizacédo de Evento de Grande Porte 40,00
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ANEXO V.2 — PLANILHA DE AVALIACAO

QUESITO B — PLANEJAMENTO DE PARTICIPACAO EM EVENTOS DE NEGOCIOS - 20%

Pontuacédo
Itens
Quesito Avaliados Andlise de Qualificacéo Maxima por
Tépico
Planejamento | Excelente 5,0
e Organizacgao Otimo 3,0
Bom 2,0 5.0
Regular 1,0
Insuficiente ou ndo atendeu 0,0
Infraestrutura, | EXxcelente 5.0
Layout e Otimo 3,0
Identidade Bom 2,0 50
Visual do
Regular 1,0
estande Insuficiente ou n&o atendeu 0,0
Cesan
Planejamento
. Excelente 50
de Estratégia de '
participacdo Prospeccao, Otimo 3.0
em eventos de Dados, Bom 2,0 5,0
negocios Ativacéo e Regular 1,0
Engajamento Insuficiente ou n&o atendeu 0,0
Excelente 5,0
Adequacao ao otimo 30
Orcamento e Bom 2.0 5,0
Detalhamento | Regular 10
Insuficiente ou nao atendeu 0,0
Total do Planejamento de Participacdo em Eventos de Negdcios 20,00
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ANEXO V.3 — PLANILHA DE AVALIACAO
QUESITO C — REPERTORIO — CASES - 40%

Pontuacdo
Quesito Itens Avaliados Analise de Qualificacao Maxima
por Tépico
Excelente 20,0
Pertinéncia e afinidade Otimo 15,0
do repertério
apresentado a Bom 10,0 20,0
necessidade do perfil de
Eventos da Cesan Regular 5,0
Insuficiente ou ndo atendeu 0,0
Excelente 10,0
Otimo 8,0
Repertério Bom 6,0
(Cases) Ideia Criativa 10,0
Regular 4,0
Insuficiente ou ndo atendeu 0,0
Excelente 10,0
Qualidade da execugédo Otimo 8.0
e acabamento Bom 6.0 10,0
Regular 40
Insuficiente ou ndo atendeu 0,0
Total de Repertério (Cases) 40,00
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ANEXO V.4
BRIEFING PARA PROPOSTAS TECNICAS DE AGENCIAS DE EVENTOS

1. SITUACAO BASE
A Cesan (Companhia Espirito-santense de Saneamento) é uma sociedade de economia mista, de

capital fechado, criada em 1967 e tem como acionista controlador o Estado do Espirito Santo. Atua em
53 municipios capixabas. Sua atividade-fim é captar, tratar e distribuir agua, bem como coletar e tratar
esgotos sanitarios, conforme dispde a Lei 2.282, de 1967, que a criou, e 0 Decreto 2.575, do mesmo
ano, que a regulamentou. A partir de 2011, com a publicagédo da Lei 9.772, a Cesan passou a poder
atuar também no setor de servicos de limpeza urbana e manejo de residuos sélidos, bem como a
participar de outras sociedades e constituir subsidiarias, que podem se associar a outras empresas do

setor de saneamento no Brasil ou no exterior.

Os produtos e servicos oferecidos pela Cesan podem ser acessados no link

https://informacoes.cesan.com.br/carta/

Missé&o
Prestar servigos de saneamento de qualidade, contribuindo para o desenvolvimento econémico, social

e ambiental.

Para a Cesan, prestar servicos de abastecimento de 4gua e de coleta e tratamento de esgoto de
gualidade é garantir que o cliente seja atendido com seguranca, regularidade, quantidade necesséria

e precos justos, visando & promocgao da salde e a prote¢cdo do meio ambiente.

Entende-se como desenvolvimento econ6mico, social e ambiental, aquele capaz de suprir as
necessidades da geracao atual sem comprometer 0s recursos necessarios para atender as geracoes
futuras.

Visao

Universalizar os servigcos de saneamento até 2030, comprometida com a exceléncia na gestao.

Valores

Comprometimento, confianca, ética, qualidade, respeito, responsabilidade e seguranca.

Objetivos estratégicos

Perspectiva financeira e resultado: otimizar o resultado operacional e financeiro

Perspectiva mercado e clientes: Elevar a satisfacéo do cliente e fortalecer a imagem da Cesan. Ampliar
a cobertura e a adeséo aos servigos prestados.

Perspectiva processos internos: assegurar a qualidade dos produtos e servicos; aperfeicoar os

processos e a gestao socioambiental; assegurar a execu¢do dos empreendimentos
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Perspectiva aprendizado e crescimento: promover a satisfacdo da forca de trabalho e a cultura de

exceléncia empresarial

2. DESAFIOS DA CESAN NO SETOR DE EVENTOS
No setor de eventos a Cesan enfrenta desafios especificos relacionados a promocao da marca,

engajamento com stakeholders, e comunicacéo eficaz. A diversidade de eventos, desde ordens de
inicio de servicos para obras importantes até a participacdo em feiras e congressos, exige uma
abordagem estratégica, criativa e organizada para assegurar 0 sucesso e a representatividade da

empresa em cada ocasiao.

3. PUBLICOALVO
O publico-alvo dos eventos da Cesan € amplo e diversificado, abrangendo desde clientes e

colaboradores internos até parceiros comerciais, autoridades governamentais e a sociedade em geral,
inclusive em outros estados. A necessidade de personalizar a abordagem de acordo com o publico

especifico de cada evento é crucial para maximizar o impacto e os resultados.

4. OBJETIVOS DA REALIZACAO DE EVENTOS DA CESAN

Sustentacdo da Identidade Institucional: Garantir que cada evento seja uma extensdo da identidade

e valores da Cesan, promovendo a consolidag&o da marca.

Engajamento e Relacionamento: Fomentar o relacionamento com clientes, parceiros e
colaboradores, promovendo interacdes significativas que contribuam para a boa reputacdo da marca e

satisfagéo.

Comunicacdo Efetiva: Transmitir mensagens claras e alinhadas com os objetivos estratégicos da

Cesan, assegurando que a comunicacgéao seja eficiente e impactante.

Inovacédo e Diferenciacdo: Buscar constantemente inovacdes e diferenciais que tornem os eventos

da Cesan memoraveis, destacando a empresa no setor de saneamento e empresarial.

Posicionamento Mercadol6gico: Reforcar o posicionamento de mercado da Cesan por meio dos
eventos, consolidando a imagem da empresa como referéncia no setor de saneamento, alinhada com

valores modernos, responsabilidade social e exceléncia em servigos.

Relacionamento e Negdcios: Estimular o networking e oportunidades de negdcios durante os
eventos, proporcionando um ambiente propicio para a construcdo de parcerias estratégicas e o

desenvolvimento de novas oportunidades de negdcios para a Cesan.

5. PREMISSAS PARA ORGANIZACAO DE EVENTOS
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Natureza do Evento: O evento sera de cunho institucional e educativo, reunindo aproximadamente
2500 pessoas em um unico dia. O formato devera compreender palestras e apresentagfes ao longo
do dia, culminando com um show no periodo noturno, onde devera ser oferecido servigo de comidas e
bebidas.

Tema: 22 de Marco - Dia Mundial da Agua

Hospedagem Opcional: Havera a opcao de pernoitar no local do evento para os participantes
interessados. A licitante deve incluir em sua proposta logistica a organizacao e gestdo dessa opgéo,

garantindo conforto e seguranca aos participantes.

Estrutura e Logistica: A licitante devera apresentar um plano detalhado para a organiza¢éo do evento,
incluindo a disposi¢do de espacos para as palestras, estrutura para o show, areas de alimentagéo,
pontos de descanso e toda a infraestrutura necessdria para garantir o conforto e a seguran¢a dos

participantes.

Servicos de Alimentacao e Bebidas: Deve ser proposto um cardapio variado e de alta qualidade para
0 servico de comidas e bebidas durante o evento, considerando preferéncias alimentares e restricdes

dietéticas, além de ser funcional e ter alto nivel de disponibilidade.

Experiéncia Noturna: O show noturno deve ser concebido como parte integrante da experiéncia do
evento, contribuindo para a atmosfera positiva e fortalecendo a imagem institucional da Cesan.

Avaliagdo e Controle: A licitante devera desenvolver um plano abrangente para a avaliagdo pos-
evento, que inclua a coleta de feedback dos participantes, analise do desempenho das estratégias
adotadas, e apresentacdo de relatérios detalhados com insights e recomendac¢des para eventuais

melhorias em futuros eventos.
Verba Total Disponibilizada: R$1.500.000,00 (Um milh&o e quinhentos mil reais).

6. PREMISSAS PARA PLANEJAMENTO DE PARTICIPACAO EM EVENTOS DE
NEGOCIOS

Feira dos Municipios — Evento de Grande Porte: A Cesan participara como uma das patrocinadoras do
evento de grande Feira dos Municipios, porte no interior do Estado do Espirito Santo, com duragéo de
4 dias.

Objetivo Especifico: O foco principal da participagdo sera fomentar e criar um ambiente propicio para
negocios relacionados a futuras licitagBes para concesséo de servicos de saneamento por municipios
do Espirito Santo, onde a Cesan ainda néo atua.
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Espaco Disponivel e Projeto de Stand: A licitante devera desenvolver um projeto de Stand para o
espaco de 40 m2, disponibilizado como contrapartida do patrocinio, considerando a criagdo de um
ambiente atrativo e funcional. Além disso, é fundamental planejar e organizar estratégias para a eficaz
utilizagc&o e otimizac&o deste Stand, garantindo que ele seja efetivo na comunicagéo dos produtos e
vantagens oferecidas pela Cesan enquanto concessionaria de servicos de saneamento, envolvendo
abastecimento de agua, coleta e tratamento do esgoto e fornecimento de agua de reliso proveniente

do efluente do esgoto tratado.

Estratégias de Participacdo Pré-Evento: A licitante devera desenvolver estratégias eficazes de
comunicacao pré-evento, utilizando canais diversos para promover a participacdo da Cesan, gerando

expectativa e interesse.

Estratégias de Ativacdo e Engajamento: A licitante deverd criar estratégias que ativem a participacdo
dos visitantes no stand da Cesan, proporcionando experiéncias interativas que gerem engajamento e

destaquem os produtos e vantagens oferecidas pela Cesan.

Avaliacdo e Controle Pés-Evento: A licitante devera planejar métodos eficientes de avaliagdo pos-
evento, medindo o impacto das a¢des realizadas e fornecendo insights para futuras participacdes em

eventos similares.
Verba Total Disponibilizada: R$ 100.000,00 (Cem mil reais).

7. REQUISITOS TECNICO PARA PROPOSTAS

As licitantes devem abordar todos os pontos mencionados acima, fornecendo detalhes especificos
sobre como planejam lidar com os desafios e requisitos Unicos deste evento de grande porte e na

participacdo em evento de negécio.
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ANEXO VI-MODELO DE DECLARAGAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

Edital de Licitagdo CESAN n° 025/2024

Objeto: Contratagcao de empresa especializada, para prestacdo de servicos sob demanda, de
planejamento, organizacao, producéo, realizacao e gerenciamento de eventos internos e externos

da CESAN

A [nome], pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ sob o n° [ ] estabelecida na
[endereco completo], DECLARA, por intermédio de seu representante legal o (a) Sr. (a)
................................................ , portador(a) da cédula de identidade n° ......................, CPF n°
...................................... , sem prejuizo das sancgdes previstas no convocatdrio, que € ................
(microempresa ou empresa de pequeno porte ou microempreendedor individual), nos termos do
enquadramento previsto na Lei Complementar Estadual 618/2012 e Lei Complementar 123/2006, cujos
termos declara conhecer na integra, estando apta, portanto, a exercer o direito de preferéncia como
critério de desempate no procedimento licitatério acima referenciado, realizado pela COMPANHIA

ESPIRITO SANTENSE DE SANEAMENTO - CESAN.

Declara, outrossim, para fins do art. 3°, 8§ 9°, da LC 123/06, que nao auferiu faturamento acumulado nos
meses do presente ano-calendario, acima dos limites previstos no art. 3°, incisos | e Il da LC 123/06,
permanecendo devidamente enquadrada, até a presente data, COmMO .....cceuvvevveinniinnennnnnns (microempresa

ou empresa de pequeno porte ou microempreendedor individual).

__ [cidade] , / /

[nome do solicitante ou nome do representante legal]

CPF N XXXXXXXXXXXXXXXXX
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ANEXO VII - MODELO DE DECLARAGAO DE ENDEREGO ELETRONICO

Edital de Licitagdo CESAN n° 025/2024

Objeto: Contratagcao de empresa especializada, para prestacdo de servicos sob demanda, de
planejamento, organizacao, producéo, realizacao e gerenciamento de eventos internos e externos

da CESAN

(identificagcdo da licitante), inscrita no CNPJ n° , doravante denominada (licitante), para fins
do disposto no Edital da presente Licitagdo, declara que tem plena ciéncia de que deve consultar
diariamente o sitio da Cesan, no link referente a esta licitagao https://compras.cesan.com.br/index.php,
no qual serdo publicados avisos, respostas aos pedidos de esclarecimentos, decisdes de impugnacoes,
convocacgoOes, eventuais alteragcbOes e versbes de documentos produzidos no dmbito do certame,
declaragado de vencedor, homologacgéao, adjudicagdo e demais atos necessarios para condugéo do

certame.

Outrossim, declara, sob as penas da lei, seu e-mail ....ccoevviniinnrinnnnn.n. , telefone celular (....)
........................ , telefone fixo (........)................ para os fins de receber demais notificagdes, oficios,
diligéncias e comunicagoes proferidas no procedimento licitatério descrito acima, que tera validade para

ciéncia inequivoca, produzindo efeitos para contagem de prazos.

__[cidade] , / /

[nome do solicitante ou nome do representante legal]

CPF NP XXXXXXXXXXXXXXXXX
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ANEXO VIII - DECLARAGAO DE EQUIPE TECNICA

(papel timbrado da licitante)

APRESENTACAO JUNTO PROPOSTA DE HABILITAGAO — ENVELOPE 4
Ref.. LICITACAO CESAN 025/2024 - PRESTACAO DE SERVICOS DE PLANEJAMENTO,
ORGANIZACAO, PRODUCAO, REALIZACAO E GERENCIAMENTO DE EVENTOS

Em atendimento as exigéncias de Qualificacdo Técnica do Edital de Licitagdo da Cesan n. 025/2024,
declaramos, sob as penas da Lei, que possuimos Equipe Técnica para atendimento exclusivo da
Cesan, composta pelos profissionais indicados abaixo, os quais também assinam essa declaracéo,

confirmando a existéncia de vinculo juridico com a licitante:

GERENTE DE EVENTOS
Nome:
Formacéo:

Tempo de experiéncia:

COORDENADOR DE EVENTOS
Nome:
Formacéo:

Tempo de experiéncia:

PRODUTOR 01
Nome:
Formagéo:

Tempo de experiéncia:

PRODUTOR 02:
Nome:
Formacéo:

Tempo de experiéncia:

Nota 01: As informacfes prestadas neste documento deverdo ser comprovadas por meio dos
documentos indicados no item 11.1.3 do Termo de Referéncia.

Nota 02: Caso a licitante ndo possua em seu quadro funcional os profissionais necessarios para
composicao da Equipe Técnica, devera apresentar Declaracdo de Contratacdo Futura (Anexo I1X) de 1
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(um) Gerente de Eventos, 1 (um) Coordenador de Eventos e 2 (dois) Produtores, comprometendo-se
a indicar os profissionais como condi¢do para assinatura do contrato, conforme item 11.1.4 do Termo
de Referéncia.

Local e data.

Gerente de Eventos

Coordenador de Eventos

Produtor 1

Produtor 2

Empresa licitante

(carimbo e assinatura do representante legal)
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ANEXO IX - DECLARAGAO DE CONTRATAGAO FUTURA

(papel timbrado da licitante)

APRESENTAGAO JUNTO PROPOSTA DE HABILITAGAO — ENVELOPE 4

Ref.: LICITACAO 025/2024 - PRESTACAO DE SERVIGOS DE PLANEJAMENTO, ORGANIZACAO,
PRODUGCAO, REALIZACAO E GERENCIAMENTO DE EVENTOS

Em atendimento as exigéncias de Qualificagcdo Técnica do Edital de Licitagdo da Cesan. 025/2024,
declaramos, sob as penas da Lei, que nos comprometemos a contratar Equipe Técnica para
atendimento exclusivo da Cesan, composta, no minimo, por 1 (um) Gerente de Eventos, 01 (um)
Coordenador de Eventos e 02 (dois) Produtores, os quais deverdo ser indicados, na forma do anexo

VII, como condi¢do para assinatura do instrumento contratual.

Nota 01: Na hipdtese de apresentacdo deste Anexo, a licitante deverd apresentar os documentos
comprobatdrios de existéncia de Equipe Técnica, incluindo o Anexo VIII, e de formagédo e experiéncia
dos profissionais como condi¢cdo para assinatura do contrato, conforme item 11.1.5 do termo de

referéncia — ANEXO | do Edital.

Local e data.
(empresa licitante)

(carimbo e assinatura do representante legal)
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ANEXO X - MODELO DE PRORROGAGAO E REVALIDAGAO DA PROPOSTA DE PREGOS

Edital de Licitagdo CESAN n° 025/2024

Objeto: Contratagcao de empresa especializada, para prestacao de servicos sob demanda, de
planejamento, organizacao, producgéo, realizacao e gerenciamento de eventos internos e externos

da CESAN

A [nome], pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ sob o n° [ ] estabelecida na
[enderegco completo], porintermédio de seu representante legal abaixo assinado, DECLARA, para fins de
prova junto a Comissao Permanente de Licitacdo da Cesan, a concordancia no tocante a prorrogacéo e
revalidacao da nossa Proposta de Pregos antes do seu vencimento, por iguais e sucessivos periodos até a

efetiva contratacgéo.

__ [cidade] , / /

[nome do solicitante ou nome do representante legal]

CPF N XXXXXXXXXXXXXXXXX

Obs. 1. A licitante ndo devera apresentar preco nessa Declaragdo de Prorrogagao e Revalidagédo de

Proposta.

Obs. 2. A auséncia dessa DECLARAGAO n&o inabilita a licitante
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ANEXO XI-MODELO DE DECLARAGAO DE ELABORAGAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA

Edital de Licitagdo CESAN n° 025/2024

Objeto: Contratagcao de empresa especializada, para prestacdo de servicos sob demanda, de

planejamento, organizacao, producéo, realizacao e gerenciamento de eventos internos e externos

da CESAN

Eu, (representante da licitante), portador da Cédula de Identidade RG n°
e do CPF n©° , como representante devidamente constituido da (identificagcdo da

licitante), inscrita no CNPJ n©° , doravante denominado (licitante), para fins do disposto no

Edital da presente Licitagéo, declara, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do Cdédigo Penal Brasileiro,

que:

(a) a proposta apresentada para participar da presente Licitagéo foi elaborada de maneira independente
(pelalicitante), e o conteldo da proposta ndo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado,
discutido ou recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato da presente Licitagédo, por

qualquer meio ou por qualquer pessoa;

(b) aintencao de apresentar a proposta elaborada para participar da presente licitagdo nao foi informada,
discutida ou recebida de qualquer outro participante potencial ou de fato da presente licitagédo, por

qualquer meio ou por qualquer pessoa.

(c) que nédo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer outro

participante potencial ou de fato da presente licitagdo quanto a participar ou ndo da referida licitagéo.

(d) que o conteudo da proposta apresentada para participar da presente licitagdo nao sera, no todo ou em
parte, direta ou indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro participante potencial ou de

fato da presente licitagdo antes da adjudicagdo do objeto da referida licitagéo.

(e) que o conteudo da proposta apresentada para participar da presente licitagdo nao foi, no todo ou em
parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer integrante do 6rgéaa licitante

antes da abertura oficial das propostas.

(f) que esta plenamente ciente do teor e da extensao desta declaragao e que detém plenos poderes e

informacgoes para firma-la.

__[cidade] , / /

[nome do solicitante ou nome do representante legal]
CPF N® XXXXXXXXXXXXXXKXXX
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ANEXO XIl - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Companhia Espirito Santense de Saneamento - Cesan
REF.: Licitagao CESAN n° 025/2024

Apresentamos a V. Sa., nossa proposta de precos para PRESTACAO DE SERVICOS DE
PLANEJAMENTO, ORGANIZACAO, PRODUCAO, REALIZACAO E GERENCIAMENTO DE
EVENTOS INTERNOS E EXTERNOS DA CESAN.

Nome da sociedade empreséria proponente:
CNPJ:

Enderego completo:

Telefone/Fax/E-mail:

Inscricdo Estadual:

Inscricdo Municipal:

As proponentes deverdo apresentar suas propostas conforme abaixo:

. Percentual da remuneracéo que incidira sobre o valor
Servigos

total da Ordem de Servico (OS) emitida

Prestacéo de servicos de planejamento,
organizacéo, producdo, realizacao e
gerenciamento de eventos internos e %

externos da Cesan.

Percentual de remunerag&o por extenso:

Nota 1: As Ordens de Servigcos (OS) serdo elaboradas com base nos valores unitarios de itens da
Tabela Referencial do Sindicato das Empresas de Promocgé&o, Organizacdo e Montagem de Feiras,
Congressos e Eventos em Geral do Espirito Santo (SINDIPROM/ES), vigente ao tempo da solicitacéo,

acrescida da taxa de remuneracéo por OS, a ser definida na proposta de preco da licitante vencedora.

Nota 2: O servico de Organizacdo do Evento (planejamento, concep¢do, comissao, etc.) sera
remunerado pelo percentual fixado na proposta vencedora, de modo que nao serdo considerados no
calculo da “OS” os valores ou percentuais constantes na Tabela Referencial relativos a essa atividade

(Grupo 1 ou outro que vier a substitui-lo), sendo expressamente vedada a dupla remuneragéo.
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Nota 2: O valor percentual da remuneracdo devera ser maior que zero € menor do que 10%.

Nota 3: Propostas recebidas com o valor da remuneracgéo fora do intervalo apontado acima seréo

consideradas com valor percentual de 10%.

Nota 4: A remuneracédo proposta sera de exclusiva responsabilidade da licitante e ndo lhe assistira o
direito de pleitear, na vigéncia dos contratos a serem firmados, nenhuma alteracéo, sob a alegacéo de

erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

Nota 5: O valor global estimado da contratacdo constitui mera previsdo, de modo que a CESAN néo
esta obrigada a realiz&-lo em sua totalidade. O servico serd prestado sob demanda, ndo havendo
garantia de solicitacdes minimas. Logo, ndo cabe a CONTRATADA o direito de pleitear qualquer tipo

de reparacéo e/ou indenizag&o em caso de utilizagéo néo integral.
DECLARACOES:

I. Declaramos que estamos de pleno acordo com todas as condicdes e exigéncias estabelecidas, bem
como aceitamos todas as obriga¢fes e responsabilidades especificadas no edital e seus anexos.

Il. Declaramos estar cientes da responsabilidade administrativa, civil e penal, bem como ter tomado
conhecimento de todas as informacdes e condi¢cdes necessérias a correta cotacdo do objeto licitado.
Ill. Declaramos que nos pre¢os propostos estéo incluidos todos os custos e despesas, inclusive taxas,
impostos, contribuicBes sociais, parafiscais, comerciais e quaisquer tributos inerentes ao objeto relativo
a este procedimento licitatério.

VALIDADE DA PROPOSTA: (prazo por extenso) dias, contados da data de sua apresentacdo. (Prazo

minimo: 90 dias).

Local e data

Assinatura do representante legal da sociedade empresaria
Nome:
CPF:
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ANEXO XIll - PLANILHA DE PRECOS

Tabela Referencial vigente do Sindicato das Empresas de Promocao, Organizacdo e Montagem de
Feiras, Congressos e Eventos em Geral do Espirito Santo (Sindiprom-ES), disponivel em

http://www.sindipromes.org.br/tabela-referencial/.
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ANEXO XIV - CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO

Més |Quantidade Servigos Unidade
1 1,67 Servigos de planejamento, organizacao, producao, realizagao e gerenciamento de eventos %
2 1,67 Servigos de planejamento, organizacao, producao, realizacdo e gerenciamento de eventos %
3 1,67 Servigos de planejamento, organizacao, producgao, realizagao e gerenciamento de eventos %
4 1,67 Servicos de planejamento, organizagdo, producao, realizacdo e gerenciamento de eventos %
5 1,67 Servigos de planejamento, organizagao, producao, realizacdo e gerenciamento de eventos %
6 1,67 Servigos de planejamento, organizacao, producao, realizagdo e gerenciamento de eventos %
7 1,67 Servigos de planejamento, organizagao, producgao, realizagdo e gerenciamento de eventos %
8 1,67 Servigos de planejamento, organizacao, producao, realizagao e gerenciamento de eventos %
9 1,67 Servigos de planejamento, organizacao, producao, realizagdo e gerenciamento de eventos %
10 1,67 Servigos de planejamento, organizacao, producgao, realizagao e gerenciamento de eventos %
11 1,67 Servigos de planejamento, organizacao, producao, realizagdo e gerenciamento de eventos %
12 1,67 Servigos de planejamento, organizagao, produgao, realiza¢do e gerenciamento de eventos %
13 1,67 Servigos de planejamento, organizacao, producao, realizacdo e gerenciamento de eventos %
14 1,67 Servigos de planejamento, organizagao, producgao, realizagdo e gerenciamento de eventos %
15 1,67 Servigos de planejamento, organizacao, producao, realizagao e gerenciamento de eventos %
16 1,67 Servigos de planejamento, organizacao, producao, realizagdo e gerenciamento de eventos %
17 1,67 Servigos de planejamento, organizacao, producao, realizagao e gerenciamento de eventos %
18 1,67 Servicos de planejamento, organizagdo, producao, realizacdo e gerenciamento de eventos %
19 1,67 Servigos de planejamento, organizagao, produgao, realizacdo e gerenciamento de eventos %
20 1,67 Servigos de planejamento, organizacao, producao, realizagdo e gerenciamento de eventos %
21 1,67 Servigos de planejamento, organizagao, producgao, realizagdo e gerenciamento de eventos %
22 1,67 Servigos de planejamento, organizacao, producao, realizagao e gerenciamento de eventos %
23 1,67 Servigos de planejamento, organizacao, producao, realizagdo e gerenciamento de eventos %
24 1,67 Servigos de planejamento, organizacao, producgao, realizagao e gerenciamento de eventos %
25 1,67 Servicos de planejamento, organizagao, producao, realizacdo e gerenciamento de eventos %
26 1,67 Servigos de planejamento, organizacao, produgao, realizagao e gerenciamento de eventos %
27 1,67 Servigos de planejamento, organizacao, producao, realizagdo e gerenciamento de eventos %
28 1,67 Servigos de planejamento, organizag¢ao, producao, realizacdo e gerenciamento de eventos %
29 1,67 Servigos de planejamento, organizacao, producao, realizagao e gerenciamento de eventos %
30 1,67 Servigos de planejamento, organizacao, producao, realizagdo e gerenciamento de eventos %
31 1,67 Servigos de planejamento, organizacao, producgao, realizagao e gerenciamento de eventos %
32 1,67 Servigos de planejamento, organizacao, producao, realizagao e gerenciamento de eventos %
33 1,67 Servigos de planejamento, organizacao, producgao, realizagao e gerenciamento de eventos %
34 1,67 Servigos de planejamento, organizacao, producao, realizagdo e gerenciamento de eventos %
35 1,67 Servigos de planejamento, organizagao, producgao, realizagdo e gerenciamento de eventos %
36 1,67 Servigos de planejamento, organizacao, producao, realizagao e gerenciamento de eventos %
37 1,67 Servigos de planejamento, organizacao, producgao, realizagdo e gerenciamento de eventos %
38 1,67 Servigos de planejamento, organizacao, producgao, realizagao e gerenciamento de eventos %
39 1,67 Servigos de planejamento, organizacao, producao, realizagdo e gerenciamento de eventos %
40 1,67 Servigos de planejamento, organizagao, produgao, realizagdo e gerenciamento de eventos %
41 1,67 Servigos de planejamento, organizacao, producao, realizagdo e gerenciamento de eventos %
42 1,67 Servigos de planejamento, organizacao, producgao, realizagdo e gerenciamento de eventos %

1,67 Servigos de planejamento, organizacao, producao, realizagao e gerenciamento de eventos %

1,67 Servigos de planejamento, organizacao, producgao, realizagdo e gerenciamento de eventos %

1,67 Servicos de planejamento, organizacao, producao, realizagao e gerenciamento de eventos %

1,67 Servigos de planejamento, organizacao, producao, realizagdo e gerenciamento de eventos %

47 1,67 Servigos de planejamento, organizacao, produgao, realizagao e gerenciamento de eventos %
1,67 Servigos de planejamento, organizacao, producao, realizagao e gerenciamento de eventos %

49 1,67 Servigos de planejamento, organizag¢ao, producao, realizacdo e gerenciamento de eventos %
50 1,67 Servigos de planejamento, organizacao, producao, realizagao e gerenciamento de eventos %
51 1,67 Servigos de planejamento, organizacao, producgao, realizagdo e gerenciamento de eventos %
52 1,67 Servigos de planejamento, organizacao, producgao, realizagao e gerenciamento de eventos %
53 1,67 Servigos de planejamento, organizacao, producao, realizacao e gerenciamento de eventos %
54 1,67 Servigos de planejamento, organizacao, producgao, realizagao e gerenciamento de eventos %
55 1,67 Servi¢os de planejamento, organizacdo, producao, realizacdo e gerenciamento de eventos %
56 1,67 Servigos de planejamento, organizag¢ao, producao, realizacdo e gerenciamento de eventos %
57 1,67 Servigos de planejamento, organizacao, producao, realizagdo e gerenciamento de eventos %
58 1,67 Servigos de planejamento, organizacao, producgao, realizagdo e gerenciamento de eventos %
59 1,67 Servigos de planejamento, organizacao, producao, realizagao e gerenciamento de eventos %
60 1,67 Servigos de planejamento, organizacao, producao, realizagdo e gerenciamento de eventos %
TOTAIS 100,00 Servigos de planejamento, organizacao, producgao, realizagao e gerenciamento de eventos %
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__ [cidade] , / /

[nome representante legal da licitante]

CPF N XXXXXXXXXXXXXXXXX
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ANEXO XV - MODELO DE DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS

Edital: 025/2024

Objeto: Contratagcao de empresa especializada, para prestacdo de servicos sob demanda, de
planejamento, organizacao, producgéo, realizacao e gerenciamento de eventos internos e externos

da CESAN

A [nome], pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ sob o n° [ ] estabelecida na
[enderegco completo], porintermédio de seu representante legal abaixo assinado, DECLARA, sob as penas
da lei, que:

1) Até a presente data, inexistem quaisquer fatos impeditivos para sua participagdo no presente
processo licitatério, especialmente em relagdoaqueles descritos nosartigos 37, paragrafo primeiro 38 e 44
dalLein®13.303/2016, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

2) Naoseencontrainscrita no Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a Cesan.

3) Todos os documentos foram examinados, e que assume total responsabilidade por quaisquer erros
ou omissodes na preparagao da proposta, confirmando a disponibilidade de equipamentos e da equipe
técnica necessaria a execugao do objeto licitado.

4) Esta ciente dos termos do Edital e de seus Anexos, inclusive da minuta de contrato, caso houver,
manifestando concordancia irrestrita com os termos dos mesmos e de que ndo podera alegar
desconhecimento para alteragdo dos pregos propostos ou para descumprimento do objeto da licitagao.

5) Aceita todas as condig¢des exigidas nesta licitagdo e concorda com os termos dos documentos que
fazem parte integrante da mesma.

6) N&aoemprega menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menores de
16 (dezesseis) anos na realizagdo de qualquer trabalho, salvo na condi¢gdo de aprendiz, a partir dos 14
anos, na forma dalei.

__[cidade] , / /

[nome representante legal da licitante]

CPF NP XXXXXXXXXXXXXXXXX
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ANEXO XVI- MODELO DE DECLARAGAO DE CONHECIMENTO PLENO DOS SERVIGOS E DO LOCAL
DA SUA EXECUCAO

Edital de Licitagcdo CESAN: 025/2024

Objeto: Contratagcao de empresa especializada, para prestacdao de servicos sob demanda, de
planejamento, organizacao, producéo, realizacao e gerenciamento de eventos internos e externos

da CESAN

A [nome], pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ sob o n° [ ] estabelecida na
[enderegco completo], porintermédio de seu representante legal abaixo assinado, DECLARA, sob as penas
da lei, em especial o art. 299 do Cdédigo Penal Brasileiro, e para fins do disposto neste Edital, que esta

plenamente ciente:

l. das condigdes em que se encontram os servigcos objeto da Licitagdo supra referenciada - Modo de

Disputa Fechado, bem como suas caracteristicas e peculiaridades;

Il. e de acordo de que ndo lhe serd concedido o direito de reclamagdes e pleitos futuros, alegando

desconhecimentos sobre 0 escopo;

Ill.  doteor e da extensdo desta declaragao e que detém plenos poderes e informagdes para firma-la.

__[cidade] , / /

[nome representante legal da licitante]

CPF N XXXXXXXXXXXXXXXXX
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ANEXO XVII - MODELO DE DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DA LEI COMPLEMENTAR ESTADUAL DE
N° 879/2017

Edital de Licitagdo CESAN n° 025/2024

Objeto: Contratacao de empresa especializada, para prestacdo de servicos sob demanda, de
planejamento, organizacao, producéo, realizacao e gerenciamento de eventos internos e externos

da CESAN

............................................... , inscrita no CNPJ n°..................., por intermédio de seu representante
legal, 0(@) Sr(@).cueeueerieeeineeriieeeeeeeennens , portador(a) da Carteira de Identidade n®.........ccccceevnvennennen. e do
CPFNO . i, , DECLARA estar ciente que na execugao dos Servigos estara sujeita ao disposto

no Decreto Estadual 4251-R/20182%, que regulamenta a Lei Complementar Estadual de n® 879 DE
26/12/2017, que “Estabelece o Programa Estadual de Ressocializagdo de Presos e Egressos do
Sistema Prisional do Espirito Santo - PROGRESSO/ES, e da outras providéncias”, para fins de
absorgdo da mao-de-obra advinda do sistema prisional e que ird disponibilizar em seu quadro de pessoal
esta mao-de-obra, quando for o caso, e se responsabilizara pela aplicabilidade da legislagao e execugéo

dos servigos objeto da licitagdo em referéncia.

__[cidade] , / /

[nome representante legal da licitante]

CPF NP XXXXXXXXXXXXXXXXX

2 https://sejus.es.qov.br/contratacao-de-egressos-2
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ANEXO XVIIl - MODELO DE DECLARAGAO EM CUMPRIMENTO AO DISPOSTO NO INCISO XXXII DO
ARTIGO 7° DA CONSTITUIGAO FEDERAL

Edital de Licitagdo CESAN n° 025/2024

Objeto: Contratacdo de empresa especializada, para prestagcdao de servicos sob demanda, de

planejamento, organizacao, producéo, realizacao e gerenciamento de eventos internos e externos

da CESAN

Eu, (representante da licitante), portador da Cédula de ldentidade RG n°
e do CPF n° , como representante devidamente constituido da (identificagdo da

licitante), inscrita no CNPJ n©° , doravante denominado (licitante), para fins do disposto no

Edital da presente Licitacdo, declara, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno,

perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢cdo de aprendiz ( ).

__[cidade] , / /

[nome representante legal da licitante]

CPF N XXXXXXXXXXXXXXXXX
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ANEXO XIX - MODELO DE CALCULO DA SITUAGAO FINANCEIRA DA LICITANTE

Razéo Social:

CNPJ

LICITACAO N° 025/2024

DADOS DO BALANGO PATRIMONIAL:

DATA DE APROVAGCAO NO ORGAO COMPETENTE
ATIVO CIRCULANTE - AC R$
ATIVO NAO CIRCULANTE - ANC R$
ATIVO TOTAL - AT R$
PASSIVO CIRCULANTE - PC R$
PASSIVO NAO CIRCULANTE - PNC R$
PATRIMONIO LIQUIDO - PL R$
VALOR RESIDUAL DE contratoS R$
VALOR DA PROPOSTA R$
iNDICE DE LIQUIDEZ GERAL - ILG =ou>1,0
LG = AC + PC
PC + PNC
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iNDICE DE LIQUIDEZ CORRENTE -ILC =ou > 1,0

ILC = AC
" PC
INDICE DE SOLVENCIA GERAL -1SG=ou > 1,0
ISG = AT
" PC+PNC

Declaramos para os devidos fins que, o Balango Patrimonial, bem como as Demonstragdes Contabeis,
referentes ao exercicio de , sao partes integrantes do Livro Diario n® , livro este, que
encontra-se devidamente registrado na junta comercial do municipio, conforme chancela no Termo de

Abertura e/ou Termo de Encerramento.

O Livro Diario n® contém paginas numeradas, da seguinte forma:
a)dapagina______ atéapagina , estdo relacionadas as movimentacgdes diarias;
b)da pagina______ até a pagina , estdo minhas Demonstragdes Contabeis;

b. 1) Pagina Balango Patrimonial;

LCE 025/2024 Anexo XIX — Situacéo Financeira da Licitante Pagina 99 de 129



GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CESAN COMPANHIA ESPIRITO SANTENSE DE SANEAMENTO - CESAN

b. 2) Pagina DRE;

b. 3) Pagina DLPA (Demonstragéao do Lucros e Prejuizos Acumulados);
b. 4) Pagina

b. 5) Pagina

As informagdes acima séo veridicas e estdo de acordo com o edita e assumimos a inteira responsabilidade,

bem como, as consequéncias pela inexatiddo das informagdes acima elencadas.

Obs.: Esta Declaragcdo ndo exime a licitante de apresentar o Balanco Patrimonial, as Demonstragdes
Contébeis, nem do préprio Termo (este deve estar chancelado pela Junta Comercial), que sdo imprescindiveis

para andamento do processo.

__ [cidade] , / /

[nome representante legal da licitante]
CPF nO XXXXXXXXXXXXXXXXX

[nome do contador da licitante]
Contador
CRC NP XXXXXXXXXXXXXXXXX
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ANEXO XX - MODELO DE TERMO DE ACEITAGAO DE ANTECIPAGAO DE PRAZO DE PAGAMENTO

DADOS DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

N©

OBJETO:

VIGENCIA: / / A / /

CONDICOES ORIGINAIS DE P.

REPRESENTANTE LEGAL NO |

AGAMENTO!:

NSTRUMENTO:

DADOS DO TITULOAA

LTERAR O PRAZO DE PAGAMENTO

N° NOTA FISCAL:

EMISSAO: / / VALOR DE FACE: R$

DATA PROGRAMADA PGTO: / / VALOR LiQUIDO PAGTO: R$

ALTERAGAO A SER PROCEDIDA

NOVA DATA DE PAGTO: / / N° DE DIAS ANTECIPADOS: ( )

VALOR A SER PAGO: R$

MEMORIA DE CALCULO: D =N X (I/30)X N
N=R$ i= % n= dias d= R$
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Pelo presente Termo, por um lado a Cesan, representada por seu Gerente Financeiro e Contabil/ Divisdo de

Finangas da Cesan e por outro a Contratada representada pelo Sr.

, ha qualidade de tem

entre si ajustada a ALTERACAO DO PRAZO DE PAGAMENTO do titulo acima identificado, ficando acordado que
para os demais titulos permanecem aa condigdes de pagamento pactuadas no contrato original, atendendo o
presente, quando necessario a formalidade legal de Termo Aditivo.

Com o recebimento do valor apurado, a Contratada da quitacao geral e irrestrita ao titulo acima identificado.

Vitéria, de de20__ .

Representante da CESAN Representante Legal da CONTRATADA
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ANEXO XXI - DESCRIGAO DOS SERVIGOS

Edital de Licitagdo CESAN n° 025/2024

1. Contratacdo de empresa especializada, para prestacdo de servicos sob demanda, de
planejamento, organizacdo, producéo, realizacéo e gerenciamento de eventos internos e externos
da Cesan.

1.1 Os servicos supracitados incluem as seguintes especificidades:

a) Disponibilizar equipe de atendimento para participar de reunides de briefing, planejamento
dos eventos, conjuntamente com as empresas licitadas envolvidas, unidade demandante e
a equipe da Coordenadoria de Comunicacdo Empresarial da Cesan (P-CCE).

b) Realizar mais de um evento simultaneamente, sem prejuizo da qualidade e agilidade no
atendimento, independentemente da localizacdo e dimenséo do evento.

c) Atuar em conjunto com a P-CCE no desenvolvimento de acdes referentes ao planejamento
e producdo dos eventos contratados, de forma a garantir & Cesan resultados efetivos, de
acordo com os objetivos delineados para cada evento.

d) Propor, sugerir, indicar, contribuir com novas ideias, formatos, dindmicas, bem como,
estratégia promocional objetivando melhoria no resultado (metas) e sucesso dos eventos,
sempre que oportuno.

e) Buscar opcdes de locais para o evento de acordo com a tematica.

f) Assessorar em todas as etapas dos eventos, como planejamento, producdo e execugao,
com profissionais especializados.

1.2 Os demais servicos que compdem a responsabilidade da empresa contratada e que podem
ocasionar subcontratacdo no mercado, sdo os seguintes: infraestrutura, servicos de recursos
humanos, equipamentos audiovisuais e iluminacéo, equipamentos de informética, alimentacéo
e bebida, aluguel de espaco fisico, decoracdo, mobilidrio, sinalizacdo e material de apoio,
materiais de consumo e expedientes, credenciamento eletrénico e tecnologia para eventos entre
outros, tanto para atendimento a eventos realizados no Espirito Santo, quanto fora do estado.

1.3.1 Esses servicos poderdo ser subcontratados no mercado quando solicitado pela P-CCE
e serdo pagos pela CONTRATADA, com as devidas comprovagoes.

1.4 Os eventos poderéo ser realizados em todo o Estado do Espirito Santo e eventualmente fora
dele. Os locais serdo especificados por ocasido da emissédo da Ordem de Servico (OS) de
cada evento.

1.5 O prazo de execucao varia de acordo com cada evento a ser planejado e realizado, com base
no briefing passado pela P-CCE.

1.6 As demandas serdo recebidas provisoriamente conforme condi¢cfes e prazos estabelecidos
no briefing.
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1.6.1 O recebimento definitivo, a depender da natureza do evento (ex.. seminario,

inauguracdo de agéncia, encontro de empregados da Cesan, agdo promocional,
reunides de trabalho, langamento de produtos, entre outros) consistird em seu aceite
(sua aprovacdo) e consequente encaminhamento, orientacdo e autorizacdo para
produgdo e execugéo, conforme o caso.

1.7 E obrigatério que a empresa tenha e mantenha escritério de atendimento na Grande Vitéria,

2

4.1

Espirito Santo, devido a alta frequéncia de reunides presenciais com a equipe de eventos da
Cesan. As reunides podem ocorrer em qualquer momento e horario, de acordo com as
necessidades da Cesan. Devido as demandas de menor complexidade e de atendimento
presencial com prazo de até 24 horas, € inviavel que o prestador de servigos tenha sede fora
do Espirito Santo.

DETALHAMENTO DOS SERVICOS / ESPECIFICACOES

Respectivas informacgdes técnicas tém como objetivo principal levar ao conhecimento das
empresas licitantes as necessidades da Cesan para cada tipo de evento, forma de execucao
dos servicos, formato de eventos, itens de necessidade, quantidades, tipos etc., para que as

empresas possam formar seus precos de acordo com os termos deste documento.

Os servigos a serem prestados compreendem a producao de eventos realizados pelo Cesan
e incluem as seguintes tarefas:

a) Criacgao, idealizacao, planejamento, elaboragdo da producgdo operacional de logistica e
infraestrutura dos eventos, com o acompanhamento da montagem e desmontagem da
infraestrutura fisica dos eventos, inclusive em eventos que envolvam parceiros de outras
instituicdes.

b) Assessoria e operacionalizagdo em todas as etapas dos eventos, com profissionais
especializados e capacitados.

c) Apoio de cerimonial, com a supervisdo direta da Cesan.

d) Busca e indicacao de opcdes de locais para o evento de acordo com a tematica solicitada
pela Cesan.

e) Realizacdo de mais de um evento simultaneamente, sem prejuizo da qualidade e
agilidade no atendimento. Podem ocorrer eventos simultaneamente em mais de um
municipio.

f) Para suporte de assessoria, planejamento, organiza¢éo, cerimonial, logistica, realizacéo
de pesquisas de fornecedores, cotacBes e subcontratacdes e de infraestrutura
necessarios para realizacdo dos eventos, a CONTRATADA devera contar com equipe
minima para atendimento exclusivo a Cesan e que ficara responsavel pela realizacéo de
todas as atividades relacionadas aos itens constantes na planilha de eventos, com
exceléncia e qualidade e cumprindo as exigéncias de formacédo béasica e experiéncia
profissional comprovada, apds a assinatura do contrato.

g) A equipe minima para atendimento exclusivo a Cesan devera contar com 1 (um) Gerente
de Eventos, 1 Coordenador de Eventos e 2 (dois) produtores.
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4.1.1  As atribuigcbes, formacéo e experiéncia da equipe minima sao:

GERENTE DE EVENTOS

Atribuicdes:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

9)

Realizar atendimento direto a Cesan em reunifes presenciais na sede da Cesan, sempre
gue solicitado, ou no local de realizagao do evento, quando necessario.

Repassar aos produtores da CONTRATADA a demanda da Cesan para realiza¢do do
evento, devendo coordenar todos os processos de planejamento, organizagdo e
execucao do evento.

Repassar a Cesan, periodicamente e sempre que solicitado, informag¢8es acerca de todas
as etapas antecedentes a realizacao do evento.

Realizar a gestdo da equipe minima de atendimento.

Acompanhar o evento presencialmente, quando solicitado pela Cesan.
Realizar a supervisdo administrativa e financeira do contrato.

Assinar, em nome da CONTRATADA, as Ordens de Servico Iniciais e Finais.

- Formacdo e experiéncia: Curso superior completo que podera ser em Relacdes
Publicas, Turismo, Administragdo, Publicidade, Gestdo de Eventos, areas de Negocios

ou Comunicacéo.

- Forma de comprovacdo: deverd ser comprovada a formacao académica por meio de
cépia (verso e anverso) do diploma de nivel superior devidamente registrado no Ministério

da Educagédo (MEC), ou Declaragéo original ou copia fornecida pela Faculdade.

-Tempo de experiéncia: devera comprovar, com apresentacao de curriculo, ter no minimo
2 (dois) anos de atuagdo na area e experiéncia comprovada em coordenagédo de equipe,
assessoria, gerenciamento, planejamento, organizacdo e execucdo de eventos

corporativos.

Obs.1: O tempo de experiéncia exigido do Gerente de Eventos é necessario em funcao
dos eventos realizados pela Cesan serem estratégicos para fortalecimento de marca,
ac6es comerciais e relacionamento com publicos de interesse. A qualidade técnica do

profissional, bem como sua experiéncia estdo diretamente ligadas ao éxito da execugéo.
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Obs.2: No caso de o Gerente de Eventos se ausentar por qualquer motivo, a empresa

devera nomear substituto para o periodo de auséncia.
COORDENADOR DE EVENTOS
Atribuicdes:

a) Realizar a coordenagdo geral do evento abrangendo assessoria, planejamento,
organizacédo, execuc¢do, contratacdo e acompanhamento de fornecedores.

b) Repassar aos produtores da CONTRATADA a demanda da Cesan para realizagdo do
evento, devendo coordenar todos 0s processos de planejamento, organizacdo e
execucao do evento;

¢) Repassar a Cesan, periodicamente e sempre que solicitado, informacgdes acerca de todas
as etapas antecedentes a realizacao do evento.

d) Realizar a gestdo da equipe minima de atendimento.

- Formacado e experiéncia: Curso superior completo que poderd ser em Comunicagéo

Social, Turismo, Administra¢éo, Marketing, Publicidade e Propaganda.

- Forma de comprovacéo: devera ser comprovada a formacdo académica por meio de
copia (verso e anverso) do diploma de nivel superior devidamente registrado no Ministério

da Educagédo (MEC), ou Declaragéo original ou copia fornecida pela Faculdade.

- Tempo de experiéncia: deverd comprovar, com apresentacdo de curriculo, ter no minimo
2 (dois) anos de atuacdo na area e experiéncia comprovada em producdo de eventos,
coordenacdo de fornecedores, planejamento, organizacdo e execucdo de eventos

corporativos.

Obs.1: O tempo de experiéncia exigido do Gerente de Eventos é necessario em funcéo
dos eventos realizados pela Cesan serem estratégicos para fortalecimento de marca,
acBes comerciais e relacionamento com publicos de interesse. A qualidade técnica do

profissional, bem como sua experiéncia estéo diretamente ligadas ao éxito da execucao.

Obs.2: No caso de o Coordenador de Eventos se ausentar por qualquer motivo, a

empresa deverd nomear substituto para o periodo de auséncia.

Obs.3: Esta fungdo NAO podera estar em duplicidade com a atividade de produtor.
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4.1.2

413

PRODUTOR

Atribuicdes:

a) Planejar, organizar e executar eventos, supervisionando todos os fornecedores
contratados.

b) Acompanhar todas as etapas necessarias para a realizacdo do evento, devendo se
reportar diretamente ao Gerente de Eventos, o atualizando de todos os processos em
andamento para realizacdo do evento.

¢) Responsabilizar-se por todo o processo de preparagdo da infraestrutura fisica e da
logistica para realizagéo de eventos, acompanhando presencialmente todo o processo de
montagem, realizacéo e desmontagem do evento.

-Formacéao e experiéncia: segundo grau completo.

-Forma de comprovacéo: devera ser comprovada a formagédo académica por meio de
cépia (verso e anverso) do diploma de nivel médio devidamente registrado no Ministério

da Educacéo (MEC), ou Declarag&o original ou copia fornecida pela escola ou Faculdade.

-Tempo de experiéncia: devera comprovar, com apresentacgdo de curriculo, ter no minimo
2 (dois) anos de atuacdo na area e experiéncia comprovada na area na producao,

organizacéo e realizagédo de eventos corporativos.

Obs.1: O tempo de experiéncia do Produtor de Eventos € necesséario em funcdo dos
eventos realizados pela Cesan serem estratégicos para fortalecimento de marca, acdes
comerciais e relacionamento com publicos de interesse. A qualidade técnica do

profissional, bem como sua experiéncia estéo diretamente ligadas ao éxito da execucao.

Obs.2: No caso de algum Produtor se ausentar por qualquer motivo, a empresa devera

nomear substituto para o periodo de auséncia.

A CONTRATADA devera comprovar, juntamente com os documentos de habilitacao, que os
profissionais que prestardo os servicos possuem a formacdo académica e a experiéncia
técnica compativel com os elencados acima. A comprovacdo da escolaridade e da
experiéncia profissional devera ser encaminhada a Cesan, pela CONTRATADA na
habilitacdo ou quando do pedido de substituicdo, por meio de apresentacdo de curriculo com
as qualificacdes e experiéncia profissional, discriminando suas areas de atuacdo, de que
constardo, entre outros dados, o nome completo das empresas ou instituicbes nas quais
desempenhou as respectivas funcbes e a formacdo académica de graduacgdo, quando
couber.

E facultado & Cesan efetuar diligéncias para comprovar as informacées prestadas na forma
do item anterior.
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4.1.4

4.1.5

4.1.6

4.1.7

4.1.8

4.1.9

4.2

4.2.1

4.2.2

4.2.3

4.2.4

4.2.5

4.2.6

4.2.7

A Cesan reserva-se o direito de solicitar a substituicdo dos profissionais que, eventualmente,
apresentarem desempenho insuficiente ou inadequado, ou causarem danos ao patrimonio ou
a terceiros no exercicio de suas funcdes. A solicitacdo devera ser comunicada por escrito a
CONTRATADA, que devera providenciar, em até 10 (dez) dias Uteis, a substituicdo do
profissional.

A CONTRATADA podera, de acordo com suas necessidades, substituir os profissionais da
equipe, desde que antecipadamente informado e justificado ao Gestor do Contrato. Os novos
profissionais também devem possuir os requisitos basicos definidos no Edital e no contrato.

Os profissionais alocados pela CONTRATADA para atendimento a Cesan, como parte da
equipe minima, ndo podem ser os mesmos contratados e disponibilizados nos eventos (ex.:
recepcionista, coordenador de credenciamento etc.).

A Cesan podera acionar o Gerente de Eventos para reunides de briefing com antecedéncia
de 24 (vinte e quatro) horas.

O Gerente de Eventos deverd estar a disposicdo da Cesan, inclusive para reunides
presenciais, a qualquer hora, nos dias de montagem, realizacdo do evento e desmontagem,
mesmo que venham a ocorrer fora do horario comercial, aos sdbados, domingos e feriados.

Os empregados da CONTRATADA ndo poderdo negociar, receber e/ou reunir com
empregados da Cesan sem a presenca da equipe da Coordenadoria de Comunicacdo
Empresarial (P-CCE).

RECURSOS HUMANOS

A jornada de trabalho para os recursos humanos sera de até 12 (doze) horas (conforme
descricdo e necessidade dos servi¢os), has quais estad contemplada a pausa obrigatoria para
refeicdo que deve ser de trinta minutos a uma hora.

O profissional apresentado pela empresa CONTRATADA, devera ser capacitado e treinado
por esta para a execuc¢do do servico e deverd estar devidamente uniformizado e equipado,
quando necessario.

A CONTRATADA devera incluir no valor do item de recursos humanos despesas com:
vestimenta/uniforme, vale-transporte, alimentacdo e todo custo e encargo previstos em lei.

Recepcionistas deverdo estar uniformizados e padronizados de acordo com cada evento.

Técnicos deverao trajar camisa com manga (T-shirt) na cor preta, calca preta e sapato e meia
na cor preta.

Em eventos especificos, a Cesan podera solicitar a CONTRATADA que recepcionistas e
técnicos utilizem traje social.

Profissionais de servigos gerais deverao trajar camisa com manga (T-shirt) na cor preta, calca
social preta, sapato e meia na cor preta.
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4.2.8

4.2.9

4.2.10

4.2.11

4.2.12

4.2.13

4.2.14

4.2.15

4.2.16

4.3

Profissional para limpeza e conservagédo: refere-se a contratacdo de profissional treinado,
capacitado e uniformizado para execucdo dos servi¢cos de limpeza e conservacéo, incluindo
0 material e equipamentos béasicos necessarios, tais como: vassoura, rodo, balde, pano de
chéo, pano de limpeza, produtos quimicos (alcool, desinfetante e multiuso), etc.

Os servicos de limpeza e conservacado do profissional contratado incluem:

a) Remover com pano Umido o p6 de mesas, cadeiras, armarios, prateleiras e demais
moveis existentes, bem como dos aparelhos elétricos, equipamentos, extintores de
incéndio, telefones etc. e proceder a limpeza geral e completa, utilizando flanela e
produtos adequados.

b) Varrer todas as dependéncias do local do evento.

c) Limpar e desinfetar todos os gabinetes sanitarios procedendo a lavagem de bacias,
assentos e pias dos sanitarios, sempre que necessario.

d) Retirar quando necessario, o lixo acondicionado em sacos plasticos, removendo-os para
local adequado.

A CONTRATADA devera apresentar pelo menos 3 (trés) opcdes de Mestre de Cerimdnia para
aprovacdo da Cesan. Uma vez ndo sendo aprovadas as opcdes apresentadas, serd
prerrogativa da Cesan indicar profissional que se enquadre no perfil solicitado.

O Mestre de Cerimdnia devera se apresentar conforme orientacéo da Cesan.

A CONTRATADA devera estar ciente que os servicos a serem desempenhados pelos
recepcionistas serdo, entre outros: possuir conhecimento basico do pacote Office, prestar
informacgdes pertinentes ao evento, montagem e distribuicdo de material, orientagdo quanto
a utilizacdo dos equipamentos de informética instalados na secretaria, credenciamento, listas
de presencas, auxiliando os participantes e palestrantes, sem acarretar 6nus para a Cesan,
mediante comunicacgéo telefénica ou via internet.

Os recepcionistas deverdo estar municiados de material de trabalho especifico que permita
o rapido atendimento das solicitagfes, tais como: programacao do evento, lista de telefones
de empresas aéreas, de restaurantes.

Os recepcionistas também deverdo ter facilidade em comunicar-se, conhecimento de
software de credenciamento e/ou planilha Excel e boa fluéncia e escrita em lingua
portuguesa.

Todo profissional contratado devera prestar servigo exclusivo para o evento demandado pela
Cesan, ndo sendo permitida a prestacao de servico em eventos simultdneos pelo mesmo
profissional.

A CONTRATADA devera observar a Norma Brasileira 16513:2016 que define as
competéncias do organizador de eventos.

EQUIPAMENTOS
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43.1

4.3.2

4.3.3

4.3.4

4.3.5

4.3.6

4.4

4.4.1

4.4.2

443

4.4.4

4.4.5

4.4.6

Na locacdo de equipamentos/servicos deverdo estar incluidas: instalacdo, cabeamento,
independentemente da distancia entre os equipamentos, manutenc¢éo e a sua desinstalacao,
bem como as configuracdes e especificacbes descritas em cada item e 0sS insumos e
materiais necessarios para o seu funcionamento (suporte, cabos e demais periféricos).

Todo equipamento devera estar em perfeita condicdo de uso, sendo substituido
imediatamente caso apresente algum defeito.

A Cesan nao se responsabiliza por danos causados a equipamentos contratados para o
evento, devendo estar incluso no valor do item a contratacdo de seguro para esses
equipamentos.

Os equipamentos deverdo estar ligados e testados pelo menos 12 (doze) horas antes do
inicio dos eventos.

Equipamentos de som, iluminagé&o, house mix, mesa de som e qualquer outro que componha
esses elementos deveréo ser isolados com tapadeira e/ou tecido, com as devidas prote¢des
de seguranca e estética, sem 6nus para a Cesan.

As impressoras devem ser abastecidas, com reposi¢cdo de papel e tonner, que devem estar
inclusos no servico do item.

ALIMENTACAO E BEBIDAS

Os servigos de A&B deverdo ser acompanhados por equipe de apoio necessaria a correta
conducéo do servi¢co, da sua preparacdo ao seu encerramento, incluindo o recolhimento de
todos os artefatos introduzidos no ambiente do evento, por ocasido da prestacdo dos referidos
Servicos.

Os profissionais empregados para a execugdo dos servicos devem contar com: maitré,
chef/cozinheiro, auxiliares de cozinha, copeiros e garcons em quantidade suficiente para o
perfeito atendimento do evento, seus convidados e em funcdo destes e do tipo de servico
contratado. A Cesan devera ser comunicada sobre a quantidade de profissionais alocados
por evento/tipo de servico com antecedéncia.

O prec¢o unitério dos itens de A&B nédo devera variar em fungdo do nimero de unidades
contratadas.

A Cesan garantird a contratacdo dos servigos para no minimo 20 (vinte) pessoas, a
considerar:

a) Coffee breaks

b) Brunch

c) Café damanha

d) Almoco ou jantar

e) Coquetel

Os servigcos em especial de agua, café, refrigerantes, sucos e similares deverao incluir no seu
valor unitario acessorios como: copos de vidro, balde de gelo, o gelo, porta copo, colher de
café, xicaras para o café e agucar e adogante em saché individual.

Os itens de A&B deveréo ser servidos em louga, acompanhado de talheres, copos e tacas de
vidro de boa qualidade, ndo descartaveis:

LCE 025/2024 Anexo XXI — Descri¢cdo dos Servigos Pagina 110 de 129



GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CESAN COMPANHIA ESPIRITO SANTENSE DE SANEAMENTO - CESAN

4.4.7

4.4.8

4.4.9

4.4.10

4411

4.4.12

4.4.13

4.4.14

4.4.15

4.4.16

a) Os utensilios a serem usados na apresentagéo do item de alimentos e bebidas deverao
ser de 12 linha.

b) Os custos dos utensilios a serem usados na apresentagéo do item de alimentos e bebidas
deverao estar contidos no valor do item.

¢) Utensilios que a empresa devera providenciar no custo do item:; Sousplat, Guardanapos
de tecido e papel, Abridores, Acucareiros, Aparelho de Jantar completo, Artigos
Descartaveis (quando solicitado), Assadeira, Avental, Baixela, Bandeja, Bule, Centro de
Mesa, Coador de Café, Cooler para Bebidas, Copos / Canecas / Tagas, Escorredor de
Louca, Espremedor Manual, Forma para Bombons, Bomboniere, Formas, Fruteira,
Galheteiro, Garrafa Térmica, Jarra, Jogo de Café, Jogo de Cha, Jogo de Sobremesa,
Talheres, Travessas, Leiteira, Luva Térmica, Manteigueira, moedor de Pimenta, Molheira,
Paliteiro, Porta-Copos, Porta Guardanapo, Porta-Pdo, Pote, Ralador, Rechauds,
Refratérios, Saladeira, Saleiro, Tdbua de Frios, Faqueiro, Tigela, Travessa, forno elétrico,
fritadeira e outras Utilidades Domésticas necessarias a perfeita execucéo dos servigos.

A Cesan poderd solicitar a apresentacao dos utensilios que seréo utilizados nos itens de A&B,
quando entender necessario.

Mesas pranchdes de buffet deverdo estar inclusos no valor dos servicos de alimentagéo e
bebidas.

Quando solicitado, a CONTRATADA deverd apresentar pelo menos 3 (trés) cardapios,
assinados por representante de empresa de buffet de reconhecida capacidade, para
apreciacdo e escolha da Cesan.

Sempre que necessario a Cesan solicitara a degustacao dos alimentos a serem servidos nos
eventos, sem custos, podendo aprova-los ou nao.

A duracéo do servico de Coffee Break ndo podera ser inferior a 30 (trinta) minutos e devera
manter o servi¢co de reposi¢cao periddica dos alimentos e bebidas, sempre que necessério.

A duracao do servico de Almocgo/Jantar, Brunch e Coquetel Volante ndo podera ser inferior a
1 (uma) hora.

A quantidade de ilhas devera estar de acordo com a quantidade de participantes e perfil do
evento, sendo as ilhas divididas para cada tipo de alimento com ida e volta, ou seja, 0 mesmo
alimento em recipiente repetido de um lado e de outro da ilha. Essa quantidade de ilhas sera
determinada pelo buffet com a aprovagéo da Cesan.

Os alimentos deverdo ser preparados na cozinha do fornecedor subcontratado e,
subsidiariamente, no local do evento, utilizando-se matéria-prima e insumos de alta
qualidade; admite-se a utilizacdo de alguns produtos semielaborados considerados
essenciais ao processo.

O fornecedor subcontratado devera ter posse de todos os alvards e documentos necessarios
para o seu funcionamento de comércio de produtos alimenticios, na forma da legislacéo
aplicavel.

A CONTRATADA devera observar rigorosamente a legislacdo sanitaria e as normas
regulamentares sobre higiene, medicina e seguranca do trabalho emanadas dos 6érgaos
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4.4.17

4.4.18

4.5

451

4.5.2

4.5.3

4.6

4.6.1

publicos competentes. Em caso de interdicdo das instalagcbes proprias da empresa
subcontratada, em decorréncia de eventual auto de infracdo, o fornecedor subcontratado
devera ser imediatamente substituido.

Os alimentos que necessitam de frio para sua conservacéo devem ser colocados em lugares
adequados e mantidos a uma temperatura estavel e uniforme, assim como a um grau de
umidade adequado ao produto a conservar, para evitar desidratacéo.

Os sucos, refrigerantes e aguas, devem ser servidos gelados. Café, chocolate, cha e outros,
guentes. Com sua devida substituicdo sempre que necessario.

LOCACAO DE ESPACOS

A locagdo do item espaco (subcontratacdo), refere-se a espaco fisico adequado para
montagem em formatos diversos, para o nimero de pessoas solicitado. Devera possuir
isolamento acustico adequado, iluminagéo, energia elétrica, acesso a internet, climatizacao,
servigo de limpeza e mobiliario (cadeira, mesas, pranchao, toalhas e cobre manchas). Sera
montado de acordo com a necessidade do evento, exemplo: auditério, escolar, buffet, espinha
de peixe e outros.

Durante a montagem e desmontagem dos eventos, os espacos deverdo permanecer
climatizados, sem cobranca de taxa extra, bem como com os banheiros abertos e
abastecidos.

A limpeza do espaco deve incluir:

a) limpeza e conservacdo de todas as salas de trabalho, auditérios, espagos para
atendimento aos participantes e para alimentagdo, bem como todos os banheiros, areas
de circulacéo e copas.

b) Retirar, quando necessério, o lixo acondicionado em sacos plasticos, removendo-os de
forma segura para local apropriado, incluindo, quando necessario o aluguel de container
e outro dispositivo adequado para a remog¢éao do lixo.

c) Fornecimento de produtos de consumo e higiene pessoal tais como: papel higiénico,
sacos descartaveis para absorventes higiénicos, protetores de assento, alcool, sabonete
liquido e papel toalha, que devem ter reposicao permanente e devem ser fornecidos em
guantidade suficiente para atender o publico durante todo o evento.

d) Colocar lixeiras e sacos de lixo em todas as dependéncias do local do evento incluindo
areas externas.

MOBILIARIO E DECORACAO

O mobiliario apresentado para cada evento deverda estar em perfeitas condicbes de
manutencgéo e limpeza, nao podendo apresentar: arranhdes visiveis; estofamento manchado,
furado ou rasgado; vidros trincados ou quebrados; marcas de ferrugem ou revestimentos
descascados; instabilidades; estruturas descoladas ou quebradas; ou qualquer defeito que
possa colocar em risco a seguranca dos participantes do evento.
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4.6.2

4.6.3

4.7

4.7.1

4.7.2

4.7.3

4.7.4

4.7.5

4.8

48.1

4.8.2

4.8.3

4.8.4

Em caso de ma conservacgéo, a Cesan podera, durante a montagem do evento, solicitar a sua
troca que devera ser realizada imediatamente.

A Cesan podera solicitar o envio de fotos previamente para aprovacdo do mobiliario e
decoracao.

CENOGRAFIA E PROJETO CENOGRAFICO

O conceito de cenografia envolve a concepc¢édo e a construcao de cenarios. A cenografia nao
esta presente somente no cinema, teatro e televisdo, mas também na area de eventos.

A cenografia de eventos é o desenho do espaco com o intuito de proporcionar uma
experiéncia diferenciada. A partir da identidade visual da marca, cria-se um espago cénico
para proporcionar uma experiéncia tridimensional para o publico, de modo que ele fique
imerso na histéria que se quer contar. Utilizam-se diferentes materiais e recursos, como luzes,
cores, formas, linhas e volumes, para criar uma realidade alternativa que desperte sensacfes
diferenciadas e memoraveis para os participantes, a jornada do cliente.

A cenografia em eventos, portanto, é o resultado da jung&o entre arquitetura, construcgéo,
iluminacdo, sonorizacdo, midias digitais, decoracéo e itens tematicos.

Projeto Cenogréfico: a construgdo de cenografia para um evento pressupfe um projeto
personalizado de acordo com o perfil do evento e as caracteristicas do local onde sera
realizado. O projeto hormalmente € composto por plantas arquitetdnicas, fachadas, modelo
3D e memorial descritivo com especificagcdo de materiais, cores, mobiliario e midias digitais.

A partir do projeto cenografico aprovado, da-se inicio a construcédo, sob medida, de todas as
estruturas que devem compor a cenografia, juntamente com o projeto de iluminacdo cénica
e demais elementos que contribuam para o conceito que se queira passatr.

PROJETOS, ESTANDES, PALCO E CENARIOS CONSTRUIDOS

Projetos de cenografia e arquitetdnicos deverdo ter as suas versdes apresentadas em 3D e
em planta baixa, assinados pelo responsavel técnico. Também deve estar incluso no valor do
item o memorial descritivo do projeto assinado pelo responsavel técnico, com a metragem a
ser utilizada, por item da planilha, para a viabilizacdo do projeto, bem como o descritivo do
material a ser utilizado.

A primeira versdo do projeto devera ser entregue a Cesan no prazo de até 5 (cinco) dias
corridos, ap6s a primeira reunido de briefing com a CONTRATADA. As altera¢gbes que se
fizerem necessarias deverdo ser realizadas e entregues a Cesan no prazo de até 24 (vinte e
quatro) horas. Excepcionalmente, a Cesan podera rever, caso a caso e de acordo com a
complexidade de cada projeto, os prazos para entrega de alteracdes nos projetos.

A versdo final do projeto devera ser entregue impressa e assinada para arquivo, tdo logo seja
aprovada pela Cesan.

Os itens Cenario Construido, Estande Construido e Palco Construido serao cobrados por m3,
ou seja, largura x comprimento x altura, ficando sob responsabilidade da CONTRATADA a
comprovacao dessas medidas por meio do detalhamento técnico do projeto cenografico.
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4.8.5

4.8.6

4.9

49.1

49.2

4.9.3

49.4

495

4.9.6

49.7

4.9.8

4.9.9

4.9.10

49.11

4.10

4.10.1

Nos itens Cenario Construido e Estande Construido, deverd estar incluso no valor do servigco
toda a parte de impressao, plotagens e aplicagGes de todas as artes destinadas as pecas
cenograficas, produzidas pela Cesan ou pelo designer grafico contratado.

Nos itens cuja unidade de medida for metro quadrado ou metro cubico, ndo sera cobrada
diaria de locacéo.

APOIO CERIMONIAL

Apoio na elaboracdo de nominatas para eventos que subsidiam a participacdo de autoridades
em eventos, obedecendo a ordem de precedéncia.

Elaborac¢do de roteiros/scripts de ceriménias, quando solicitado e sob orientacdo e supervisdo
da P-CCE, que subsidiam a participacdo do mestre de cerimdnias em eventos.

Mobilizacdo de autoridades e atualizagdo de mailing, mediante encaminhamento, follow-up e
RSVP de convites para autoridades, inclusive ligacdes para confirmar recebimento de convite
e confirmacdo de participagdo. Esse servigo podera ser utilizado antes, durante e/ou depois
do evento para follow up.

Servico de receptivo, acompanhamento e encaminhamento de autoridades em eventos.

Selecionar perfil adequado de mestre de cerimdnias sempre de acordo com a tematica e
objetivos do evento. Agendar reunido preliminar com mestre de cerimdnias e ensaio pré-
evento. Apoiar na conducéo do profissional durante toda a realizac&o do evento.

Apoio no alinhamento, sob supervisdo da P-CCE, com palestrantes/convidados para envio e
encaminhamento das orientagdes pré-evento incluindo hora de chegada, tempo de fala,
utilizagc&o de recursos audiovisuais etc.

Apoio na definicdo e encaminhamento de material de palco, ex.: organizar placas, troféus,
etc.

Apoio a equipe de cerimonial no credenciamento VIP de eventos, passando informag6es de
chegada de autoridades, inclusive para nominatas.

Apoio na dindmica do palco durante o evento, incluindo montagem de mesa diretora,
elaboracéo de prismas, precedéncia, orientacdo a garcons, recepcionistas, placas de tempo,
dentre outros.

Apoio na gestdo de area reservada na plenaria e Sala VIP, para gerir infraestrutura e
monitorar acessos de areas VIPs em eventos.

Credenciamento prévio de autoridades da Cesan e VIPs do evento.
CREDENCIAMENTO ELETRONICO

O item referente ao software de credenciamento eletrénico devera contar com as seguintes
funcionalidades:
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a) Software de credenciamento customizavel, em plataforma online ou off-line em rede, a
fim de realizar o cadastro e controle de acesso de participantes aos eventos da Cesan.

b) Deveréa devolver as informagdes ap6s o término do evento, incluindo tanto os contatos
recebidos previamente quanto os registrados durante o evento, e classificando cada
convidado em “presente” ou “ausente”.

c) Devera contar com campos diferentes de acordo com cada evento. Os campos
comumente utilizados no credenciamento sdo: nome, CPF, cargo, empresa, CNPJ,
telefone, e-mail e grupo. Entende-se por grupo a categoria a qual o participante se
enquadra em relagdo aquele evento (Ex. Parceiro, Imprensa, Participante, Autoridade,
VIP, etc.). Cabe a Cesan classificar os convidados por grupo e definir os campos a serem
utilizados.

d) Deverd possibilitar o envio de SMS e informag@es por aplicativo de mensagem/Whatsapp
para os convidados antes, durante e depois dos eventos.

e) Deverd ter a opcdo autocompletar no campo de busca, ou seja, assim que um nome
comecar a ser digitado, todos os outros que iniciem com as mesmas letras deveréo
aparecer logo abaixo. A busca por participantes credenciados devera ser feita por nome,
empresa ou grupo, gerando uma lista que exiba e diferencie participantes presentes de
ausentes. Em casos especiais, a Cesan pode solicitar que a busca seja feita também por
outros campos. Ao buscar por um nome, independente da forma como este tiver sido
escrito, acentuado ou ndo, o sistema devera reconhecer sua grafia com ou sem acento.
Por exemplo, se no campo de busca for digitado “Joao”, o sistema devera reconhecer
este nome, ainda que no banco de dados ele esteja registrado como “Jo&o”.

f) Devera permitir, antes ou durante os eventos, a impressao de etiquetas para cracha e a
insercdo de novos contatos, sem necessariamente registrar estes contatos como
credenciados. Nas etiquetas, deverdo constar informagfes importantes, previamente
definidas pela Cesan, tais como: Nome, Cargo, Empresa, UF e Grupo. E necessario ainda
que o software viabilize a impresséo de etiquetas com codigo de barras, codigo numérico
ou QR Code, para que por meio destes seja possivel registrar a presenca de participantes
em subeventos (Ex. Palestras, oficinas, visitas a estandes).

g) Deverd haver gerenciamento das credenciais emitidas, canceladas e substituidas,
mantendo-se o histérico da geragdo destas com dados sobre: data/hora de geracao,
operador/atendente responsavel, motivo do cancelamento/substituicao.

h) Devera dispor de ferramentas que minimizem o risco de duplicidade de registros no
credenciamento, o sistema devera impedir que a reimpressao de credencial gere um
segundo registro no banco de dados.

i) Quando emitida uma nova credencial, a anterior deve ser invalidada, desabilitando QR
Code e/ou Cédigo de Barra da credencial anterior.

j) Devera possibilitar a insercdo prévia de fotos nos cadastros dos participantes, assim
como registro de foto digital na hora do evento/credenciamento, disponibilizando a opgéo
de gerar carbmetro a partir da selecao de um ou mais grupos. No cardmetro devera
constar foto, nome, cargo e empresa do participante.

k) Deveréa contar com uma area especial voltada a equipe da P-CCE. Para tanto, devera ser
compativel com o sistema operacional 10S e/ou o Android, de forma que seja possivel
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que a equipe da P-CCE acompanhe em tempo real a chegada e credenciamento de
convidados, via dispositivo mével. A CONTRATADA ficara responsavel por disponibilizar
os dispositivos méveis a serem utilizados.

I) Deveradispor da opcéo de marcar entre os convidados presentes no evento os que seréo
citados, gerando suas respectivas nominatas, sendo estas, apos a classificacao, divididas
em duas diferentes abas: citacdo de Mestre de Cerimdnia e citacdo da Diretoria da Cesan.

m) Devera possibilitar a realizacdo do credenciamento também pelo sistema instalado em
dispositivo mével. Dessa forma, caso algum convidado chegue ao evento, mas nao passe
pelo guiché de atendimento, a P-CCE podera marcar sua presencga via sistema e a equipe
de credenciamento serd notificada em tempo real. A notifica¢gdo, nesse caso, ocorre
guando o convidado, antes marcado como ausente, passa a constar como presente no
sistema. Se o participante em questdo ndo estiver na lista, a notificagdo implica no
armazenamento do seu cadastro junto com os demais. Em consequéncia, ao se buscar
pela lista de convidados presentes e ausentes no evento, esta aparecerda igual tanto se
visualizada no sistema de credenciamento instalado em desktop quanto em dispositivo
movel.

n) Devera permitir durante o evento a emissdo de relatério de convidados presentes e
ausentes, podendo exibir uma lista Unica com todos os participantes e listas s6 com
presentes ou s6 com ausentes. Essa funcionalidade tem que permitir também a busca
por grupos (Ex. Buscar todos os Dirigentes da Cesan presentes no evento).

0) Todos os dados dos participantes credenciados no evento devem ser exportados e
entregues a contratante em arquivo XLS, obedecendo a ordem dos campos previamente
acertada.

p) Emissao de relatérios e gréaficos quantitativos, inserindo também percentuais:
|. Da relacdo quantidade de contatos migrados x quantidade de credenciados
Il. Por grupos
IIl. Por Municipios, Estado.
IV. Da quantidade de participantes por dia de evento. Outros relatérios podem ser
solicitados de acordo com a dinamica especifica de cada evento, sendo estes

previamente acordados;

V. A lista com os dados dos participantes devera ser entregue no dia Util seguinte ao

término do evento.

VI. Os relatorios e gréaficos quantitativos devem ser entregues em até trés dias Uteis apos

o término do evento.
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4.11

4.12

4.13

4.13.1

4.13.2

a)

)

s)

Y

u)

A cada evento, a Cesan entregara a CONTRATADA a solicitagdo da customizacao do
sistema de credenciamento, descrevendo os campos a serem utilizados, assim como as
funcionalidades necessarias e a lista com os dados dos participantes. O prazo de entrega
do sistema customizado seré acordado apés assinatura da Ordem de Servico inicial.

Até 24 (vinte e quatro) horas antes do inicio do evento, a CONTRATADA devera
apresentar a ferramenta customizada e em pleno funcionamento, e treinar os
colaboradores da Cesan, equipe de recepcionistas e digitadores. O treinamento sera na
cidade e local que sediar o evento. Na ocasiao, a contratante podera solicitar ajustes finos
no sistema. A data do treinamento sera previamente acertada.

A empresa CONTRATADA devera garantir que a equipe técnica do sistema chegue com,
no minimo, 2 (duas) horas de antecedéncia no dia do evento para realizar todos os testes
necessérios no sistema e fazer as devidas corre¢des, se necessério.

E responsabilidade da empresa CONTRATADA instalar e fornecer licenca para uso do
sistema de credenciamento durante o periodo de execucdo dos servigos, assim como
disponibilizar técnico habilitado para realizar alteracbes no cédigo do sistema, se
necessario, para suporte in loco durante todo o evento.

E responsabilidade da CONTRATADA manter o sistema de credenciamento funcionando
e em pleno uso durante todo o periodo de realizacdo dos eventos, bem como total
fornecimento de mé&o de obra, equipamentos e insumos.

E fundamental que a CONTRATADA estabeleca rotinas para credenciamento de
emergéncia, em caso de pane do sistema. O plano de contingéncia devera ser aprovado
pela contratante antes de cada evento.

MATERIAL DE REGISTRO DOS EVENTOS

As fotos e a filmagem bruta dos eventos deverao ser entregues a Cesan em até 8 (oito) horas,
apos a realizagdo do evento, por meio de arquivo digital.

LIMPEZA E CONSERVACAO

Profissional para limpeza e conservagdo: refere-se a contratacdo de profissional treinado,
capacitado e uniformizado para execucdo dos servi¢cos de limpeza e conservacéo, incluindo
0 material e equipamentos basicos necessarios, tais como: vassoura, rodo, balde, pano de
chéo, pano de limpeza, produtos quimicos (alcool, desinfetante e multiuso), etc.

Os servicos de limpeza e conservacado do profissional contratado incluem:

a)

b)

<)

Remover com pano Umido o pé de mesas, cadeiras, armarios, prateleiras e demais
moveis existentes, bem como dos aparelhos elétricos, equipamentos, extintores de
incéndio, telefones etc. e proceder a limpeza geral e completa, utilizando flanela e
produtos adequados.

Varrer todas as dependéncias do local do evento.

Limpar e desinfetar todos os gabinetes sanitarios procedendo a lavagem de bacias,
assentos e pias dos sanitarios, sempre que necessario.
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4.13.3

4.14

4.14.1

4.14.2

d) Retirar quando necessario, o lixo acondicionado em sacos plasticos, removendo-os para
local adequado.

Servico de limpeza e conservacgéao: refere-se a contratacao de empresa especializada para o
servico de limpeza e conservacdo permanente de toda a area do evento, compreendendo;

a) Mao de obra qualificada com a apresentacdo de profissionais treinados, capacitados e
uniformizados para a execuc¢do do servi¢co, devidamente identificados e uniformizados,
utilizando equipamentos de seguranca tais como luvas e toucas.

b) Limpeza e conservacdo de todas as salas de trabalho, auditérios, espacos para
atendimento aos participantes e para alimentacdo, bem como todos os banheiros, &reas
de circulacdo e copas.

¢) Retirar quando necessario, o lixo acondicionado em sacos plasticos, removendo-os de
forma segura para local apropriado, incluindo, quando necessario o aluguel de container
e outro dispositivo adequado para a remogéao do lixo.

d) Fornecimento de todo o material necesséario para execucdo do servico, tais como:
desinfetantes, desodorizadores de ambiente, vassouras, rodos, enceradeiras industriais,
sacos de lixo, baldes, panos de chéo, flanelas e tudo o mais que for necessério a
prestacdo do servico com qualidade e eficiéncia e conforme exigéncias do local de
realizacéo do evento.

e) Fornecimento de produtos de consumo e higiene pessoal tais como: papel higiénico,
sacos descartaveis para absorventes higiénicos, protetores de assento, sabonete liquido
e papel toalha, que devem ter reposicdo permanente e devem ser fornecidos em
quantidade suficiente para atender o publico durante todo o evento.

f) A manutencdo, em cada banheiro, por um profissional de plantdo para realizacdo do
servigo.

g) Colocar lixeiras e sacos de lixo em todas as dependéncias do local do evento incluindo
areas externas.

CONCEPCAOQ CRIATIVA

Concepcao criativa € a exploracdo do briefing desenvolvido pela CONTRATANTE e, em
alguns momentos, com a presenca da CONTRATADA, em formato de apresentacéo
roteirizada, utilizando de método, em formato visual, explorando o tema proposto através de
um processo criativo, trazendo uma proposta de evento Unico e especial e que descrevera de
forma sugestiva tudo que se relaciona ao planejamento do evento: local, programacao,
cenografia, decoracdo, montagem e desmontagem, construcdo de programacéo, roteiro,
equipamento para credenciamento, sugestdes de palestrantes que condizem com o tema,
construgéo da jornada do evento voltada a experiéncia do usuario, nomenclatura do evento,
dimensionamento quantitativo de itens, tipologia de itens, checklist de inicio e fim de cada
atividade, para a realizacdo do evento planejado. Podem ser sugeridos pelo processo criativo
opcdes de itens, além do que estava solicitado no briefing.

A entrega da concepcgdo criativa deve ser em apresentacdo roteirizada realizada pela
CONTRATADA para a CONTRATANTE, de forma virtual ou presencial, conforme definido
pela CONTRATANTE.
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4.14.3

4.14.4

4.14.5

4.14.6

4.15

4.15.1

4.15.2

A jornada criativa podera ter ou ndo a participagdo da CONTRATANTE no processo.

Quando solicitado, a CONTRATADA tera até 10 dias corridos ap0s realizacéo da reunido de
briefing para a entrega e apresentacéo da proposta.

Todo o processo criativo podera ou ndo ser aprovado pela CONTRATANTE, bem como,
podera ter alteracfes até que esteja de acordo com a aceite técnico da CONTRATANTE.

As alteracdes deverdo ser realizadas em até 48 horas e submetida a nova aprovacdo da
CONTRATANTE.

EVENTO — CONCEITO, CLASSIFICACAO E TERMINOLOGIA

Os eventos tém caracteristicas proprias e distintas, que permitem a classificagdo por tipo e
objeto, o que determina seu conceito, planejamento, dimensionamento e organizacao.

Para os efeitos deste documento, aplicam-se os seguintes termos e definicbes com base na
Norma Brasileira 16004:2016:

- Conferéncia: evento formal caracterizado pela exposi¢cdo de um assunto por conferencista

de amplo conhecimento ou notério saber.

- Congresso: evento promovido por entidades associativas que representam profissionais ou
empresas de suas respectivas areas de atuagéo, com o objetivo de estudar e discutir temas

de seus interesses, podendo haver a formalizacéo das conclusées em documento final.

- Coletiva de imprensa: evento promovido com o objetivo de apresentar ou esclarecer

determinado assunto & imprensa.

- Convencao: evento fechado promovido por uma organizacéo, para seus colaboradores ou

convidados de seu interesse, subvencionado pela prépria organizacao.

- Debate: evento preparado e conduzido por um coordenador, que pode ser denominado
presidente e que atua como elemento moderador, orientando a discusséo, normalmente entre
duas ou mais pessoas, para que elas se mantenham em torno do tema principal. Apés a
exposicao do tema, os participantes sdo levados a debater entre si os varios pontos de suas

teses, podendo haver a participacdo dos assistentes, na forma de perguntas.

- Encontro: evento utilizado no campo das ciéncias humanas e sociais, que tem como objetivo
expor trabalhos, estudos e experiéncias relevantes ao desenvolvimento destas areas de

conhecimento.
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- Exposicéo (salédo): evento de realizacdo permanente ou temporaria, com o objetivo de exibir

produtos, técnicas e servicos relacionados as varias areas de atividade ou promocao

institucional.

- Feira: evento de realizacdo temporaria, de natureza diversificada ou especifica, com

finalidade comercial definida, no qual é permitida a venda com a entrega do produto exposto.

- Férum: evento promovido por organizacdo publica ou privada, que tem como objetivo a
efetiva participac@o do publico, destinado a reflex@o sobre assunto de interesse coletivo de

determinada classe ou categoria profissional.
- Inauguracéo: evento de comemorac¢éo para entrega de um novo espaco.
- Langamento: evento para divulgacdo de um produto ou servigo.

- Mesa redonda: evento preparado e conduzido por um coordenador, que pode ser
denominado presidente e que atua como elemento moderador, orientado a discusséo entre
dois grupos formado por nimero igual de pessoas, com opinides opostas em torno do tema

principal, podendo ter a participagdo da plateia.

- Oficina (workshop): evento dirigido para trocar experiéncias sobre uma tarefa, assunto,
sistema ou uma area de especializacao. Na dindmica ha uma parte expositiva, normalmente
com atividades praticas. O termo workshop também pode incluir, apés a parte expositiva,
demonstragBes de um produto ou servico a ser comercializado. Neste caso, este tipo de

evento pode ser considerado um evento comercial ou promocional.

- Painel: evento preparado e conduzido por um coordenador, que pode ser denominado
presidente e que atua como elemento moderador, orientando a apresentacdo de experiéncias

e opinibes de duas ou mais pessoas sobre o tema, podendo ter a participacdo da plateia.

- Palestra: evento caracterizado pela exposicdo de um assunto por um periodo de curta
duracéo, admitindo perguntas da plateia. Palestra também pode ser classificada como um
evento comercial. Posse: evento formal no qual uma pessoa nomeada para cargo publico

e/ou diretivo de uma organizagdo assume os direitos e obrigacdes que competem ao cargo.

- Produtor: profissional com capacidade para prestar assessoria antes e durante e depois dos
eventos, supervisionando os fornecedores contratados, organizando a execugdo e
acompanhamento da preparacao da infraestrutura fisica e da logistica para a realizagdo de

eventos.
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- Reuni&o: evento caracterizado pelo encontro entre duas ou mais pessoas, a fim de debater,

apresentar e discutir topicos relativos ao tema central escolhido.

- Rodada de negdcios: evento com a finalidade de aproximar empresas para realizarem

parcerias e negociarem seus produtos e servicos.

- Seminario:; evento promovido por entidade publica ou privada, com exposicao, discussdo e

conclusdo de temas de conhecimento dos participantes.

- Simposio: evento destinado & divulgacdo de experiéncias, pesquisas, tecnologias ou
inovagcbes em determinada &rea profissional, e as possibilidades de sua aplicacdo pratica,

podendo ocorrer perguntas efetuadas pelo publico.
- Solenidade: evento formal em que é necesséria a aplicacdo de protocolo e cerimonial.

- Visita técnica: evento caracterizado por um grupo de pessoas que se deslocam até um local,
com o intuito de obter conhecimentos especificos que lhes propiciem aprimoramento

profissional ou académico.

- Técnico/Cientifico: evento destinado a transmitir conhecimentos cientificos e técnicos dos

diferentes campos das ciéncias naturais, biolégicas, sociais e exatas.

- Entrevista Coletiva: caracterizado pela presenca de um especialista em determinado
assunto, ou representante de empresa, entidade ou governo que serd questionado sobre

tema de seu conhecimento.

- Evento de grande porte: evento que gera grande impacto econdmico, ambiental e social,
com alto grau de complexidade de organizacdo, com visibilidade e repercussdo nacional ou
internacional, com a participagdo de um numero significativo de pessoas (publico e

profissionais envolvidos com a realiza¢&o).

- Evento de médio porte: evento que gera impacto econdmico, ambiental e social significativo,
com baixo grau de complexidade de organizacdo menor que os eventos de grande porte e
com visibilidade e repercusséo adequados ao publico-alvo. Normalmente envolve um nimero

significativo de pessoas (publico e profissionais envolvidos com a realiza¢ao).

- Evento de pequeno porte: evento que gera baixo impacto econdmico, ambiental e social,

com baixo grau de complexidade de organizacéo, visibilidade e repercusséo, e envolvendo
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um numero menor de pessoas que os eventos de médio porte (publico e profissionais

envolvidos com a realizacéo).
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ANEXO XXIl - MODELO DE DECLARAGAO DE CONFIDENCIALIDADE

Edital de Licitagdo CESAN n° 025/2024

Objeto: Contratacao de empresa especializada, para prestacdo de servicos sob demanda, de

planejamento, organizagao, produgao, realizagcao e gerenciamento de eventos internos e externos

da CESAN

............................................... , inscrito no CNPJ n®..................., por intermédio de seu representante
legal 0(a) Sr(a).ceeeeieniiiieenieieiiieeeennes , portador(a) da Carteira de Identidade n°..........cccccvvvennennne e do
CPF N® i, , DECLARA, que néo serd divulgada a natureza ou o conteudo de quaisquer

informacgoes de propriedade do Cesan, ou custodiadas pelo mesmo, em seus ambientes de atuagéo, a
qual tenha acesso, salvo sob autorizagédo formal e expressa do responsavel pela informacao, e reafirmo

meu compromisso na guarda, manuseio ou utilizagao criteriosos destas informacoes.

Este compromisso subsistirda mesmo apds a extingdo do vinculo entre as partes, pelos prazos previstos

na legislagcao vigente.

__ [cidade] , / /

[nome representante legal da licitante]

CPF NnO XXXXXXXXXXXXXXXXX

LCE 025/2024 Anexo XXII — Declaracdo de Confidencialidade Pagina 123 de 129



GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CESAN COMPANHIA ESPIRITO SANTENSE DE SANEAMENTO - CESAN
ANEXO XXIIl - MODELO DE DECLARAGAO DE DISPONIBILIDADE DE EQUIPAMENTOS, MATERIAIS E
MAO DE OBRA

Edital de Licitagdo CESAN n° 025/2024

Objeto: Contratacao de empresa especializada, para prestagcao de servicos sob demanda, de

planejamento, organizagcdo, produgao, realizacao e gerenciamento de eventos internos e externos

da CESAN

0] abaixo-assinado, na qualidade de responsavel legal pela sociedade
.......................................................................................... , devidamente inscrita no CNPJ sob o
[ 1 , com sede na [Rua/Av]. .cccoriiiiiiiiiiiiiiininnennes , NO.... , bairro.....cocoeill R
cidade............ , UF....... , DECLARA, sob as penalidades da Lei e do edital, possuir condi¢gbes e

capacidade para mobilizar, em tempo habil, e pelo prazo requerido, todos os equipamentos, materiais e

mao de obra necessarios para a execucao dos servigos objeto da licitagao supra referenciada.

__[cidade] , / /

[nome representante legal da licitante]

CPF N9 XXXXXXXXXXXXXXXXX
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ANEXO XXIV - MODELO DE DECLARAGAO COM PARTE RELACIONADA

Nome:

CPF/CNPJ:

E-mail:

ENQUADRAMENTO COMO PARTE RELACIONADA

Conforme a Politica de Transagdes com Partes Relacionadas da CESAN, INS.009.04.2025,

considera-se Parte Relacionada:
| - Acionistas, administradores e gestores da CESAN, e seus Membros Proximos da Familia;

Il -Governo do Estado do Espirito Santo e as pessoas juridicas de direito publico ou privado,

administracao direta ou indireta ligados ao Governo do Estado do Espirito Santo;

Ill - Pessoal principal da administragdo de pessoas juridicas de direito publico ou privado,
administragdo direta ou indireta ligados ao Governo do Estado do Espirito Santo, eseus

Membros Proximos da Familia, nos termos do subitem 4.3 da INS.009.04.2025;

IV - Fundagédo Capital Previdéncia e Saude (CAPITAL PREV), seus diretores e membros do
Conselho Deliberativo, e seus Membros Préximos da Familia, nos termos do subitem 4.3 da

INS.009.04.2025;

V - Instituigdo que seja controlada por pessoa identificada nos itens “I” ou “IV”.

O declarante esta enquadrado em alguma das condig6es descritas acima?

|:|Sim, o declarante estd enquadrado em condigcdo de Parte Relacionada, como
I:I Néo, o declarante ndo esta enquadrado em condigao de Parte Relacionada.

de de

Local e data:

Assinatura do declarante
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ANEXO XXV - NORMAS INTERNAS APLICAVEIS

= REGULAMENTO DE LICITACOES DA CESAN
- https://compras.cesan.com.br/uploads/anexos/RLC%20-
%20Regulamento%20de%20Licita%C3%A7%C3%B5es%20da%20CESAN%20-
%20Rev%2003.pdf

= CODIGO DE CONDUTA E INTEGRIDADE - https://www.cesan.com.br/wp-
content/uploads/2023/01/DELI_4999 2022 APROVANDO_ATUALIZACAO_CODIGO_CONDUTA.p
df

= POLITICA DE TRANSAGOES COM PARTES RELACIONADAS-
https://compras.cesan.com.br/uploads/anexos/CA-CESAN-DELI_5147_2025%20-
%20APROVAR%20POL%C3%8DTICA%20DE%20TRANSA%C3%87%C3%95ES%20COM%20PART
ES%20RELACIONADAS_ .pdf

= NORMA INTERNA DE GESTAO DE SEGURANGA E SAUDE DO TRABALHO DAS ContratadaS -
ADM.050.00.2023 - https://compras.cesan.com.br/wp-
content/uploads/2023/04/Gest%C3%A30-de-Seguran%C3%A7a-e-Sa%C3%BAde-das-
Contratadas-ADM.050.00.2023.pdf
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ANEXO XXVI - TERMO DE COMPROMISSO DE EXECUGAO DOS SERVIGOS E DE CESSAO DE
DIREITOS AUTORAIS PATRIMONIAIS (MODELO)

Em conformidade com o disposto no edital, declaramos que executaremos 0s servigos objeto desta

licitagcéo a servigo da [nome da licitante], inscritano CNPJ/MFsobon®.......ccccccevviennnni.

Outrossim, declaramos que cedemos a Cesan, por este Instrumento, sem qualquer 6nus adicional,
todos os direitos autorais de natureza patrimonial referentes aos servigos que viermos a realizar no
ambito do contrato decorrente desta licitagéo, incluindo os direitos de divulgacdo em qualquer tipo
de midia, existente ou que venha a existir, desde que, na divulgagcéao, conste o crédito aos profissionais

responsaveis pela elaboragdo dos mesmos.

Declaramos, também, estarmos de acordo com as seguintes prerrogativas da Cesan em relagao aos

citados servicos:

1 — A Cesan podera proceder quaisquer alteragdes que considerar necessarias, a seu exclusivo
critério, nos nossos planos ou projetos, a qualquer tempo, sem 6nus adicional, independentemente
de autorizagéo especifica, na forma prevista no art. 29 da Lei n® 9.610/1998 c/c art. 18 da Lei n®

5.194/1966 e art. 16 da Lei n® 12.378/2010.

2 — A Cesan podera indicar ou anunciar o nome dos autores dos planos ou projetos da forma que
considerar mais adequada, na divulgagdo do empreendimento ou dos planos ou projetos, em cada
evento deste tipo, ou mesmo nao indica-los ou anuncia-los se houver limitagédo de espago ou tempo
na midia de divulgagéo, inclusive nas hipdteses de alteragcédo dos planos ou projetos e de elaboragéo
de planos ou projetos derivados — estes, conforme conceito da Lei n® 9.610/1998, art. 5°, inc. VIII,

alinea “g”.

3 - A Cesan podera reutilizar os planos ou projetos originais para outras areas ou localidades além
daquela para a qual foram originalmente feitos, com as adaptagdes técnicas que considerar

necessarias, sendo que a Cesan ndo nos remunerara por essa reutilizagao.

Declaramos ainda, que faremos constar em todos os documentos que venham a compor os planos
ou projetos, ou em parte deles, a critério da Cesan: o teor da cessao de direitos autorais e autorizagdes
desta clausula e, com destaque, a inscricdo “PROPRIEDADE DA CESAN”; e se for o caso, os nomes
de titulos e registros profissionais dos autores dos estudos anteriores aos planos ou projetos objeto
do contrato, se tais estudos definirem a concepcgéo dos trabalhos a serem feitos pelo CONTRATADO,

sejam tais autores empregados da Cesan ou néo.

Finalmente, comprometemo-nos a nao fazer o aproveitamento substancial dos nossos projetos em
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outros projetos que venhamos a elaborar, de modo a preservar a originalidade das obras.
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ANEXO XXVII - MODELO DE DECLARAGAO DE TRANSFERENCIA INTERNACIONAL DE DADOS
PESSOAIS

A Companhia Espirito Santense de Saneamento,

Com base na Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD (13.709/2018) na RESOLUCAO
CD/ANPD N° 19, DE 23 DE AGOSTO DE 2024, declaramos que no
escopo do Contrato/Convénio :

() N&o ha transferéncia internacional de dados pessoais

() Ha transferéncia internacional de dados pessoais, a CONTRATADA/CONVENIADA néo atua
como importador (RESOLUCAO CD/ANPD N° 19, DE 23 DE AGOSTO DE 2024, Art. 3°1l) e 0
mecanismo de transferéncia internacional de dados pessoais utilizado é o assinalado abaixo.

| - para paises ou organismos internacionais que proporcionem grau de protecdo de dados
pessoais adequado ao previsto nesta Lei;

Il - quando o controlador oferecer e comprovar garantias de cumprimento dos principios,
dos direitos do titular e do regime de protecdo de dados previstos nesta Lei, na forma de:
a) clausulas contratuais especificas para determinada transferéncia;

b) clausulas-padrdo contratuais;

C) normas corporativas globais;

d) selos, certificados e codigos de conduta regularmente emitidos;

lll - quando a transferéncia for necessaria para a cooperagéo juridica internacional entre
orgaos publicos de inteligéncia, de investigagdo e de persecuc¢do, de acordo com 0s
instrumentos de direito internacional;

IV - quando a transferéncia for necessaria para a protecao da vida ou da incolumidade fisica
do titular ou de terceiro;

V - quando a autoridade nacional autorizar a transferéncia;

VI - quando a transferéncia resultar em compromisso assumido em acordo de cooperagéo
internacional,

VIl - quando a transferéncia for necesséria para a execugao de politica publica ou atribuicao
legal do servigo publico, sendo dada publicidade nos termos do inciso | do caput do art. 23
da lei 13.709/2018.

VIII - quando o titular tiver fornecido o seu consentimento especifico e em destaque para a
transferéncia, com informagdo prévia sobre o carater internacional da operacao,
distinguindo claramente esta de outras finalidades;

IX - quando necessario para atender as hip6teses previstas nos incisos Il, V e VI do art. 7°©
da lei 13.709/2018.

() Ha transferéncia internacional de dados pessoais, a CONTRATADA/CONVENIADA atua como
importador (RESOLUCAO CD/ANPD N° 19, DE 23 DE AGOSTO DE 2024, Art. 3° I) de acordo com
as clausulas-padrao estabelecidas pela ANPD no anexo ANEXO C — CLAUSULAS PADRAO ANPD
PARA TRANSFERENCIA DE DADOS PESSOAIS.

Durante a vigéncia do contrato, caso haja alteracdo em alguma das informacgdes acima, informaremos
de imediato a CESAN.

Local e Data,

Responsavel Legal da CONTRADA/CONVENIADA
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